Administracion
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PROFESORADO DE FORMACION PROFESIONAL, INICIACION PROFESIONAL Y TECNOLOGIA

Titulo de la Actividad

Codigo

Modalidad

Ciclo, area o familia profesional
Destinatarios

Criterios de seleccion

Ne° de plazas
Localidad de celebracion

Recepcion de solicitudes

Fecha limite de inscripcion

Temporizacion

Duracion / Créditos
Ponente/ empresa
Coordinador/a de la actividad
Director/a de la actividad

Objetivos

Contenidos

APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION: CONTAPLUS,
NOMINAPLUS Y FACTURAPLUS

FPE-2

Curso

Administracion

Profesorado de la Familia de Administracion

1.Profesorado destinatario, segun el siguiente orden de prefe-
rencia: a) funcionario, b) interino y contratado.

2. Sorteo.
Maximo: 20

Minimo: 10

San Pedro del Pinatar

CPR Mar Menor. Torre Pacheco

FAX: 968.33.60.57

15 de septiembre de 2004

20, 21,22, 23, 27, 28 y 29 de septiembre. 28 de octubre de 2004.
De 16.30 a 20.30h.

40 horas | 4 créditos

Por determinar

Mz Rosario Ros Garcia

Proporcionar al profesorado los conocimientos necesarios sobre
las Aplicaciones Informaticas de Gestion: Contaplus, Facturaplus
y Nominaplus para que aprenda a contabilizar, a confeccionar
nominas y facturas, y su aplicacion a la empresa.

CONTAPLUS ELITE

1. Creacién de la Empresa

2. Mantenimiento del Plan General Contable

3. Mantenimiento de Subcuentas

4. Modelo 415

5. Presentaciones Telematicas: Presentacion Telematica del Libro
Diario, Presentacién Telematica, Balances, Presentacion
Telematica del Modelo 300

6. Mantenimiento y Gestion del Inventario




7. Mantenimiento y utilidad de los Presupuestos

8. Control y gestién de Cash-flow: Vencimientos, Cheques y
Pagarés, Caja Auxiliar.

9. Cierre y apertura de Ejercicio

10. Introduccion de asientos en Contaplus

11. Banca Electronica

12. Enlace con MS Word

13. Enlace con MS Excel

FACTURAPLUS ELITE

1. Creacion de una empresa

2. Conversion

3. Configuracion del Entorno de Trabajo

4. Altas de Tablas Generales

5. Altas de Ficheros Maestros

6. Almacén

7. Procesos de fabricacion

8. Facturacion

9. Enlace SP Contaplus

NOMINAPLUS ELITE

11. Introduccién: Régimen General, Autdnomos, Representantes
de Comercio, Consejeros y Administradores.

22. Creacion de un Convenio Colectivo

3. Creacién de una empresa

4. Alta de trabajadores

5. Enlace a SP Contaplus




