BOTÓN DE COMANDO
A la hora de crear formularios, Microsoft Access nos ofrece la posibilidad de crear botones de comando, lo que nos va a permitir automatizar un gran número de tareas, además de mejorar el diseño y la apariencia de nuestra base de datos.

Para crear un botón de comando debemos tener abierto el formulario en vista diseño y seleccionado el cuadro de herramientas del formulario. Una vez en esta situación procedemos de la siguiente forma:
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£Qué accién desea que ocuira cuanda se haga clc en el atén?

Existen diferentes acciones para cada categora.

Categarias

Operaciones can registros
Operaciones con formularios
Operaciones con informes

Agciones:

Buscar siquente
I ol primer registro
I al registro anterior
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1. Seleccionamos la opción comando de la barra de herramientas que se despliega una vez pulsado el botón cuadro de herramientas.

2. Arrastramos el comando hasta el lugar del formulario que queremos ponerlo. (normalmente en el encabezado o pie de página)

3. Se abre una ventana con dos listados, en el de la izquierda nos muestra la categoría sobre la que se puede hacer el botón, y a la derecha nos ofrece las acciones posibles que tiene el botón para la categoría seleccionada. 
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4. Una vez elegida la categoría y la acción deseada debemos diseñar el botón, podemos ponerle un texto o una imagen, Access ofrece unas imágenes asociadas a cada acción, pero se pueden cambiar, bien pulsando el botón examinar y buscar la imagen que queramos en nuestro ordenador o bien seleccionar la opción mostrar todas las imágenes.
En nuestro ejemplo hemos elegido la categoría Operaciones con formularios y la acción Cerrar formulario.
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£Qué accién desea que ocuira cuanda se haga clc en el atén?

Existen diferentes acciones para cada categora.

Categarias Agciones:
Exploracian de registros abrrFormulerio
Operaciones can regitros abrir pégina

Actualizar detos del Farmlario
Operaciones con informes. aplcar filro da formuario
aplcacén o Formuar

Otras Imprin formulario actual
Impriir un Formulerio
Modficar fitro de formulario
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5. Establecemos un nombre para el botón, de manera que sea identificable por si tenemos que realizar otras operaciones con él. Podríamos poner cerrar formulario (el nombre concreto del formulario)
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6. Pinchamos sobre el botón finalizar y ya tenemos el botón. 
