Aplicaciones Informáticas.
Grado Medio
Ejercicio 1 de Windows.


1. Formatea tu disco de trabajo (A:)
2. Crea en tu disco de trabajo y en el escritorio la siguientes carpetas.
       A:





    escritorio:






3. Abre Microsoft Word y en un documento en blanco copia el siguiente texto:

No podemos creer lo que estamos viendo, entre otras cosas porque es invisible. Las bacterias del virus llegan en cartas. Menos mal que no se trata de la gripe y llamar al médico de cabecera, con decirle al cartero que no la quieres, todo solucionado.

Guarda el archivo con los siguientes nombres, utilizando la opción de Archivo GUARDAR COMO:

a) en   A:\CARTAS\FUTBOL\  con el nombre de  SISTEMA

b) en escritorio:\EXAMEN\SUSPENSOS\  con el nombre de EXAMEN GRADO MEDIO

c) en escritorio:\PRACTICAS\  con el nombre de INFORMATICA

d) en A:\PEDIDOS\ con el nombre de  CARTA

4. COPIA LOS SIGUIENTES ARCHIVOS, INDICANDO LA ORDEN QUE HAS DADO PARA BUSCARLOS UTILIZANDO LOS COMODINES DE WINDOWS CUANDO SEA NECESARIO.

a) un archivo de la unidad C:\ con la extensión BMP, copialo en la unidad A:\CARTAS\GM\   y cambiale el nombre por el de IMAGENES.BMP

b) un archivo que tenga siete letras en el nombre, sea cual sea su extensión, copialo en el escritorio:\EXAMEN\

c) El archivo que se encuentra en la unidad escritorio:\PRACTICAS\ copialo en la unidad A:\PEDIDOS\APROBAR\   cuando lo tengas copiado le cambias el nombre por el de GRADOS

d) El archivo que se encuentra en la unidad  A:\CARTAS\FUTBOL\  copialo en la unidad  escritorio:\PRACTICAS\FCT\ 

5. MUEVE LOS SIGUIENTES ARCHIVOS:

A) El archivo  IMAGENES.BMP   muevelo a  escritorio:\PRACTICAS\FCT\

B) EL archivo INFORMATICA DE escritorio:\PRACTICAS\  muevelo a la unidad  A:\CARTAS\

C) MUEVE LA CARPETA FUTBOL Y TODO SU CONTENIDO AL escritorio:\PRACTICAS\

6. CREA UNA CARPETA CON TU NOMBRE EN EL ESCRITORIO DE WINDOWS

7. CREA LOS SIGUIENTES ACCESOS DIRECTOS DENTRO DE LA CARPETA ANTERIOR.

A) DE LA CARPETA DE FCT

B) DEL ARCHIVO  CALC.EXE.  cambiale el dibujo del acceso directo.

C) DEL ARCHIVO WINWORD.EXE
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