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 I. ORTOGRAFÍA


                                 INGLES


INGLÉS                

   acentuación
                                 TUBO


TUVO              
   
   grafías - letras
                        NO ESTOY TRISTE
         NO, ESTOY TRISTE   

   puntuación

       PUNTUACIÓN


1.- ¿Para qué necesitamos los signos de puntuación?
 HABLAR


                   LEER


                                ESCRIBIR     
-Para poder respirar
                         - Para dar una entonación correcta
       - Para separar ideas

-Para expresar nuestras 
            - Para comprender lo que leemos
        -Para comprender el intenciones: afirmar, preguntar...



                                 significado de lo escrito










        - (Más primera columna)

2.- ¿Qué signos de puntuación conozco?
	    .          .          .          ,          ;          :          ...          ¿ ?          ¡ !          ( )          “ ”          _          [ ]        /


3.- Algunos usos de los signos de puntuación más convencionales:


a.- El punto: separa oraciones independientes.


a.1.- El punto y seguido: separa oraciones relacionadas entre sí, es decir, que tratan sobre un mismo tema.

a.2.- El punto y aparte: indica el final de un párrafo y, por tanto, indica un cambio de tema o bien, simplemente, un enfoque distinto del tema tratado.
Supuesto. Ayer quise escribir una carta a mis nuevos alumnos para presentarme. Pensé, primero, qué decir y me decidí por seguir este orden: primero me presentaría a grandes rasgos y, después, hablaría de mi forma de ser, de mis aficiones, de mi familia y de lo que espero de mis alumnos este curso. 
¿Cuántos párrafos debe tener mi texto? ¿Por qué?

¿Cómo sería el esquema de mi carta?

1.- Presentación general


2.- El carácter de María


3.- Aficiones de María


4.- Familia de María


5.- Deseos de María para este curso

¿Cómo sería el esquema de mi carta si, después de hablar de los miembros de mi familia, me hubiera centrado, muy especialmente, en hablar de mi madre?

             1.- Presentación general de María


2.- El carácter de María


3.- Aficiones de María


4.- Familia de María



4.1.- La madre de María


5.- Deseos de María para este curso

¿Cuántos párrafos tendría en este caso la carta?

b.- La coma:
· Separar las distintas partes de una enumeración (“Me gusta la comida japonesa, mexicana, italiana y española”)

· Para señalar y aislar las aclaraciones y explicaciones (“Mónica, la prima de Mario, es muy simpática”). Muchas veces, lo que va entre comas se puede eliminar sin que se altere el significado de la oración. 
· Nunca se pone coma entre sujeto y predicado; sin embargo, sí podemos poner coma si entre sujeto y predicado incluimos una aclaración (“María fue al cine”; “María, la prima de Marcos, fue al cine”)
· Para separar el nombre de la persona a la que nos dirigimos (“María, borra la pizarra”)
· Aquellas palabras o conjunto de palabras que expresen tiempo o lugar pueden ir entre comas (“Cuando voy al cine, me gusta comer palomitas”)
· Expresiones como “además”, “también”, “en primer lugar”, “por último”... suelen ir entre comas (“Por otra parte, me gustaría conocerlo”)
· Delante de “pero” y “porque” suele ir coma (“Lo quería, pero no lo pude perdonar”)
· No se debe poner coma delante de “y” (a veces podemos encontrar una coma si delante de “y” hay una aclaración: “María, la cuñada de Luis, y Pedro fueron a la boda”)
                        c.- El punto y coma: a veces la coma resulta insuficiente y el punto excesivo. Es entonces cuando debemos utilizar el punto y coma. 
· Utilizamos punto y coma cuando en una enumeración se incluyen   explicaciones (“Me gusta la comida japonesa, porque es exquisita y muy elaborada; la mexicana, ya que pica mucho; la italiana, con tanta variedad de pasta y, cómo no, la española”)
· Delante de “sin embargo” suele ir punto y coma (“Tengo mucho dinero; sin embargo, no sé dónde está”; “Fui y, sin embargo, no lo vi”)

Recuerda: cuando nuestro dominio de las técnicas de redacción es escaso, conviene no abusar de las oraciones largas. Por lo tanto, es mejor iniciarnos en la escritura con oraciones cortas, aunque no telegráficas.

Ejercicios
1. Aplica todo lo que has aprendido sobre los signos de puntuación
Título: Un gato que habla
Esquema:



1.- Presentación de Masi


2.- La opinión del científico
Texto:



No se puede decir que sea un charlatán empedernido, pero parece que Masi, un callejero felino soviético, es capaz de articular sonidos de un increíble parecido con la voz humana.


El científico Gasanov, director del Instituto de Física de Bakú, tras analizar los sonidos de Masi, dice hallar una increíble similitud; sin embargo, ha llegado a la conclusión de que se trata, sin duda, de un defecto en la laringe de Masi.
2.- Ahora tú debes escribirme una carta en la que te presentes para, así, poder conocerte mejor. Recuerda en que debes seguir tres pasos: pensar en lo que vas e decir (puedes hacer un esquema escrito o mental), escribir y, tras ello, leer lo que has escrito y, si es necesario, rectificarlo.
3.-Puntúa correctamente:
a. Estudia pintura, toca la guitarra, compone versos y esquía.

b. Me acerqué a Javier, me enteré de su pena y le consolé.

c. A Julio, en varias ocasiones, le llamaron la atención; sin embargo, todo resultó inútil.

d. Cuando  me visitó, estaba ocupadísimo.

e. Juan me dijo: “Vete, compra los libros y tráemelos”.

f. Yo lo quería, porque era muy bueno conmigo.

g. Mamá, por favor, no confundas la ida con la vuelta.

h. Enrique, dime la hora.

i. Le explicaré, en primer lugar, cuáles fueron las razones.

j. Lo vi, pero no me saludó.

k. María vino ayer.

l. María, vino ayer.

m. Por ejemplo, te daré más dinero, regalos, ropa...
II. Esquema y resumen

Durante este curso, vamos a hacer el esquema y el resumen a partir de textos muy breves. Para conseguir óptimos resultados, debes seguir los siguientes pasos:



1º Lee el texto con mucha atención.

2º Cuenta los párrafos que componen el texto. Normalmente, cada párrafo expresa una idea principal; no obstante, incluida en ésta, puede aparecer una idea secundaria.

    3º Expresa las ideas de forma muy breve, utilizando números. Con esto, ya has hecho el esquema.

1.- 


              1.-


2.-



             1.1.-


3.-


              2.-


       4º Ayudándote del esquema que has realizado, resume el texto. Para ello, expresa únicamente las ideas fundamentales. Recuerda que el resumen debe ser breve.

NOTA:  

· Nunca empieces el resumen con: “érase una vez”, “había”...

· No copies fragmentos del texto al realizar el resumen.

· No mezcles los tiempos verbales

· Cuida la presentación: deja márgenes y sangrías, cuida la letra...

Dolf decidió que podía darse un baño; se quitó la ropa y se quedó en slip. Colocó sus prendas bajo un matorral y se aproximó a la orilla del río. En torno a él, jugaban, reían y chapoteaban niños desnudos. Sus cuerpos delgados y blancos relucían bajo un cielo cada vez más oscuro.

De repente, atrajo su atención el desesperado grito de un niño que se había aventurado demasiado lejos y estaba siendo arrastrado por la corriente. Era evidente que no sabía nadar y que sería incapaz de volver a la orilla.

Dolf titubeó un segundo; después, se lanzó al agua y nadó hacia donde estaba el chico. Lo asió por los cabellos, cuidando de que no lo aferrase con sus manos, y pugnó por volver a la orilla. Lo depositó sobre la tierra e, inmediatamente, el muchacho al que había salvado reaccionó.

Esquema:

1.- Dolf va a darse un baño en el río

2.- Dolf oye a un muchacho pidiendo auxilio

3.- Dolf rescata al muchacho

Resumen:
Dolf se dispone a darse un baño en el río cuando oye los gritos de un muchacho que se estaba ahogando. Armándose de valor, Dolf se lanza al agua y rescata al muchacho.

Dolf decidió que podía darse un baño; se quitó la ropa y se quedó en slip. Colocó sus prendas bajo un matorral y se aproximó a la orilla del río. En torno a él, jugaban, reían y chapoteaban niños desnudos. Sus cuerpos delgados y blancos relucían bajo un cielo cada vez más oscuro.

De repente, atrajo su atención el desesperado grito de un niño que se había aventurado demasiado lejos y estaba siendo arrastrado por la corriente. Era evidente que no sabía nadar y que sería incapaz de volver a la orilla.

Dolf titubeó un segundo; después, se lanzó al agua y nadó hacia donde estaba el chico. Lo asió por los cabellos, cuidando de que no lo aferrase con sus manos, y pugnó por volver a la orilla. Lo depositó sobre la tierra e, inmediatamente, el muchacho al que había salvado reaccionó.

Dolf decidió que podía darse un baño; se quitó la ropa y se quedó en slip. Colocó sus prendas bajo un matorral y se aproximó a la orilla del río. En torno a él, jugaban, reían y chapoteaban niños desnudos. Sus cuerpos delgados y blancos relucían bajo un cielo cada vez más oscuro.

De repente, atrajo su atención el desesperado grito de un niño que se había aventurado demasiado lejos y estaba siendo arrastrado por la corriente. Era evidente que no sabía nadar y que sería incapaz de volver a la orilla.

Dolf titubeó un segundo; después, se lanzó al agua y nadó hacia donde estaba el chico. Lo asió por los cabellos, cuidando de que no lo aferrase con sus manos, y pugnó por volver a la orilla. Lo depositó sobre la tierra e, inmediatamente, el muchacho al que había salvado reaccionó.
Dolf decidió que podía darse un baño; se quitó la ropa y se quedó en slip. Colocó sus prendas bajo un matorral y se aproximó a la orilla del río. En torno a él, jugaban, reían y chapoteaban niños desnudos. Sus cuerpos delgados y blancos relucían bajo un cielo cada vez más oscuro.

De repente, atrajo su atención el desesperado grito de un niño que se había aventurado demasiado lejos y estaba siendo arrastrado por la corriente. Era evidente que no sabía nadar y que sería incapaz de volver a la orilla.

Dolf titubeó un segundo; después, se lanzó al agua y nadó hacia donde estaba el chico. Lo asió por los cabellos, cuidando de que no lo aferrase con sus manos, y pugnó por volver a la orilla. Lo depositó sobre la tierra e, inmediatamente, el muchacho al que había salvado reaccionó.
   LA ORTOGRAFÍA ES EL CONJUNTO DE REGLAS QUE REGULAN LA ESCRITURA DE UNA LENGUA





     “TODOS DEBEMOS EXPRESARNOS COMO QUERAMOS, NO COMO PODAMOS”








