
 

INSERTAR TIPOS DE PROCEDENCIA EN ALUMNOS DE CICLOS 
FORMATIVOS 

 
Para que en los certificados de los alumnos de CF aparezca el dato de la titulación que 
aportó para poder estar matriculado, es necesario que el centro lo incorpore en la 
matrícula de cada alumno. 
Para hacer esto, debemos proceder de la siguiente manera: 
 
En la pantalla de matrículas (Alumnos > Gestión de matrículas > Matrículas) 
encontramos un campo que se denomina Tipo de Procedencia: 
 

 
 
Cuando pulsamos en el botón “EDITAR” y después en este botón, se abre un 
desplegable para insertar el tipo de procedencia de este alumno: 
 

 



 

Seleccionamos el adecuado a este alumno y pulsamos “ACEPTAR” en el desplegable y 
en la pantalla de matrícula. Con ello, se queda insertado ese dato. 
 
EN QUÉ ALUMNOS HAY QUE HACER ESTA INSERCIÓN 
 
Este proceso hay que hacerlo en los alumnos de Ciclos Formativos de 2º curso para que 
salga el dato en sus certificados.  
 
También hay que hacerlo en los alumnos de 1º, y el curso que viene, cuando estén en 
segundo, la aplicación automáticamente insertará el dato en la matrícula de 2º. 
 

 
 


