INSTRUCCIONES PARA LA INSERCION DE FALTAS EN

LA NUE

VA WEB

Se ha desarrollado una nueva WEB para la insedgdaltas de alumnos.

ACCESO A LA WEB

La direccion para acceder es:

http://profesoressiaeduca.es

Cuando abrimos la WEB nos encontramos con el dasigracceso, donde pondremos
nuestro Usuario y Clave (los mismos que utilizasmmo&ducarm o en Plumier XXI).

Direccidn http: [/ 147,64, 66,151 :8080/GICWeb]

hd alr Yinculos @) Snaglt E &

@ Plumier XA

Usuario:

Clave:

@ Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo, 2010

Al insertarlos, nos aparece la siguiente pantalla:

3 Hmef Ml Viuestra el usuario

Desconectar
nsertado
Usuario 4 Centra: v
Faltas Notas T
y 3
Muestra el cadigo y nombre del
centro al que pertenece el usuario
quep ISi pulsamaos
'‘Desconectar”
05 devuelve a
a pantalla
Pulsamaos en onde nos pide
'Faltas" para elusuarioy
continuar clave

@ Consejetia de Educacion, Formacidny Empleo, 2010



PROCESO DE INSERCION DE FALTAS

Pulsamos en el boton “FALTAS” para continuar.

En el momento de pulsar “FALTAS”, puede aparetenensaje; El Centro no tiene
cumplimentado “Fechas de Evaluacién”. ContactestoBquipo Directivo” Para ello,

el Centro debe completar el apartado de Fechasaledeion en la ruta: Centro >
Mantenimientos Varios > Fechas de Evaluacion. Aagdrtaremos las evaluaciones
oficiales del Centro, que seran: Todas las deNiP®RMAL que el centro quiera poner,
UNA de tipo ORDINARIA y UNA de tipo EXTRAORDINARIA(Ver instrucciones

de “Fechas de Evaluacion” en el blog y en el pprtal

Si pulsamos en el boton “NOTAS”, como todavia rta eperativo, nos lo indica con la
frase: “OPCION DISPONIBLE EN BREVE".

Al pulsar el botén “FALTAS” nos aparece la siguepiantalla:

@ Plumier XAl P
Usuario: Centro: |« ¥
Por defecto, el nombre del usuario insertado
TR L TRl irincail Sures, Etoban i f | 03/11/2010
Sesidn: — Seleccione sesion— v No hay alumnos
Seleccione Fecha
Septiembre 2010 Dctubre 2010 Noviembre 2010
L oMM d v s D L MM J v 5 D LMMiMJ’VSD
1.d: B 4 5 1 & & 1 2 |5 WS e T
6 7 8 5 101112| 4 S 6 7 8 9 10|/ & = 10 1314 For defecto, la fecha del dia
131415161716819|/111213 141516 17| (151 718122021
2021 222324 25 26| 1819 20 21 22 23 24| 22 2C S 26 27 28
27 28 29 20 2526 27 28 29 30 21 |29 20
Diciembre 2010 Enero 2011 Febrero 2011

SELECCION DE FECHA

En primer lugar, seleccionamos la fecha. La apilicapermite insertar faltas en
cualquier dia desde el inicio del curso actualdhektlia de la fecha. En los dias
posteriores a la fecha actual no es posible pattasf apareciendo estos dias en color
gris.

Cuando seleccionamos una fecha, ésta cambia a flendolor verde. Los dias no
lectivos del calendario escolar, aparecen en régoaplicacion no permite insertar falta
en esas fechas.

SELECCION DE PROFESOR

Por defecto, el profesor usuario aparece en piiugar, pero podemos seleccionar el
profesor al que queremos asignar la falta en Issscde guardias, o de clases impartidas
por especialistas en el caso de Ed. Primaria.



@ Plumier XA

Usuario: .

Desconectar

Centro: | v

Notas

03/11/2010

Mo hay alumnos

Birmile Mipicair, Orpunea
Bimnif Gemben, linsuletaun
Birnif Pupal. Lepi lffripu

Bleya llpalra, Tapru Fasls
Deez Fointis, Patiana

Deez Giflipe, Lepi Juan
Ebanlaripa Ebanlaripa, Empero
Elarus Taral. Teree Rimideus
Fimorbaz Sulos, Tinbalerea
Fimorbaz Titaz. lInzoano
Hirnorbaz Supu, Piore Terea

Saptiem
L M Mi
1
6 7 8
12141571
20212213
27 28 29

SELECCION DE SESION

Después seleccionamos la sesion, y la aplicacismmestra las sesiones registradas en
el horario personal del profesor en el dia elegido.

@ Plamier XX

Desconectar
Jsuario: Centro: | v
Profesor: | Ispen Tinutas, Sulon k4 21/10/2010
Sesion: |—Sel - Mo hay alumnos
10:25-11:20
11:20-1215
Septiem14:20 -15:15
LMM J WV S D LMMUJUVSD LMMUIDYSED
12z 3 4 5 12z 3 |1z 3 6 7
6 7 8 9101112 4 5 6 7 &8 9 10 13 14
1314 15 16 17 1819 11 12 13 14 15 16 17 20 21
20 21 2% 23 24 25 26| 18 19 20 1 22 23 24 27 23

27 28 29 30

25 26 27 2829 20 21

En Primaria, no hay campo “SESION”, pues las fataponen por dia y a nombre de
los tutores.

@ Plumier XA

Usuaria:

profesor: | Pemal Tinuta 3, Porefetitaun

Desconactar

En Primaria no hay campo "SESION", las |
faltas se ponen a nombre del tutor de los | |
alumnos v por dia.

Notas

e

03/11/2010

Cancelar

Marcar Falta a Tados. []
Seleccione Fecha

Nr Alumno Grupo  SubGrupe Sin Falta Falta Justificada
Septiambre 2010 Octubre 2010 Noviembre 2010 p—— - s
L MM J ¥ 5D LMMSLJI WS D LMwMJw s p |1 Hanlontedifdn, hirp P34 P3A ® OO OR [l
- ks 1 ¥ (|4 2 F8 5 & 7 |||'2 Biflistir Rus, Neesu P3A P34 @® OF OFE OR O
6 7 8 99101112(4'5 6 7 8 9108 3 1 1314 F i : e
13 141516 17 18 19| |1112 13 14 15 15 17 e || |2 ERRHEEM D, LOG PaA F3s ] OF CE ORr O
20021 22 23 24 25 26| 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 || 4 Flimispa Frisnipa, Rucio P3s P34 @® OF O OR O
a7 e s i v 5 Gomol Pifezdn, Peola P34 P34 ® (@ 1= & 1 =l 2 =) ¥
Diciembre 2010 Enero 2011 Febrera 2011 6 Hirnankaz Sanchol, Nuanea F3A F3A ® O O OF F
LMM IV S D LMMJIYSD LMMJIWVSD 7 ) : e o=
- 7 Haorpapu Tertinol, Miorpru P34 P3A ® OF O OR .|
3 1011 12 8 Istibar Firnanbaz, Tosuy P3A F3A @® O O OF r
17 18 19 ; ; . A
Ao de 9 Leacia Rumirg, Muanea P3A P3A @ OF O OR .|
10 Leza Ripunpu, Edredn P3s P3A @ OF O OR |
11 Larino Sulir, Sath P3A P3A ® OF Qe OR .|

Cuando ya hemos seleccionado la sesion, la apglitcacos muestra los campos
solicitados: El profesor, la fecha, la sesion,sthéo del horario, la materia, los
alumnos, el grupo, el subgrupo y las opciones ltie dae tenemos, junto a los botones
“GUARDAR” y “CANCELAR".



@ Plumier XL e

Usuario Centro; |, v
P T o] [ seson
Profesor: | Peqoisus Qoslol, Peola | 09/11/2010 - 16:00 - 16155

1 Materia  f——— T
Sesion: | 16:00-16:55 v | - Educacidn Fisica
Estado: Horario validado @——— [EStado del horario [ marcar Todos: [JFalta [l Retraso Cancelar

Seleccione Fecha

Nr Aumno  [¥] Grupo [®] SubGrupo SinFalta Falta Justificad
Septiembre 2010 Octubre 2010 Noviembre 2010 1 Benknspa Saez, Cleodea E1F E1Fx ® OF OE OR
LMM J VYV S DB LMMJWSDE LMMUJIWVED : . 5
2 Birnif Midena, Lesé E1F E1FX ® )
TR T 1 oEeE || e e 5 B @ ! b OF CE Or
&€ 7 % 9 101112 4 S & 7 8 9 10 & @ 1011 121314 3 Diol Ezurin, Panean E1F E1FX ® OF O ORr
13141516 17 1819 |11 12 131415 16 17 1 7181920 21| o pesdone mondhts Wanlsnagun Evin E1F EiF% = OF OF OR
20 21 22 23 2425 26 [189.19 20 21 22 2324 ||22.23 24 25 26 27 28 L) Sl L
27 28 29 30 2526 27 2612930 31| 25 3 5 EkoinzerEz| AlUMNOS ETF E1FX ® OF Qe OR
Diciembra 2010 Enero 2011 Febrero 2011 6 Ezuren Suregrorrave . E16 E1Gx ® OF O OR
LMMJ VS D LMMJIWVSD LMMJIY S D 7 EzuinSureors Nuanea E1G E13x (O] OO OR
34 8 gl 1 s & B . E
8 Gokoerrol Cheglla, Geutone Lezhith E1G E1Gx @ iy )
BT 8 9 1041328 05 & R 809 2 9 10111213 Sl o OF CE OR
14 17718 19|[10:11 12 1 1516 1415 16171219 20 9 Gdmol Pifeo, Ifjorpru E1F E1Fx ® OF CE OR
2223 24 2526 |17 15 19 20 21 22 2% || 21 22 23 24 25 26 27 7 E
10 lirries Péral, Pacail E1G E1GH (O] o '$)
27 28 29 30 31 4 25 26 27 28 29 30 | |23 ' * OF Ce OR
31 11 Jeminal Urkan, Ifijorpru E1G E1GK ® OF Ce CR
A7 L aneia Tadianal Somnan [ [=ER ~ T U R

El Estado del Horario, s6lo se muestra si es ¥dtdo En Construccion. Si es Cerrado,
no se muestra nada. Para recordarnos que aungampsgoner la falta, el horario
habra que firmarlo y cerrarlo.

Los campos “Alumnos” y “Grupo” se pueden ordendsgudo en la flecha
correspondiente.

Alumno [®] ‘_\-‘ j% (®]
E1F

Beokospa Saez Cleodea

Esta ordenacion es muy importante cuando en larsésmiemos alumnos de varios
grupos diferentes.

PROCESO DE INSERCION DE FALTAS

Una vez que hemos llegado al profesor, dia y ses@smmuestra los alumnos con sus
apellidos, nombre, grupo, subgrupo y las opcioreflta: F (Falta) — E (Enfermedad)
R (Retraso) y el boton de Justificada (estara difada mientras no pongamos la falta).
Por defecto, todos los alumnos llevan marcado#@rb“SIN FALTA”, cuando
marquemos una falta, la marca cambia automaticament

0971172010 - 16:00 - 16:55
Educacidn Fisica

Marcar Todos: [JFaita []Retraso | Guardar || Cancelar
Nr Alumno [E] Grupo [E] SubGrupo Sin Falta Falta Justificad
1 Beokospa Saez, Cleodea E1F E1FX [} @F O OFR F
2 Birnif Midena, Lese E1F E1FX OF OE @R ]

O
3 Diol Ezutin, Panean E1F E1F¥ ® OF Ce OR
®

4 Egoemba Qoeshta, Wanlengpun-Evan E1F E1FX OF O OR



Ejemplo:

Al marcar F (falta) en el alumno 1, se desactivia f8lta”. El boton “Justificada” se
activa para poder poner el dato cuando se prodPzeale ser en este mismo instante o
en dias posteriores).

Si no marco nada (alumnos 3,4), los datos quetiacasnbios.

También disponemos del boton “Marcar Todos”. Al caso, pone una falta o un
retraso a todos los alumnos de la lista.

Cuando hemos puesto las faltas de todos los alympuotsamos el botdén “Guardar” y la
aplicacion guarda las faltas, retrasos o justifisague hayamos puesto. Existe un botén
“Guardar” en la parte superior de la lista de alaswotro en la parte inferior, para
utilizarlo cuando la lista de alumnos sea larga.

El botdn “Cancelar” nos elimina todas las insere@gue hayamos hecho antes de
pulsar “Guardar”.

COMPROBACION DE LA FALTA

Podemos comprobar si la falta se ha insertadodsidPiumier XXI, abriendo la
aplicacion en la ruta: Evaluacion > Faltas de A&sisia > Faltas por Sesion (Para
Secundaria) o Evaluacion > Faltas de Asistencialtag por alumno (Para Primaria),
haciendo el filtro correspondiente.

Si después de pulsar el botén “Guardar” nos damesta de que nos hemos
equivocado al poner una falta, podemos hacer lafitacion en esta pantalla (en el
momento que queramos) o hacerlo en la pantallduteigr XXI. Lo que modifiguemos
en la Web se traslada a Plumier XXI y lo que mgdié#mos o insertemos en Plumier
XXl se traslada a la Web.



