INSTRUCCIONES PARA LA INSERCION DE FALTAS Y
NOTAS EN LA NUEVA WEB

Se ha desarrollado una nueva WEB para la insedgdaltas y notas de alumnos.

ACCESO A LA WEB

La direccién para acceder es: http:/profesoresiaeduca.es

Cuando abrimos la WEB nos encontramos con el daigracceso, donde pondremos
nuestro Usuario y Clave (los mismos que utilizasmmo&ducarm o en Plumier XXI).

Lireccién [ ] hitps: fprofesores. murciasdura, ss/GICWebjlagout. ctrl v Br  vincdos ¥ @snean G Ry

@ Plumier XL

Usuario:

Clave:

@ Consejeria de Educacidn, Formacidn v Empleo, 2010

Al insertarlos, nos aparece la siguiente pantalla:

a leer Ml Vuestra el usuario Desconec tar
nsertado
Usuario - Centra: | v
Faltas Notas T
¥ 3
Muestra el cddigo y nombre del
centro al que pertenece el usuario
quep 51 pulsamos
'‘Desconectar”
0s devuelve a
a pantalla
Pulsamas en onde nos pide
Faltas” para Elusuarioy
continuar clave

@ Consejeria de Educacion, Formacidn y Emplen, 2010



PROCESO DE INSERCION DE FALTAS

Pulsamos en el boton “FALTAS” para continuar.

En el momento de pulsar “FALTAS”, puede aparetenensaje; El Centro no tiene
cumplimentado “Fechas de Evaluacién”. ContactestoBquipo Directivo” Para ello,

el Centro debe completar el apartado de Fechasaledeion en la ruta: Centro >
Mantenimientos Varios > Fechas de Evaluacion. Aagdrtaremos las evaluaciones
oficiales del Centro, que seran: Todas las deNiP®RMAL que el centro quiera poner,
UNA de tipo ORDINARIA y UNA de tipo EXTRAORDINARIA(Ver instrucciones

de “Fechas de Evaluacion” en el blog y en el pprtal

Al pulsar el botén “FALTAS” nos aparece la siguepiantalla:

@ Plumier XX Srpie
Usuario: Centro: | w
Por defecto, el nombre del usuario insertado
Profesor: {s{j{li==1] & w1 03/11/2010
Sesion: — Seleccione sesion— b No hay alumnos
Seleccione Fecha
Septiembre 2010 Dctubre 2010 Noviembre 2010
LMM LW S D LMMJYESD LMMLJLYSD
123 45 i 2 3 |[1 2z [EWESe
€ 7 8 9101112 4 5 6 7 8 9 10| & ¢ 1112 18 14 For defecto, la fecha del dia
121415161712 19 111213141516 17 |15 16 12122021
20 21 22 23 24 25 26 1819 20 21 22 23 24 5 2R 27 28
27 28 29 30 2526 27 28 29 30 31
Diciembre 2010 Enero 2011 Febrero 2011

SELECCION DE FECHA

En primer lugar, seleccionamos la fecha. La aplicapermite insertar faltas en
cualquier dia desde el inicio del curso actualdhaktlia de la fecha. En los dias
posteriores a la fecha actual no es posible pattasf apareciendo estos dias en color
gris.

Cuando seleccionamos una fecha, ésta cambia a flendolor verde. Los dias no
lectivos del calendario escolar, aparecen en régoaplicacion no permite insertar falta
en esas fechas.

SELECCION DE PROFESOR

Por defecto, el profesor usuario aparece en piingar, pero podemos seleccionar el
profesor al que queremos asignar la falta en Isgsscde guardias, o de clases impartidas
por especialistas en el caso de Ed. Primaria.

@ Pluwer XX —
Usuatio: . Centro: | . v
Profesor: | Birincail Sures, Etohan A 03/11/2010

| Eirincail Surea, Etoban No hay alumnos
Birmile Mipicair, Orpunea

Birnif Gemben, linsuletaun

Birnif Pupal, Lepi lffripu

Bleya llpalra, Tapru Pasus
Deez Fointis, Patiana,

Deez Giflipe. Lepi Juan
Ebanloripa Ebanloripe, Empero
Elorus Taral, Teree Rimideus
Firnarbaz Sulos, Tinbalerea
Fitnorbaz Titaz. linzoano
Hirnorbaz Supu, Fiore Terea

Sesidn:

Septiem

LomWoMi
1

e 7 &

1314 151

20 21 22 4

27 28 29




SELECCION DE SESION

Después seleccionamos la sesion, y la aplicacismmestra las sesiones registradas en
el horario personal del profesor en el dia elegido.

@ Plumier AL

Desconectar
Jsuario: Centro: | v
Faltas Notas
Profesor: | Ispen Tinutos, Sulon ~ 21/10/2010
Sesidn: |- Seleccione sesion — b No hay alumnos
10:25-11:20
11:20-1215
Septieny14:20-15:15
LMM JV SD LMMUJIYSD LMMJIYSGD
12 3 45 12 3 |12 3 6 7
6 7 8 9101112 4 5 & 7 8 5 10 13 14
1314 1516171619 11121314 151617 20 21
20 21 22 2% 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 27 28

27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31

En Primaria, no hay campo “SESION”, pues las fa@ponen por dia y a nombre de
los tutores.

@ Plumier AX|

Usuario:

Profesor: | Pemol Tinutos, Parefetitaun

Desconectar

En Primaria no hay campo "SESION", las |
faltas se ponen a nombre del tutor de los £
alumnos y por dia.

v

Notas

i

03/11/2010

Cancelar

Marzar Falta a Todos [
Seleccione Fecha

= = N Alumng Grupo  SubGrupoe Sin Faha Falta Justificada
Septiembre 2010 Octubre 2010 Noviembre 2010 3 s
P T | U 1 Banlonte Bifvin, Ithirpu P3s P3A ® OF O OR .|
1 Lpued s B 4002 F||a 2 B O - 2 Biflistir Rus, Meesu P3A P3A (O] (i =l @ 5=l 2§ .
6 7 B 9101112 |45 6 7 8 9 10 | & % 13 14
il fi & ) ) (&)
13141516 17 18 18 11 12 13 14 15 16 17 gspore || |3 28RS TeTINO, Lotis P3A P ®© OF OB OR ¥
2021 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 s ze 27 28 || 4 Flimispa Frisnipa, Rucin P3A P3A & OO OR .
27 28 29 30 25 26 27 28 23 30 31
5 Gomal Pifezdn, Peola P3A FaA ® OFDEQR E
Diciembre 2010 Enero 2011 Febrero 2011 B Hirnanbaz Sanchaol, Muanea P3a& P34 ® Or O OR r
LMW J VS D LMMJIWYSESD LMMJIWYSD ; ) ] e
i - 7 Horpapu Tertinol, Mijarpru P3A P3A ® OF O ORr .|
1z 1z |8 lstiborFirndnbaz, Tosuy P3A FP3A ® OF OF OR |
19 20
SR 9 Leacia Rumiro, Muanea P3A P3A @ OF O OR o
10 Leza Ripunpu, Edredn P3A P3A ® OF O OR |
11 Loring Sulir, Sath P3A P3A ® CrF Qe Or 0O

Cuando ya hemos seleccionado la sesion, la agitacos muestra los campos
solicitados: El profesor, la fecha, la sesion,stheo del horario, la materia, los
alumnos, el grupo, el subgrupo y las opciones lie ae tenemaos, junto a los botones
“GUARDAR” y “CANCELAR".

@ Plamier XL

Desconectar
Usuario Centra | v
Fecha |
Profesor: .Peqﬁisus Qoelol, Pecla | 09/11/2010 - 16:00 - 16:55
ke b s | ateria —
Sesion: | 16:00- 1655 v . Educacién Fisica
Estado: Horario validado <——— [EStado delhorario | marcar Todos: [Falta (] Retrasa Cancelar
Seleccione Fecha Nr Alumno  [#] Grupe [®] SubGrupe SinFalta Falta Justificad
Septiembre 2010 Octubre 2010 Moviembre 2010 1 Beokospa Saez Cleodea ETF E1Fx ® OF OFE Or
LMM J VS D LMMJIWSD LMMJIWSD n
gy s s s 4 om oy s . o 2 EImiMiena,less E1F E1FX ® OF O Or
6 7 8 9101112 |4 5 6 7 8 910 & [@l101 1z 14 3 Diol Ezutin, Panean ETF ETFX ® OF Qe CR
13141516 17 1819 (11121314 1516 17| 15 16 1 » 20 21 .
4 E ha Cineshta Wianl -E E1F E1FX 5 )
20 21 22 23 24 25 26 | 18 19 20 21 22 23 24 25 27 28 . ® OF CE ORr
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 5 Ekoinzer Bz Alumnos E1F E1FX ® OF O OR
Diciembre 2010 Enero 2011 Febrero 2011 6 Ezuren Sureoravravey E1G E1GH ® OF Qe OR
LMMJ YV S D LMMJIWYSD L T Ezurin Sureoro, Muanea E1G E1GH ® OF Qe OR
% 5 B :
8 Goki | Chealla, Geut Lezhith E1G E1GH D y
ot ||| SRR BT O okoérrol Cheglla, Geutone Lezhi ® OF O O
314 1 71819 [1 314 15186 9 Gamal Pifeo, Ifjorpru E1F E1Fx @ OF Qe OR
22,23 24 25 26 21 2223 ; :
101 Férol, P | E1G E1GH D )
27 28 29 20 31 2 28 29 30 GEhu i ® OF CE Or
31 11 Jeminal Urkan, Ifjorprg E1G E1GX ® OF O OR
AT mmaia Tavemnal Dimane Can CA ~ o~ A




El Estado del Horario, s6lo se muestra si es ¥dldo En Construccion. Si es Cerrado,
no se muestra nada. Para recordarnos que aungam@sgoner la falta, el horario
habra que firmarlo y cerrarlo.

Los campos “Alumnos” y “Grupo” se pueden ordendsg@udo en la flecha
correspondiente.

Alumno |[®] - ’m (@]
Beokospa Saez. Cleodea - E1F

Esta ordenacion es muy importante cuando en larsesiemos alumnos de varios
grupos diferentes.

PROCESO DE INSERCION DE FALTAS

Una vez que hemos llegado al profesor, dia y ses@smmuestra los alumnos con sus
apellidos, nombre, grupo, subgrupo y las opcioreflta: F (Falta) — E (Enfermedad)
R (Retraso) y el boton de Justificada (estara difada mientras no pongamos la falta).
Por defecto, todos los alumnos llevan marcado#@rb“SIN FALTA”, cuando
marquemos una falta, la marca cambia automaticament

0971172010 - 16:00 - 16:55
Educacidn Fisica

Marcar Tados: [JFalta []Retraza [ Guardar H Cancelar
Nr Alumno m Grupo m SubGrupo Sin Falta Falta Justificad
1 Beokospa Saez, Cleodea E1F E1FX C @ OCe Or O
2 BimifMidena, Lesé E1F E1FX [ &) OF OFE @R F
3 Diol Ezurin, Panean E1F E1F¥ ® OF O OR

4 Egoemba Goeshta, Wanlengpun-Evan E1F E1FX ® OF O OR
Ejemplo:

Al marcar F (falta) en el alumno 1, se desactivia f8lta”. El boton “Justificada” se
activa para poder poner el dato cuando se prod&zeale ser en este mismo instante o
en dias posteriores).

Si no marco nada (alumnos 3,4), los datos quedarasnbios.

También disponemos del botén “Marcar Todos”. Al caallo, pone una falta o un
retraso a todos los alumnos de la lista.

Cuando hemos puesto las faltas de todos los alympuotsamos el botdén “Guardar” y la
aplicacion guarda las faltas, retrasos o justifisague hayamos puesto. Existe un botén
“Guardar” en la parte superior de la lista de alaswotro en la parte inferior, para
utilizarlo cuando la lista de alumnos sea larga.

El botdn “Cancelar” nos elimina todas las inseremgue hayamos hecho antes de
pulsar “Guardar”.



COMPROBACION DE LA FALTA

Podemos comprobar si la falta se ha insertadodndPlumier XXI, abriendo la
aplicacién en la ruta: Evaluacidon > Faltas de Asista > Faltas por Sesion (Para
Secundaria) o Evaluacion > Faltas de Asistencialtag por alumno (Para Primaria),
haciendo el filtro correspondiente.

Si después de pulsar el botdén “Guardar” nos damesta de que nos hemos
equivocado al poner una falta, podemos hacer lafitaxion en esta pantalla (en el
momento que queramos) o hacerlo en la pantallduteigr XXI. Lo que modifiguemos
en la Web se traslada a Plumier XXI y lo que mgdié#mos o insertemos en Plumier
XXl se traslada a la Web.

PROCESO DE INSERCION DE NOTAS

Después de validarnos con nuestro usuario y c@ftaapulsamos el boton “Notas”
para insertarlas.

@ Plamier XA ]

Usuaria: Centro: | & v

Faltas Notas

Pulsamos el botdn para
nsertar notas

Nos aparece el nombre del profesor usuario ytia die materias que imparte, con
expresion de su grupo para llegar directamente allonnos.

@ Plumier XAl ——
Usuario: Centra v
Profesor: | F- i v %———| Seleccionamos al profesor | Curso Escolar [ 2010411 ¥
Materia: | QUZE - Quimica - B2YCB2YC v T ————————— | Seleccionamos la materia/grupo |

Guardar Cancelar

Una vez efectuada la seleccidn, nos aparecendomak y las evaluaciones para
insertar las calificaciones.



@ Plumier XA Rl

Usuario: Centro: | . v

Profesor: |1 v Curso Escolar: | 201017

Materia: OUéB = Oui’micaf EIZYCfEIEYC i [

Guardar l[ Cancelar ]

Evaluacion final Evaluacion
Junio Septiembre
24-6-2011 6-9-2011

Ni Alumno Anot. Calificacion Recuperacion Calificacion Recuperacion Calificacion Calificacion

1* Bvaluacion 2° Bvaluacion
17-12-2010 25-3-2011

[ENEINEIEANES

<

w|le|lo|o| e wl|lw||o/|al|ls| o)

R S

Cancelar
Cuando hayamos introducido las calificaciones,guiss el boton “guardar” y quedan

insertadas en Plumier XXI.
ERRORES FRECUENTES

Podemos encontrarnos con algunos errores mas fitesuggue vamos a detallar aqui su
resolucion.

En la seleccién de profesores no aparece el usuario

La aplicacion buscara la relacion del usuario daemetro, y si no la encuentra, indicara
“Usuario sin centro asociado. Compruebe usuarionyrasefia”.

Debemos volver a introducir el usuario y contras&ii@ontinuara sin aceptar, debemos
comprobar en la ruta: Profesores > Docencias, uguario se encuentra
correctamente.

Seleccionamos el profesor y no aparecen las materia

Debemos comprobar en Plumier XXI que los datod epatado “Materias
Impartidas” estan correctos.

En la ruta: Profesores > Materias Impartidas dfittos por el profesor o por el grupo y
debemos comprobar que se cumplen todos los campafesor-Materia- Grupo-
Subgrupo-Firma el acta.

Seleccionamos el profesor y las materias y no liimmos los alumnos.

Debemos comprobar que en la aplicacién Plumier @sXa asignado el profesor a los
alumnos de ese grupo y materia (en la ruta: Maascel Materias del curso actual >
Docente).

Si no esta rellenado el campo “Docente” o estesnal adecuado (por desdobles,
apoyos, etc), podemos introducir o hacer modifmaes en la ruta: alumnos > Gestidn
de matriculas > Asignacion de profesores.

Podemos hacer una insercién de profesores por gagopletos. Si lo que queremos
es asignar profesores a algunos alumnos del gdgbemos hacerlo individualmente
editando en la pestafia “Materias del curso actual”.

Toda asignacion que realicemos debe estar contdenpta“Materias Impartidas”.



Los alumnos se muestran en gris, sin posibilidadskrtar notas.

Esto es debido a que el Centro (Equipo Directivoha habilitado el Control de
Introduccion de Calificaciones.

Para ello, en la ruta: Evaluacién > CalificacioreSontrol para la Introduccion de
Calificaciones, debemos filtrar por la evaluaciénrespondiente, pulsar “Buscar” y
pulsar la pestafia “Procedimiento Automatico”:

Se nos muestra esta ventana, y marcando Plumiey X¥b PDA, pulsamos Aceptar.

!

Procedimiento Automatico g|

IF'IumiEr><Z><.I Ezcaner ;'»-'-.-’el:u P,
] ¥ ]

(7 e Tf o

Tras aceptar, cerramos la pantalla de Control tiedaccion de Calificaciones.
Cuando termine el tiempo asignado por cada ceata gsta introduccion por Web, el
Equipo Directivo hara el mismo proceso pero marebdkiox “Cerrada” y desmarcara
todos los demas. Con ello, todas las evaluaciomedagan cerradas para evitar
modificaciones indeseadas.

En cualquier momento podemos volver a abrirlasatanismo procedimiento.




