INSTRUCCIONES A IES
PROCEDIMIENTO PARA LA MATRICULACION EN PRUEBAS ANUALES DE
MATERIAS PENDIENTES EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA.

INTRODUCCION

Las presentes instrucciones pretenden establecer el procedimiento a
seguir en Plumier XXI para la matriculacién y expedicion documental
recogidas en la Resolucion de 6 de marzo de 2009 (BORM del
25/03/2009).

PASO 1.-

Crear un grupo con la tipologia, ‘G. Pruebas Anuales’, en la ruta:
Alumnos/Gestion de Grupos/Grupos. Ver imagen.

Procedimiento: Marcamos ‘Nuevo’ y en ‘Tipo de Grupo’ seleccionamos
‘G. Pruebas Anuales’

Grupos |
Copiar Curso Anterior i g artigs:

) Descripridn GF oy Diccionario Betalledel orupn selbeqonade L

Ense.
= Tipa de Grupo: .G FCT o
FHCA | PROGRAMAS CUALIFICAC. .. |OFHCA | Programas de L . (a. Ordinario
e Diccionario: |z, de Apovo
AB4A. =d AB4A Bachillerato L i (5. Pendiente
ddigo: =

BLAC BACHILLERATO DE 19 4 CE1AC  Bachilerato LC o Bapecilien

- | |G, Materia

E1EH | BACHILLERATO DE 12 B CEIBH | Bachileratn LC Descripdion: |G, FcT

BICH  (BACHILERATODE1®C  |OBICH Bachileratolc | | Tipo Matriculs: | freemereee

Nota: La denominacién ‘Grupo Pruebas Anuales ESO, se ha modificado, para
aglutinar diversas pruebas, por la de G. Pruebas Anuales.

Detalle del grupo seleccionada .

[Tipo de Grupo; IGrupo Pruebas Anuales ESO]I l_.Curso Ref.: 4 ]_ -
Diccionario: | 1040 [I] E.5.0.
Codiga:  |0s4a Grupo de Ensefianzas: [osaa

_Descripritn: _[Grupo Prushas Anuales 50

Tipo Matricula: | Oficial v Nurno: fbiurnn v

Tukarg
20 Tuko Seleccionamos:
En Tipo de Grupe: G. Pruebas Anuales ESO
Delegado En Curso Ref.: 4
En Cédigo y Descripcion podemos poner
Subdelegada los caractéres y descripcion que deseemos.

Harario visitas:

Observaciones:

En este apartado generamos tantos
subgrupos como versiones de ESO
esten en funcionamiento en el centro.

y

43 Muewo _57[ Editar | 'g§ Eliminar

[e'#’“ F\ceptarJ I)( CancelarJ
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PASO 2.-

Generamos tantos subgrupos como versiones de ensefanza
tengamos autorizadas en el centro o alumnos de versiones distintas
de secundaria se presenten a examen.

Procedimiento:

Marcamos ‘Nuevo’ y cumplimentamos los datos del Subgrupo, tal y
como aparece en las siguientes imagenes.

Este paso se hace necesario para hacer efectivos los controles que
sobre promocion vy titulacidén realiza automaticamente la aplicacion.

Subgrupo

Posible denominacidn del grupo
Pruebas Anuales ESO

Detalle del subgrupo

Gpo  |P&ESD

Diccionari: [E.5.0

Primer Subgrupo
LOE, version 00

0544 ‘/,-! ot
110400107~00 | D E. Secundana Obligatoria (L.O.E.)

Tipode Grupn: G- Pruebas Anuales ESO

Grupo de Ensefianzas:

!

Ensefianza
Eusot |4 [ sgleccionamos la fecha de
S, | ESEAT realizacion de la Prueba
Fecha Eva. Ordinaria: | 01/03/2010 %
Fecha Eva. Extraordinaria: |

Generacion de Subgrupos | m

Dietalle del suborupo |

Grupo |PAESD

Diceionario: |E.5.0.

Segundo Subgrupe LOE,
version 01, Diversificacion

F el

Tipode Grupe: |G, Pruebas Anuales ESO

10548

Grupo de Ensefianzas;

J

Ersefianza | 1040000301 il E] Diversificacidn Curicular & de 2 afias
Curso: :1- > '
Subgrupo: | pptm

Facha Eva. Ordinaria: | D1/03/2010 %

Fecha Eva. Extraordinaria: | |

betai\‘e ci:ei.subgrupo

Gupo: [FAEST |
Diccionario: |E.5.0.
Tipo de Grupo:

Grupao de Ensefianzas:  |0544
et
Cuse: [4
Subgrupo: ESAAZ
Fecha Eva. Oidinaria: | 01/03/2010

Fecha Eva. Extraordinaria;

| . Pruebas Anuales ESO

[10400101~30 °

Tercer Subgrupo LOE,
version 30, {Seccion
Bilingiie Francés)

| g E Secundaria Dbl\gaturia [SB Frances)

v

»

L

Subgrupos por version de
Ensefianza

E4C EDUCACION SECUNDARIA, .. |OE4C E.5.0,
MCFL GRUPO MIGRACION CF 19 MNMCF1 | Ciclos Formatis
MESOZ GRUPO MIGRACIONESO 20 |MESOZ  E.5.04

[ Grupo 'Pruebas Anualesde la ESO"
; e

J

<

[“{a Nuevo‘ [@ Editar] [@ Eliminar] [Q; Imprimir]

De igual manera procederemos
tengamos autorizadas.
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Fecha Eval,
COrdinaria

Cursa )

Subgrupa Periodo

ES4Al 1040010 :DD E. secundaria Obligatoria{... |4 |D1/03j2010
ES4Az 110400101 :30 (E. Secundaria Obligataria (... |4 |D1j03j2010
4 >

[‘5@ Nuevol [@' Editar] [@ Eliminar]

con el resto de versiones que

PARA ESO



El dato de la fecha de la Evaluacion Ordinaria que se pone en el
subgrupo, debe reflejar el dia que queremos que salga en el acta.

PASO 3.-
MATRICULACION DE ALUMNOS

Procedimiento:

En la ruta: Alumnos/Gestidon de Alumnos/Alumnos,(marcamos en el
campo “Histdrico” la opcion “Todos”, buscamos al alumno y tras su
localizacion, marcamos la opcién ‘Matricula Actual’, ver imagen.

Alumnos | Confirmacidn

; ; Aceptamos y matriculamos
Matriculas | Antecedentes  Otrosdakas  Fich al alumno.
Ma_trl'_cula _actual 1
e = \ El alurina o tiene matricula en el penodo actual. jDesea realizar la
Cansulka de matriculas _/J matricula del alumno?
| T TEOT |

“e{ Aceptar.l.} ¢ Cancelar

Cumplimentamos los campos y aceptamos.

Matriculas

| Dakos del alumno |
Mambre | L

Cursa

Expediente: 55631 -.‘ B

Seleccionamos la
Enseiianza adecuada, el | Apelidos: |
curso 4, el grupo de
Pruebas anuales; el |

Hombre:

SUbg";'_PG adewad? ala Tipo matricula: v Estado actual: | ACTIVA v
ensefianza selecciona ; — e —
sale por defecto. Fecha estado: | Turno: | Diurno =

Ensefianza y Grupo

E Secundaria Obligatoria (L.O.E.)

— [Descripcion de la ensefianza |- —
v | AT

Ensefianza: |10400101~00 |

Curso: |4
Grupo:

Sub Grupo: | M Grada [] Cursocompleto

Seleccion de Ensefianza del Centro: IES

Ensefianza  Ensefianza
MEC CARM

Descripcion Diccionario Descripcion Diccionario

10400003 | Educacian Secundana Dbligatora
10400003 | Diversificacidn Curicular & de 2 afios

| Programa de Diversiicacion Curicular (LO.E] | 1040 |EsD.

1040
060

[ LU jue LIGLI T GU US U IUaUGE ¥ LITHLEE JULIaIGE | 1o LiaLninGiaw LuU Ly L
! 1 1 | ~
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Si el alumno que vamos a matricular ya ha cubierto todas sus
convocatorias de la ensefianza, una ventana emergente nos lo indica
y nos impide matricular al alumno, entonces debemos marcar el box
“M.de gracia” (matricula de gracia).
Nota:
+ Para introducir las materias, tenemos dos opciones:
19: Desde la matricula del alumno, pulsamos el boton “Materias” y
“Multiasignacion de pendientes”. La aplicacién en un cuadro de
doble entrada nos muestra las materias pendientes de este
alumno. Las aceptamos y nos apareceran en su sitio adecuado,
gue es “Materias de otros cursos”. A continuacién, tenemos que
editar cada una para poner el grupo y subgrupo que hemos creado
antes.
20: La otra opcion parte de la pestaina “Materias de otros cursos” y
pulsando “Nuevo” nos lleva automaticamente a las materias
pendientes. Seleccionamos una a una y le ponemos el grupo y
subgrupo.
En el caso de que un alumno tenga una materia pendiente LOGSE
gue no tiene continuidad en el plan de estudios LOE, tendran que
ir a la matricula del alumno del curso académico que corresponda
y colocar en anotaciones sobre materia una ‘X’.
+ Diversos mensajes de advertencia nos informaran de...
o No se puede realizar la matricula, el alumno tiene mas de
‘cinco’ materias suspensas. Comprobad si algun alumno,
por la version de ensefianza cursada, estd exento.
o El alumno no tiene derecho a matricularse, porque hace
mas de dos cursos que finalizé sus estudios.

PASO 4.- Cuarto. La jefatura de estudios organizara el calendario de realizacién de
las pruebas para la primera quincena del mes de marzo de cada afo, y lo

comunicara a los jefes de los departamentos de coordinacion didactica
Materias Im pa rtidas. afectados, junto con el nimero de alumnos matriculados en cada una de

las materias o ambitos adscritos a su departamento, con objeto de que
elaboren las pruebas y designen al profesorado responsable de su
aplicacion y correccion. Este calendario debera ser publicado junto con la
relacion de admitidos.

Una vez asignado el profesorado encargado de la realizacion y firma
de las pruebas tendremos que cumplimentar dicha informacién en
‘Materias Impartidas’.

as Erupos‘ ateris ]
 Materiaz Impartidas | Acceso Directo a
= Wi 'Materias Impartidas’
2 Jiccionario
5e,

Caplar Curso Anterior

2.- Seleccionamos
caT — ; i 1 e GR Activo Detalle de la materia impartida selectionada docente
CAT Descripcién Docencia ~
e —————————— - - _
A T |
MAR St kil Pruebas Anuales ESC
AACER
' Subgrupo: | DC4AL v
JAMLW—-M 2 b o o
SEEEAEEEE Grupo Relacionado: E]
il l Materia: @) I
FEF 2 W
MICHE e Ct 5 |
PRUEBAS 5 Loty ~ Fima 4
1.- Seleccionamos it A At
Nuevo' J AT
- ; N~
lﬁ Huevo IET Editar | @ Eiminar | g Fitrar I 3.- Seleccionamos la
1 ia y dejamos marcado




Esta informacion debemos trasladarla a la materia. En “Materias de
otros cursos”, pulsamos “editar” y rellenamos el campo de “Profesor”.

PASO 5.-
Cumplimentados los pasos anteriores insertaremos las calificaciones a
la aplicacién, realizaremos la promocion y sacaremos la
documentacién pertinente.
Plumier permitira:
+ Sacar, en un acta Unica, implementada en la aplicacion para
estas pruebas, los resultados de la Prueba Anual.
+ Expedir un nuevo Historial Académico en los casos:
o Que el alumno obtenga el titulo.
o Que hayan transcurrido los 2 cursos académicos que
marca la normativa tras la finalizacién de la etapa, aun
con resultado negativo.

Ademas:
+ La aplicacidon en proceso automatico informara de los siguientes
aspectos:
o Alumnos que no puedan matricularse porque han perdido
las 2 convocatorias que le reconoce la orden.
o Contara en qué convocatoria se encuentra el alumno.
o Mostrara las asignaturas pendientes del alumno en ESO.

Nota: Las secretarias de los centros deberan prestar especial atencion
a:
+ Alumnos que no tienen la edad.
+ Alumnos con mas de 5 materias suspensas.
+ Alumnos matriculados en otra modalidad de ensefianza.
+ Alumnos que han sobrepasado los dos cursos de limite desde
que finalizaron la etapa.
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