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3. Evaluacion y Calificaciones, Boletines y Actas.
Con este procedimiento aprenderemos a poner las calificaciones, utilizando los diversos

procedimientos que pone a nuestro alcance el programa, emitir los correspondientes boletines y
los documentos — actas — que se desprenden de ellas.

Nota CEIP: Si el centro no ha definido previamente las fechas de evaluacién y activamos
éste proceso, el programa nos devolvera el siguiente mensaje de error:

8 Mo hap Evaluaciones para realizar esta Operacian

o Aceptar

Habremos, por tanto, de insertar las fechas de evaluacion previstas por el centro

a. Mantenimiento de fechas de evaluacion.

Procedimiento:

Centro | Profesores  Personal Mo Docente  Alumnos  Sistema Educative Evaluacion Akern
: Gestion del Centro b
Gestion del DOC »
Registro General del Centro 3
Inventario General del Centro 3
Mantenimientos Yarios ¥ | Calendario Escolar del Centro
Relaciones con Universidades » Calendario Escolar General
Listados b | Fechas de Evaluacion
|

Ruta: Centro, Mantenimientos Varios, Fechas de Evaluacién.

e Aparece el siguiente cuadro de didlogo:

Fechas de Evaluacion |

Cadigo Descripcion Fecha Orden  Tipo Detalles de la evaluacian

Evvaluacian: Tipo: | Mormal
Fecha: 11/10{2006 | Orden: E
Descripcion:

["{E Nuevo] [@' Editar] [@ EIiminar]
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1. Pulsamos ‘Nuevo’, la pestafia ‘Detalles de la evaluacion’ se mostrara activa.

2. Cumplimentamos los datos y aceptamos la operacion.

3. Repetimos el procedimiento hasta incluir toda la informacion precisa, tanto para las
evaluaciones ordinarias como extraordinarias en el caso de los IES.

Normal: Cada una de las
evaluaciones intermedias.

Ordinaria: Final Junio (Unica en E.
Primaria)
Extraordinaria: Final septiembre.
Final Ordinaria / Extracrdinaria: F.P.

Detalles de la e

Evaluacion: |1 Tipo: v

Mormal
Fecha: | 18122007 % | Orden: |ryrdinaria

. : Extraordinatia
Descripcion:  |Primera Final Crdinaria

Final Extraordinaria

e Lainformacion introducida podria ser similar a la que se muestra a continuacion.

Fechas de Evaluacion |

Cadigo Descripeion Orden Tipo

1 PRIMERA EVALUACT,., 18/12f2006 |1 Morrnal
£ SEGUMDA EVALJACT, ., |21003f2007 |2 Morrmal
3 TERCERA EYALUACL,.. | 18f06/2007 |3 Morral

b. Evaluacion de alumnos:
i.  Grabacién de Calificaciones.

Ruta: Evaluacion, Evaluacién, Grabacién de Calificaciones.

Evaluacion | Atencion a la Diversidad  Ayuda
| Evaluacion » m Grabacidn de Calificaciones
| Faltas de Asistencia 4 Grabaridn de Calificaciones Escaner

Mantenirniento » Calificaciones por Grupo

Promocicn 3

Titulos 3

Hiskorial L.i3.E.

Liskados 3
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Profesar: [E

Materia Impartida:
Grupo:

Grupo Materia:

Evaluacién:  |F .. ] E¥ALUACION FINAL INFANTIL PRIMARIA | | Normal

SubGrupa:

[ o]

Calificaciones | gIM0

Zalif, Calif.

Alumno

Maormal Recuper.

& Edrar

e Pulsamos el botdn editar y cumplimentamos los campos adecuados.

1. Al marcar evaluacion, aparece el selector, indicamos sobre que evaluacion queremos

trabajar.
Seleccion:
Codigo Descrnipcion
1 FRIMERA EMVALILALC... | 18/2/2006
2 SEGUNDA EVALUA... | 21/03/2007
3 TERCERA EMVALIJAC. .. | 18/06/2007
<

Convocatona

Marmal
Mormal

Marmal

2. Seleccionamos el profesor.

3. A continuacion seleccionamos la materia, en el cuadro se muestran solo las que el

profesor tiene asignadas en el horario. Ver imagen.

Seleccion:

Cadigo

CMEFP
EAEF
LC&F

MTEF
MTEF

Descripcion

Conocimiento del Medio 5.1
Educacion Artistica

Lengua Castellana y Literatura
M atematicas

M atematicas
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4. Tras la seleccion de la materia los campos grupo y subgrupo se cumplimentan de forma
automatica.

5. Pulsamos ‘Buscar. La rejilla nos mostrara ahora todos los alumnos del grupo
seleccionado.

Nota: Si al pulsar ‘Buscar’ nos aparece un mensaje de éste tipo, éste nos indica que no se
ha generado una asociacion — a pesar de estar en el horario — entre profesor / materias
impartidas / grupo.

Elprofesor 'Cop i sssaw s Sie a3 no tiene Alumnos Asignados para
la Materia LCEP en el Grupo Seleccionado

" Aceptar

A. Para solucionar el problema deberemos seguir un sencillo proceso.

Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Asignacion de Profesores.

alumnos | Sistema Educative  Evaluacion  Atencion ala Diversidad  &wuda
Gestion de Alumnos 3
=| Gestion de Matriculas 3 | Patriculas
zestion de Grupos » Asignacian de Makerias
I Gestionar Sanciones r | Asignacidn de Profesores

e En el cuadro de didlogo seleccionamos * Asignacion masiva’

Asignacion de Profesores

Asignacian Masiva

e Confirmamos pulsando ‘Aceptar’.

X)

Confirmacion

9- ;Esta zeguro que desea hacer una Asignacion masiva de
J profesores?

[.{ &ceplarl [}( Qancelar]
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Nota: El procedimiento ‘escribe’ el ‘CAT’ del profesor en el horario de los alumnos para cada
una de las franjas horarias en las que les da una materia, un mensaje final confirma la
operacion.

@ Operaciones Realizadaz: 531

o Aceptar

e Elresultado podriamos visualizarlo en la ruta Alumnos, Gestion de Matriculas,
Matriculas, filtramos por el grupo que queramos, la informacion ha quedado
registrada en la pestafia ‘Asignaturas curso actual’, campo ‘Docente’. El
procedimiento graba al docente, asociado a la materia y curso.

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | otros datos

Docenke
[]
del Me... [F COM EMLE3K
tiskica [F] COM CE504G
ica F] COM IMO32D
F] COM EMLE3K
bllama v ... [F COM MSM30E
[F] COM IMO32D
|

e |déntica informacion encontraremos en la ruta: Alumnos> Gestidn de
Alumnos>Alumnos, opcion de mend ‘Matricula’, ‘Actual’, en la pestafia
‘Asignaturas del curso Actual'.

e Si por alguna razon algun profesor no estuviera aun asociado a la materia y

grupo, podriamos utilizar en la ruta inicial, la opcion de incluir solo los
profesores, materias y grupos, no asociados.
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6. Tras haber cumplimentado los campos y pulsado ‘Buscar’, |a rejilla mostrara los alumnos
seleccionados, pulsando ahora ‘Editar’, o haciendo doble clic para posicionarnos, mas
un clic para editar, podremos poner las notas correspondientes.

Grabacion de Calificaciones ‘

Grabacidn Automatica

J

Evaluacion: |3 E] Tercera Marmnal 2 Busgar
mostrara los

Docente: | MES33C E] Espinet Sale, Maria Teresa alumnos
seleccionados

Materia Impartida: | CMEP E] Conacimienta del Medio 5.,
Grupo: |PEA [ )[Prmarta 6o (a) SubGrupo:  |PEA
Grupo Matetia:
1% Cumplimentamos los campos de
seleccion
Calificaciones | GIMO __J

Calif,

Exped. Alumno Iormal

385491 Bl 1
213857 En
966254 C a 3% Haciendo doble clic

Q58017 C para posicionarnos en el

registro, mas clic,
Bl € ! podremos comenzar la
536131 El edicion de notas
423730 E o

idaaaaaaaaan

O i
3° Seleccionando el registro y O P& E]
pulsando 'Editar’ podremos O Pa E]
comenzar a poner notas
O Pé (.]
L [ By L
[] Activar Teclas de Accesa Rapida

Nota: Ayudas para la edicion de calificaciones:
1.Acceso Directo: ‘Grabacion de Calificaciones’: Este proceso nos permite, segun el
repertorio de calificaciones, insertar una calificacion estandar a todos nuestros alumnos en
un solo paso.
a.Procedimiento:
.Seleccionamos el acceso: ‘Grabacion automatica’.

Grabacion de Calificaciones |

“ arabacion Automatica l

ii.Elegimos la calificacion del repertorio y aceptamos. El procedimiento habra
grabado la calificacion a todos los alumnos del grupo.

1* Seleccionamos
la calificacion

Selecciona calificacion

Codigo Descrnpcion

2" Pulsamos
‘Aceptar’

Frogreza Adecuad

e .-'f-.ceptar] [}{ Eancelar]
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ii. Ahora podremos cambiar la calificacion de aquellos que no cumplan el
estandar por el procedimiento habitual o bien utilizando las teclas de acceso
rapido.

2. Activar teclas de Acceso Rapido:
a. Esta seleccion habilita la posibilidad de poner calificaciones mediante la pulsacion de
una sola tecla.

Nota: El mantenimiento, inserto en sistema educativo, solo puede realizarse desde Servicios
Centrales. La definicion de las teclas de acceso rapido, para cada repertorio, se encuentra en el
anexo correspondiente.

Nota: El proceso de insercion de calificaciones, tras pulsar el botdn ‘Editar’ permite la edicion
continua, linea a linea, arriba y abajo, el proceso de grabacion finaliza tras pulsar ‘Aceptar’.

ii.  Calificaciones por Grupo.-

Evaluacion | Atencion ala Diversidad — Avuda

| Evaluacidn ] Grabacion de Calificaciones

Faltas de &sistencia [ iarabacion de Calificaciones Escaner

Mankenimignto » Calificaciones por Grupo

Ruta: Evaluacion>Evaluacion>Calificaciones por Grupo.

Filtro de Evaluacion de un Grupo E|
Evaluacidn: |1 [I] PRIMERA EVALUACION INFAMTIL Y PRIMARLA.
Convocatoria; | Mormmal
Grupo: | PEA [..] [PRIMARI B2 (4)
Subgrupo | PEA, il

[wf &ceptar] ['}{ Eanu:elar]

Seleccionamos los valores de la evaluacion a realizar y pulsamos ‘Aceptar’.
En la rejilla de datos se muestran los alumnos del grupo seleccionado listos para ‘Editar’ la
evaluacion.

Calificaciones por Grupo |

Boletin de Calificaciones

Apelidas | Mambre
355491 O 8T sy Lo
213857 P S
953017 B ST iy
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A la derecha aparece la vista detalle del alumno, y en la parte inferior vemos las pestafias de
...Calificaciones, GIMO y Observaciones.

Materias | GIMO | Cbservaciones

Zalif, Zalif,
Mormal Recuper.

Cod, Materia iy o anok,

EAGP Educacion ...
EF&P Educacién ...
IMGP Inglés

LiZaP Lengua Ca...
MTEP Matematicas

aaaaas
aaaaas

En el caso de que el alumno tenga o no refuerzo educativo marcaremos la casilla, desplegando a
continuacion el repertorio de calificaciones para cada una de las areas, seleccionando la
adecuada. Aqui también podremos hacer uso de las ayudas para la grabacion de las
calificaciones mencionadas anteriormente.

Nota CEIP: La pestafia GIMO — denominacion usada en IES 2000 para definir el Grado de
consecucion de objetivos, Interés, Medidas adoptadas y Observaciones, predefinidas por el
Centro — tiene como objetivo valorar éstos aspectos complementarios a las calificaciones en
materias.

La evaluacion de GIMO, requiere como paso previo su definicion en el programa de gestion que
se realiza a través del siguiente procedimiento.
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Definicién de GIMO.-

Ruta: Evaluacién>Mantenimiento...

Evaluacion | Atencidn a la Diversidad  Ayuda

Evaluacian 3
Faltas de Asistencia 3

| Mankenirignto k Consulka de Calificaciones
Pramacidn » Azimilacian de Concepkos
Titulos » Garado de Consecucidn de Objetivos
Histarial L.5.E, Interes-Esfuerzo
Listados » Escalas de Calificacion de Objetivos de Etapa

Observaciones Preestablecidas

El bloque de mantenimiento de Evaluacion engloba GIMO y otros parametros.

...Grado de consecucion de Objetivos...

Grado de Conse...on de Objetivos |

Ensefianza MEC: | 10400003 Educacidn Secundaria Obligatoria

Ensefianza CARM: |00 E] Educacién Secundaria Obligataria

[@ Limpiar] Iﬂﬂ Buscar]

Cadigo & Descripoidn
z Marral
3 Bajo

[%E Nuevu] [Iﬂ' Editar ] [@ Elirninar ] [Qﬁ Imprimir]

Al pulsar esta opcion aparece la pantalla anterior:

Si el centro en su programa de gestion ya tenia introducidos valores, éstos apareceran en la nueva
aplicacion, ejemplo anterior; en caso contrario y si desean utilizar el médulo, habrén de introducir
las anotaciones que consideren oportunas.

Igual procedimiento habran de seguir para cada una de las opciones de GIMO.
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Observaciones Preestablecidas

Ensefianza MEC: | 10400003 Educarion Secundaria Obligatoria

Ensefianza CARM: |00 E] Educarion Secundaria Obligatoria

[@ Limpiar] [lﬁ Buscar]

Cadigo 4 Descripridn

10 Actitud positiva, Participa activamente en clase.
z Falta con alguna Frecuencia a horas inkermedias.
20 Bajo rendimiento para sus capacidades. b

[%E Nuevu] [@' Editar l [@ Eliminar] [ﬁ Imprimir]

‘[@ Nuew:u] [@ Editar] [’@ Eliminar] [Qﬁ Imprimir] L ) i
Los botones nos permitiran incluir nuevos items,

editarlos para correcciones, eliminarlos o bien imprimir todas las opciones para que sean conocidas
por el profesorado.

iii.  Calificaciones por escaner.-

Esta utilidad permite mediante un sencillo proceso, grabar las calificaciones de nuestros alumnos
de forma automatica.

Nota CEIP: Aspecto éste novedoso para los centros de primaria, permite introducir las calificaciones

del grupo directamente a través de hojas de escaner debidamente cumplimentadas.

Nota: La grabacion de calificaciones al programa de gestion requiere, como paso previo, la
impresion de las hojas de escaner pertinentes. El proceso de impresion se realiza tal y como se
describe a continuacion.
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Al marcar la opcion se abre el siguiente cuadro de dialogo, en el que introduciremos los valores

adecuados.

Listado por grupos:

Listado para escaner de Calificaciones

Tipo de Liztado

Dratosz Gruposs

(%) Por Grupos () Por Profesores

Tipo: | . Ordinario

v

Grupods: | P,

[ )| PRIMaRLS B2 (2)

bl ateriads

Subarupads:

LCEP

|E] | Lengua Castellana v Literatura |

E valuacian

1

(L. PRIMERA EVALUACION INFANTILY PRIMARLS, |

Convocataria:

* Nomal ) Fecuperacion

[f’ &ceptar] [}{ Eanu:elar]

Podemos optar entre seleccionar listados ‘Por Grupos’ o ‘Por Profesores’ en ‘Tipo de Listado’; el
primero de los casos permite la edicion simultanea, para un grupo, de todos los listados de las
materias asociadas a su ensefianza, sea cual sea su profesor; en el segundo caso, tras
seleccionar el profesor podemos imprimir un listado cualquiera de alguna de las materias que
imparte, o bien todos los listados de las materias que imparte el profesor.
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Tipo de Listado

) Por Grupos {(*) Por Profeszores
Profesarfes
Evaluacidn
K (... || PRIMERA EVALUACION INFANTIL'Y PRIMARLS, |
Convocatoria: (&) Momal () Recuperacion

[ﬂ" &CEDtﬂr] [X Lanu:elar]

Seleccionaremos entonces el profesor/es y la evaluacion, el programa mostrara todas las hojas

de escaner por grupo y materia asociadas al profesor/es.

Seleccidn:
CAT Descripcion .
CGS04G | Gomez Sanchez, Catalina
MGS82 | Guillamon Sanchez, Maria Salud
MHMOO | Hellin Monasterio, Manuel
MMCAIE | Martinez Carilla, barta b
4 >
[ af  Aceptar ] [}( Eanu:elar]

Manual Plumier XXI Version 1.0.1

Nota: Utilizando las teclas: ‘Cambio de
mayusculas’ o ‘Ctrl,  podremos
seleccionar simultdneamente cuantos
profesores creamos oportunos, hasta
la totalidad del profesorado del centro.
El programa generard entonces, para
la evaluacion seleccionada, todos los
listados de calificaciones, para todos
los grupos y areas.

Los cursores de desplazamiento entre
paginas nos mostraran todas las hojas
de escaner.
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Impresos Escaner de Calificaciones:
E I e R R -

£ Main Report !

Codigo de Centro: 20006148
% ~ CTRA DE ALCANTARILLA, 5/H 30010 - MURCIA
Regiénde Murcia Teléfono: GBEZ50626
Fax

| Conzejeria de Educacidn

¥ Cutura 30006143 @educarm.es
CP INF-PRI BARRIOMAR 74
Segundo ciclo de Educacion Infantil Segundo Ciclo de Infantil
Tutor: Tarres Mufioz, Ana Maria Profesara: TO00nbde Sundna Daia
Educacion Infartil 4 afios | 4 | 142, 142 | Ev. SEGUNDA EVALUACI{ 13022007

Calificaciones

T X MTAATAATAAETNAIRARRY

*C1BAIAMAEDAZASEY

VALORES

M2 Apelidos v Mombre MNE
HuzE A - 000000000 ..0000000000.00000
et AFT E - Q000000000 --00000 0000000000
Ll B LU — 0000 -00000 00000 -00000-00000
1293 co - (0000 .00000.00000 00000 .00000
T 00 £ — Q0000 s00000 00000 0000000000
nee. cH mosne: = (00000000 -00000-.0000000000
S EN v - QO0000.00000.00000.00000.00000
sk Gl 20N — (000000000 00000 .0000000000
E0i11 HAl = O000-00000 00000 -00000 00000
doy LAN = (000« 0000000000« 0000000000
JIT - MA nued - (O0000«00000«00000«00000«00000
ot b - (O0000-00000-00000-00000«00000
= — 00000-00000-00000+-00000-00008

Grabacion de Calificaciones, Escaner.

Evaluacion, Evaluacion, Grabacion de Calificaciones Escaner.

m' atencion a la Diversidad  Ayuda

| Evaluacian 2 iarabacion de Calificaciones

Faltas de Asistencia k | arabacion de Calificaciones Escaner |

Esta accion permite pasar al programa de gestion las calificaciones marcadas en las hojas de
escaner.

Procedimiento:
Poner la/s hojas de escaner en el mismo, iniciando por la cabecera del documento...

Documentaremos mas adelante cuando sea posible probarlo.
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