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2. Centro, Mantenimientos Varios:
a. Calendario Escolar:

Permite definir, teniendo como base el calendario escolar general — publicado por
Servicios Centrales —, las festividades locales autorizadas para el centro. Su cumplimentacion
adquiere una especial importancia, sirve como base de calculo para las faltas de profesores y
alumnos.

Ruta:

Principal: Centro>Mantenimientos Varios>Calendario Escolar del Centro.

Acceso directo desde: Centro>Gestion del Centro>Datos del Centro, meni de pantalla
‘Calendario’.

Calendario Escolar del Centro |

Mayo de 2007 Detalle Dia |

[un mnar mie jue wie sah dom 170552007
Bl : : +« EVEE .
Tipo: |Festiw:u L
7 5 3 10 11 1z [ =
14 15 16 17 | 15 19 - Ebservaclnne%
21 2z 23 74 75 26 Dia del Trabajador |
28 29 30 3l
( 1° Seleccionamos el dia.
2" Cumplimentamos:

Tipo y Observaciones.

["f -‘:'-':EF"IEV] [){ Cancelar]

Procedimiento:

Hacemos clic sobre el dia adecuado, seleccionamos en ‘Tipo’, ‘festivo’, afiadimos, si es
preciso, alguna observacion, repetimos la operacion hasta finalizar.

Nota CEIP: Esta utilidad no estaba presente en el PE, con los cursores situados en la barra
del mes podemos desplazarnos y sefialar las festividades locales y escribir, si es preciso,
alguna anotacion en observaciones.
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b. Fechas de evaluacion:
Ruta: Centro, Mantenimientos Varios, Fechas de Evaluacién.

Permite introducir las fechas de evaluacion parciales acordadas por el centro y las de
convocatorias oficiales.

‘Fechas de Evaluacion

Copiar del Curso Anterior

Zadigo Cescripcion Fecha Orden

Sequnda 15/03/2007 Mormal
Tercera 15/06/2007 Mormal

Final 30062007 COrdinaria
Extraordinaria 15/09/2007 Extraordinaria

Procedimiento:

Seleccionamos ‘Nuevo’, se activa la pestafia ‘Detalles de la evaluacion’, en el campo
‘Tipo’ seleccionaremos entre los siguientes valores:

Normal: Cada una de las evaluaciones intermedias que realiza el centro.
Ordinaria: Para la final de curso en junio.

Extraordinaria: Para la convocatoria de septiembre.

Final Ordinaria y Final Extraordinaria: Para la convocatoria apropiada de F.P.

Nota: Si existen fechas de evaluacion distintas en funcion de las ensefianzas que tienen
autorizadas, pueden y deben introducirse todas.

Tras cumplimentar el resto de campos, pulsamos aceptar. El boton editar nos permite
realizar modificaciones sobre los datos introducidos. Eliminar, borra el registro.

Para las evaluaciones parciales que sean comunes utilizaran el procedimiento habitual;
para las especificas, introducir algin rasgo distintivo en el campo ‘Descripcion’ que indique la
ensefianza a la que va dirigida. P.e. ‘Final Ordinaria CFGM'.
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MUY IMPORTANTE: Cuando existan varias fechas de evaluacion del mismo ‘Tipo' (por
ejemplo ‘Ordinaria’ o ‘Extraordinaria’ para ESO-Bachillerato, PGS y Ciclos), debemos
cerciorarnos que al crear el grupo/subgrupo en la Ensefianza-Curso correspondiente, la fecha
de la evaluacion ordinaria y de la evaluacion extraordinaria son las correctas. En caso contrario
procederemos a cambiarlas pulsando sobre el campo fecha correspondiente

Ejemplo: Ruta: Alumnos>Gestion de Grupos>Grupos>Nuevo. Creamos un nuevo grupo
pulsamos ‘Aceptar’. A continuacidn creamos un nuevo subgrupo.

<

Cod, Curso | Fecha Eval.

Ensefianza

Subgrupo Ense, Feriodo  Ordinaria

< >

. [@' Editar] ['@ EIiminar]

Subgrupo E|
Detalle del subgrupo
Grupo: |ODZB
Diccionario: | Cicloz Formativos F.P. de Grado Superior
Tipo de Grupo: |G, Ordinano
Grupo de Enzefianzas:  |0D2B
Enzefianza; | 1220045100 [I] Administracian v Finanzas

Curze: |2 w
Subgrupo: | AYZB1
Fecha Eva. Ordinania; | 28/03/2007 v Fecha Eva. Final Ordinania: | 031242007 o
Fecha Eva. Extracrdinaria | 15/09/2007 gcha Eva. Final Extraordinaria; | 03/03/2008 o

lun_mar mig jue wie [e{" .-’-'l.c:eptar] [)( Cancelar]

:
3455?3\&%'

10011 12 13 14 &3 16
17 18 18 20 21 22 23 En Ciclcs,PGSy2°
2425 26 27 28 2 0 bachillerato, si es
[ THoy: 02/05/2007 necesario, debamos
cambiar las fechas
de las evaluaciones
ordinaria y
extraordinaria

—
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Nota CEIP: La insercion de las ‘Fechas de Evaluacion’ es imprescindible para poder evaluar a
los alumnos. CEIP: Ver la imagen adjunta.

Fechas de Evaluacion

Descripcion ( ipo Detalles de la evaluacion
2 73 Evaluacion de Inf| 1 Evaluacion de Infantil y Primaria ) Evaluacian: |1 Tipn: [Normal
3 32 Evaluacion de Inf... | 18/06/2007 |3 Mormal —
Fecha: 18/12/2006 | Orden: | 1 %
4 Evaluacion Final de 1., | 01/02/2007 |4 Final Qrdinaria

Descripcion: |12 Evaluacion de Infantil v Primaria

["{E Nuevo] [@ Editar] [’@ Eliminar]

Comprobamos que se han definido todas las necesarias para el curso escolar y
ensefianzas autorizadas.

c. Actividades Extraescolares.

Ruta: Centro>Mantenimientos Varios>Actividades

Centro | Profesores  Personal Mo Docente Alumnos — Sistema Educative Ewaluacion  Aten

Gestion del Centro 3

Gestion del DOC 3

Registro General del Centro 3

Inventario General del Centro 3

Mantenimientos Warios 4 Calendario Escolar del Centro

Relaciones con Universidades 3 Calendario Escolar General

Listados > Fechas de Evaluacion
Frogramas, experiencias e innovaciones
Actividades

i.  Afadir nueva actividad.

1. Pulsamos el boton ‘Nuevo’

2. En ‘Detalles de la actividad’ completamos los campos que nos interesen,
teniendo en cuenta que ‘Actividad’ y ‘Descripcion’ son obligatorios.

3. Pulsamos en ‘Memoria de la actividad’ y completamos (si asi lo consideramos)
con datos relativos a objetivos, contenidos, etc. Posteriormente podremos incluir
informacion complementaria sobre el desarrollo de la actividad.

4. Una vez introducidos los datos pulsamos aceptar.
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Actividades | 1
Copiar Ackividad | Memoria de Actividad  Asignacion Masiva  Alumnos Asignados  Fotos Alumnos Asignados Justificantes
F.Inicio Detalles de la actividad | Memaria de la actividad |
2. Rellenamos los campos obligatorios Estada: Perindicidad:

actividad y descripciol ademas todos | R L ;
{ I‘{)S que fos -:{e“rresen. Fecha Inicial: | 21/05/2007 Fecha final: |21/05/2007

De: (09:00 % | & |0900 3 [ 5& necesita justificante
Impaorke: l:l M2 profesores: IZI

Descripcian: |

Cursos: |

Responsables: |

|
|
|
pulsamos 'Huevo' |
|

Lugar: |

Observaciones: |

<2y Muevo| [ Editar | |@# Elminar | €5 Imprimic

e Una vez finalizada la insercion [Detalles dela actividad | Memaria de la actividad

de la actividad, podremos ver e

imprimir los justificantes — en Aqui aiadimos el texto que describa la
caso de que sea necesario — a memornia de la actividad.
través del acceso directo

‘Justificantes’.

ii.  Asignar alumnos a una actividad.
(Pendiente de cambios en los literales y capturas de pantalla.)

1. Desde el acceso Directo ‘Asignacion Masiva: Mediante el acceso podemos asignar...
1. Grupos completos
2. Cursos completos
3. Alumnos de un grupo o curso individualmente.

Actividades |

Copiar Actividad — Memaria de ﬂ.ctividaﬁn Masiva
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Pantalla de asignacion de alumnos.

£¥l Asignacicn a Actividades del Centro

Ensefianza: | | E] | |
[

Grupo: ™ 1. Desde esteg?s‘tgl elegimos el
Selecciz!

44 Busc
Cédigo Descripcion

o

— F e

Obsevaciores: | || INFANTIL 3 4ROS (B) Pulsamos en buscar y nos

aparecera la relacion de

Alurnnios: 144 INFANTIL 4 AR08 (4] alumnos del grupo
Expediente | Alumno Grupo 148 INFANTIL 4 4HDS (B] S Subgrupc
154, INFANTIL 5 ARDS 4]
ISE INFANTIL 5 AROS [B)
P14 PRIMARLS 12 (4]
F1E PRIMARLS 12 [B]

e Una vez que nos aparece la relacion de alumnos del grupo podremos seleccionarlos
todos 0 seleccionar uno a uno segin la pantalla siguiente. Si una vez asignados
queremos afiadir un alumno mas o quitar algun alumno también podremos hacerlo
seleccionando y desmarcando en un proceso inverso.

[® Asignacicn a Actividades del Centro

Alurnnos: Alumnos asighados:

Expediente | Alumno Grupo Subgpo | Expediente | Alumno Grupo Subgrupo

Si queremos afiadir un alumno,
seleccionamos el alumno y pulsamos

aqul ="-E] Cuando tengamos los alumnos

seleccionados, de la misma manera

254051 134 134 podremos quitar al alumno de la
IIT2E |34 |38 / - < actividad (por grupos o
v individualmente)

Para ailadir todos los alumnos a | <<
486 actividad pulsamos aqui 34
BEO113 3,
Sl &2 &2 Para finalizar, pulsamos aceptar
£30043 138 |38 —
675350 |38 |38 v

P Aceptar] [X Eancelar]

2. Desde la pestafia ‘Alumnos asignados a la actividad: Desde éstos botones también
podremos asignar o eliminar alumnos a la actividad, tanto individualmente como por
Cursos.
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Alumnios asignados a la actividad

Ensefianza Curso  Mombre Apellidos

Desde los distintos botones
podremos 'Eliminar', afadir 'Nuevo
10100002~00 |3 Curso', o 'Eliminar Curso' completo I

10100002~00 |3

ASA ST L I

En 'Nuevo', afadimos un nuevo -
ajimno/a M

[%E Nuﬁ [’@ Elimiﬁrﬂ@ Nuevuéursn] ['@ :iminar Curso

iii.  Accesos Directos y Menu de Pantalla:

Actividades |

|Capiar Actividad | Memoria de Actividad | Emgnacu:un Maswal fBilumnos Asignados | [Fotos .ﬁ.lumnus Asignados | [Mos )

KN BN ___ KN e

Desde los botones de acceso directo de la barra de herramientas podremos realizar las
siguientes acciones:

1. Copiar Actividad: Permite duplicar la actividad seleccionada para adaptar modificando
los campos necesarios.

Memoria Actividad: Nos presenta el informe correspondiente.

Asignacion Masiva: Boton para Asignacion Masiva de alumnos/as

Alumnos Asignados: Obtenemos un listado de los alumnos/as asignados a la actividad
Fotos Alumnos Asignados: Obtenemos un listado con las fotografias y nombres de los
alumnos/as asignados a la actividad

6. Autorizacion: Permite imprimir las mismas para cada alumno asignado.

arwd
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d. Instalaciones, edificios (Aulas):
Ruta:
Principal: Centro>Mantenimientos Varios>Instalaciones.

Acceso Directo desde: Centro>Gestion del Centro>Datos del Centro> Instalaciones.

Se trata de definir y catalogar los espacios de los que dispone el centro tanto para docencia
directa, como para el resto de usos.

Nota CEIP: Esta funcionalidad no estaba presente en el PE, el centro podra a partir de ahora
catalogar todos los espacios y dependencias del centro, de interés entre otras cosas, para
identificar las aulas y asignarlas en el horario del profesor.

Comprobamos que las instalaciones migradas coinciden con las introducidas en IES
2000. Los CEIP tendrén necesariamente que incluir — al menos - las aulas, necesarias para la
confeccion de los horarios.

E‘lstalacions‘ — '
- Los CEIP definiran &
a Descripcion Detalle de la instalacion sgf las aulas de su g
ADor. Clencas ADoratoro centro. 9
AEFS Labor, Fisica Labarataria Instalacion: M I
Comprobamos que las b Tipo:_lAulas t
instalaciones son las Descripcion: |Aula de Desdoble | L
mismas que las definidas Aulas ! }
en IES2000 e Ancho:
Aula Aulas LeTigeR e
AD3T Aula Divers, 3° C/Desdoble Aulas Superficie Oitil: )
|' D38 Aula Divers 32 Df Desdoble Aulas Puestos: )
ADF9 Aula Divers, 42 CjDesdoble Aulas Observaciones: [ aula Desdoble
|- D40 Aula Divers. 42 DjDesdoble Aulas
Aula de Culk, Clasica Aulas
ula Idiomas Ingles udiovisuales - -
....... e o IR AN RIS L L WP s
L] Alla Uc I11istaiaviviicd.
Procedimiento:
Detalle de la instalacidn seleccionada | . ~
e Situados en la  pestafa
stalacerns || Instalaciones,  seleccionamos
, ‘Nuevo'.
Tipo: | w |
g | | e Rellenamos los campos
s Instalacion (se trata de un codigo
ache: [ 3] elegido por el usuario) y tipo.
larges | 3] e Introducimos las medidas, el
superfice Okl | 3 programa realiza
Pusstos: [ 3 automaticamente el calculo de la
Observaciones: SUperfICIQ l:lt|| y |OS pUGStOS
escolares que admite la

instalacion. Todavia por
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automatizar.

e Incidencias en Instalaciones.

Otra de las acciones que podemos realizar sobre ‘Instalaciones’ es la de mostrar
informacion sobre el estado de las mismas.

Procedimiento:

En ‘Incidencias de las instalacion’, pulsamos ‘Nuevo’, se despliega el siguiente cuadro
de dialogo:

Incidencias de la instalacidn l

Tipo Cbservaciones

talle de la incidencia de la instalacion

Fecha: | 27/06/2008
Tipa incidencia:

Wariacidn

Obzervaciones: .
Mecesidad

7 B

[*%E ﬂuevo] [@ Ec_IitarJ [@' ﬂiminar]

Cumplimentamos los campos y pulsamos aceptar.

Tanto en la rejilla de ‘Instalaciones’, como en la pestafia ‘Incidencias de la instalacion’,
podemos utilizar el boton ‘Editar’ que nos permite realizar modificaciones sobre datos
introducidos.

e. Libros - de texto — del Centro:

Ruta: Centro>Mantenimientos Varios>Libros del Centro.

Libros por Ensefianzas  Listado de Libros por Deparkamentos

Detalle def Libro de Selecrionado

Ensefianza: l:l [ Activo

Observaciones:

Libra de kexta: | |

Autor:

Editorial:

Fecha edicion: l:l

£ I ] >
[{E &uevu] [@' Emtarl [G I_mprimir} i E\trari
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Esta utilidad nos permite llevar un registro de los libros de texto que utilizan nuestros
alumnos, en éste se sefialan los campos méas usuales para su identificacion, tales como el
‘ISBN'.

Al iniciar la funcionalidad nos aparece un filtro que nos permite concretar el ambito de la
busqueda si asi lo deseamos. Si pulsamos ‘Aceptar’, sin afiadir valores, nos mostrara todos los
libros de texto que tenga registrados el centro para cada una de las ensefianzas, cursos y

materias.
flltro de Libros da Centro X e Podemos ejecutar el filtro
o O introduciendo valores en
i = ‘Ensefianza’, ‘Curso’ y ‘Materia’, 0
Matera O bien dando el ‘ISBN', o utilizando
Cédign ISBN: los campos ‘Autor’y ‘Titulo’.
Autor: | Empieza por hd
Titwdo: [Empiezapar v e El campo ‘Vigente’ nos indica si el
Viente: [5i v libro esta siendo utilizado en la
actualidad, o si lo fue con
anterioridad.

e El boton ‘Limpiar’ elimina los valores introducidos en la busqueda; ‘Aceptar’ ejecutaria la
blsqueda seleccionada.

Nota CEIP: Esta utilidad, no presente en el PE, permite imprimir la relacion de libros de texto
vigentes para cada uno de los cursos de nuestro centro, asi como preparar los listados de los
mismos para el DOC. Ver menu de pantalla de ‘Libros del Centro’.

Libros del Centro

Listado Para el Doc  Listado de Libros por Ensefianzas  Listado de Libros por Departamentos

Ensefianza Curso Materia Tibulo Aukor Detalle del Libro de Seleccionado

f. Libros de Texto:

La funcionalidad anterior esta en intima relacion con ‘Libros de Texto’, en éste caso el
mantenimiento se realiza desde Servicios Centrales, y su utilidad estriba en ser la base de datos
de consulta desde donde poder seleccionar los libros de texto de nuestro centro, introduciendo
alguno de sus valores y realizando su bsqueda, sin necesidad de teclear todos los datos.
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