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7. Traslados

Procedimiento:

Centro de destino:

Los padres, tutores o el propio alumno si es mayor de edad, solicitan matricula en el
centro. Cumplimentacion del impreso.

Desde la ruta; Alumnos>Gestion de Matriculas>Traslados, utilizando el botdn de
‘Nuevo’ se habilitan los campos, ver imagen

M, Expediente: \E

apelidos:

Pulsando sobre el cuadro de puntos, se abre un filtro de ‘Consulta de alumnos’,
donde realizamos la busqueda.

Consulta de alumnos El

Criterioz de Seleccion

Primer &pelido: | Empieza por A
Segundo Apelida: w
Mombre: w
|dentificacion; ~
Macimignto desde: A Macimienta hazta: A
DMl Padre:
DHI Madre:
Apellidos Identificacion F. nacimiento
h F 15U ] 2141141985
¥ 16/08/1987
F 3041242002
J 1140641933
1 [ 0240141984
F ! 04.,/07/1988
_ [ 1 284081992 z
[f;ﬁ‘ &ceptar] [}( Qancelar]

Una vez localizado el alumno pulsamos ‘Aceptar’, este proceso incorpora al alumno (sin
asignar nimero de matricula) a la ventana de traslados, a la espera de la validacion del
mismo.

En la parte superior aparecen varios accesos directos, de los cuales sélo esta activo
‘Validar Traslado’. (El resto se ira activando seglin avancemos en el proceso.)
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Yalidar Traslado

e Validar traslado.
En este paso se producen las siguientes acciones:

1. Lamatricula pasa automaticamente al estado ‘Inactiva’, se genera su nimero de
expediente, viéndose en el centro destino las materias que cursa el alumno en el
centro origen sin calificaciones. En el Registro General del Centro se genera
automaticamente una nueva entrada (Alumno trasladado con el tipo de entrada
a ‘003-Traslados’ y Observaciones con ‘Inicio. Recepcion de matricula’).

2. El centro genera un registro de salida automatico, solicitando la remision del
expediente del alumno al centro origen. Esta accion activa una ‘Alerta’ en el
centro origen.

3. Una vez realizada la validacion, aparecen activos el resto de accesos y mendus:

|:| Finalizar Traslado  Datos del Alumno Matricula Ankerior Matricula Ackual

1) Finalizar traslado.
Explicado en el dltimo punto.

2) Datos del alumno.
Es un acceso directo a Alumnos > Gestion de Alumnos > Alumnos filtrado por el
alumno trasladado.

3) Matricula Anterior.
Muestra la matricula en el centro origen. Podemos consultar las notas, faltas,
partes de incidencia, etc. del alumno en este centro.

4) Matricula Actual.
Muestra la matricula en el centro destino.

Centro origen:

e Recibe ‘Alerta’, (Comunicacion de traslado) asi como solicitud de remision de expediente
al centro destino. (Informacion de ésta situacion por los padres, tutores o el propio
alumno si es mayor de edad).

e La comunicacion de remision de expediente indica al centro que debe remitir el mismo,
generando la preceptiva entrada en el registro (de forma automética) con la solicitud de
remision de expediente y salida en el registro, en el momento oportuno y de forma
manual, cuando enviemos el expediente del alumno.
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Matriculas

General  Calficaciones  Incidencias  Listados — Asignaturas  Certfficaciones

Nombre T.iE":'_-_ o | Datos del alumng
ratric.
39682 I i Jo Oficial | AC Expedients: | 152691
87694 In Ino As ita | Oficial | AC . 7
apelidos: | Vimrlo G
Mombre: |D0;w0E Dt
19090 M ez Jo Oficial ACT
216673 5t ! e \ie... Ofidal | &cy | TRomatricula: | Oficial Estado actual: | ACTIVA
236739 Es z Ar Cficial  |ACT | Fecha estado: Tubno: | Diurmo
337390 Rt Atern Cr Oficial | ACT
346657 fol ez An Oficial  |aCT | Dakos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | Asignatura € *
375132 O ez Iz Oficial | ACT Ensefianza v Grupo
631574 Af An Oficial | ACT| Ensefisniza: | 10200000~00 Educaridn Primaria
636751 i 1andez Mz Oficial | ACT| Gurzr B Mirororiss
745545 Lz Za Oficial | ACT)
Grupo: |P3A PRIMARIA 3° (4)
764376 At el Oficial ACT
758089 P: i Offcial | ACT by [0 QD (7]
830969 A ES il a Oficial | ACT) Diatos Expecificos
906412 5¢ st Oficial  |ACT | Fecha matric.: 2/05/2006 Repetidor [ Muevo [
970002 Ib o Rc uin  Oficial | ACT
Seqguro:  |Wo Asociado! (Mo
970013 S ‘a Jo . Oficial | ACT
Centra
Matriculacion: 30006148 BARRIOMAR 74
< >
Procedencia:
[{g Nuevn] [@ Edltar] [@ Ehmlnar] [@ Impr\mlr] [ F\Itrar]

B Cerar

e En el programa de gestion, en la ruta: ‘Alumnos>Gestion de Matriculas’, se realiza la
busqueda de la matricula.

e Ponemos en modo edicion la pantalla, pasando el ‘Estado de la matricula’ de ACTIVA a
TRASLADO.

Datos del alumno

Expediente: 17978

Apelidos: | DEEE———
I —

Mombre:

Tipo matricula: | Sficial w Estado actual: | ACTIVA

Fecha estado; W Turne: Jeaqa
IMNACTIVG

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso a
CibroiZentro

Pte. baja
Ezpera Tr il

e Centro remite expediente al centro de destino y genera ‘en mend’ salida en registro.

Materia 4 Descripcidn

Centro destino:

e Recibe expediente académico del alumno. Genera ‘en menU’' registro de entrada
‘Recepcion de expediente’. Este proceso activa una alerta en el centro origen.
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Centro origen:
e La alerta informa al centro de la recepcion del expediente, debiendo proceder a dar de
baja al alumno.
e Dar de baja al alumno activa una alerta en el centro destino.

Centro destino:
e Recibida la alerta, finaliza traslado y pasa la matricula a activa. (Esta ultima accién
permite al centro visualizar las calificaciones de la/s evaluacion/es efectuadas en el
centro origen.

(Ver esquema y cuadro adjunto).
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CENTRO DESTINO
ALUMND CON MATRICULA ACTIVA EN OTRO CENTRO:
SOLICITA MATRICULA
(Ceniro dispone de plazas en el nivel que solicea)
CENTRC: ACCICNES A REALIZAR
1. Locslizacion del slumne en &l sisema.
2. ‘Vakia el trasiado. Esta acoon:
8. Dade a3 en d centro al alumne y asigna
numerc de expedieni.
b. Genera maricua en estado INACTIVA
(La matricula esta condicionada a la msma
enzefianza, miEmo curso que Ia aciva en el centro

origen.)
. CENTRO ORIGEN
LB sy LA ALERTA GENERA:
ESTAS ACCIONES GENERAN / ;
1. UNREGISTRO AUTOMATICO DE SALIDA S EHIDAR e
SOLICITANDO LA REMISION DEL EXPEDIENTE -1 ST o ML)
— DE EXPEDIENTE

DEL ALUMNO AL CENTRO ORIGEN) =
EL CENTROPASA EL ESTADO

DE LA MATRICULA DEL
ALUMND DEACTIVA A
TRASLADO
3. CENTRO REMITE EXPEDIENTE
Y GENERA SALIDA ‘MANUAL
CON EXPEDICION DEL
EXPEDIENTE AL CENTRO
DESTING
ALERTAJAL CENTRO DESTING

r3

ACTIVA m ENEL CENTRO ORIGEN

CENTRO DESTINO

CENTRO:
1. RECIBE EXPEDIENTE
2. FIMALIZA TRASLADO, PASANDO LA
MATRICULA A ACTIVA.
(Esta Glma accidn permirnia al centro
vizugizar I3z cafcacones imermedias
cbienidas por el alumno en su centro
ongen.)
3. GENERAENTRADA EN EL REGISTRO:
RECEFCION DEEXFEDIENTE,
TRASLA EL ALUMNO'.
4 ACTIVAJALERTAJEN CENTRO
ORIGEN

CENTRO ORIGEN
L4 ALERTA INFORMA AL CENTRO:
1. DE LA RECEPCION DEL
EXFEDIENTE EN DESTING.
2. DEBE FROCEDER A DAR
DE BAJA AL ALUMNO.
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ALUMNO CON MATRICULA ACTIVA EN EL CENTRO

LA ALERTA GENERA:
1. ENTRADA EN REGISTRO CON LA SOLICITUD DE
REMISION DE EXPEDIENTE

2. EL CENTRO PASA EL ESTADO DE LA MATRICULA
DEL ALUMNO DE ACTIVA A ‘TRASLADO’

3. CENTRO REMITE EXPEDIENTE Y GENERA SALIDA
‘MANUAL’ CON EXPEDICION DEL EXPEDIENTE AL
CENTRO DESTINO

4. ALERTA AL CENTRO DESTINO

LA ALERTA INFORMA AL CENTRO:

1. DELARECEPCION DEL EXPEDIENTE EN
DESTINO.

2. QUE DEBE PROCEDER A DAR DE BAJA AL
ALUMNO.

3. EL ALUMNO ES DADO DE BAJA

' SISTEMADEALERTAS ~ CENTRODESTNO
ALUMNO: SOLICITA MATRICULA
(Centro dispone de plazas en el nivel que solicita)
CENTRO: ACCIONES A REALIZAR

1. Localizacion del alumno en el sistema.

2. ‘Valida’ el traslado. Esta accion:

a. Dade alta en el centro al alumno y asigna nimero de
expediente.

b. Genera matricula en estado ‘INACTIVA’

(La matricula esta condicionada a la misma ensefianza, mismo

curso que la activa en el centro origen.)

ESTAS ACCIONES GENERAN:

1. UN REGISTRO ‘AUTOMATICO’ DE SALIDA SOLICITANDO LA
REMISION DEL EXPEDIENTE DEL ALUMNO AL CENTRO
ORIGEN)

2. ACTIVA'ALERTA’'EN EL CENTRO ORIGEN

CENTRO:

1. RECIBE EXPEDIENTE

2. FINALIZA TRASLADO, PASANDO LA MATRICULA A ACTIVA.
(Esta Gltima accion permitiria al centro visualizar las calificaciones
intermedias obtenidas por el alumno en su centro origen.)

3. GENERA ENTRADA EN EL REGISTRO: ‘RECEPCION DE
EXPEDIENTE. TRASLADO DEL ALUMNO'.

4. ACTIVA ALERTA EN CENTRO ORIGEN
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