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1. Altaen el centro.

Ruta: Alumnos>Gestién de Alumnos>Alumnos.

Alumnos | Sistema Educative  Ewaluacion  Atencion a la Diversidad  Awuda

| Gesticn de Alumnos » m alumnos |L

Introduccion:

El procedimiento que se define a continuacion permite dar de alta en el sistema - centro
— anuevos alumnos, o bien localizar alumnos que fueron dados de alta y no fueron matriculados
en su momento.

La activacion de la opcion de mend muestra un filtro inicial, cuyo comportamiento
explicamos a continuacion.

Filtro inicial, funcionalidades:

Filtro de alumnos del centro (]
Num, expediente: | Permite realizar busquedas
Apelido 1: | V| | | sobre un alumno en concreto.
Apelido 2: | v|| |
MHombre: | v| | |
Permite focalizar la busqueda
F. Nacimiento desde: Hasta: n el fichero histérico, actual
I Histérica: |No v| i r ambos.
Engefianza: | | D | |
Curso: Permite mostrar grupes de
Grupa: |p5_._\ | E] |pH|MAHm B2 () | alumnos por Ensefianza, curso,
rupe y subgrupe.
ik e
[/ Eoepa] [ Corl]

Si nuestra intencion es que muestre todos los alumnos del centro, bastaréa con aceptar el
filtro sin mas, también podremos realizar filtrajes parciales sobre cada uno de los campos que se
muestran en la rejilla.

Procedimiento:

Alumno ‘nuevo’ en el sistema: Aceptamos el filtro del centro y tras pulsar ‘Nuevo’
cerramos el cuadro de dialogo ‘Consulta de Alumnos'.

Nota filtro ‘Consulta de Alumnos’: Este nos permite comprobar, con los datos aportados por el
alumno, si esta o0 ha estado registrado en el sistema en otro centro educativo, en este apartado
entendemos que se trata de un alumno nuevo en el sistema y por lo tanto no localizado en
‘Consulta de Alumnos’.
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1. Si, tras el proceso de busqueda, el alumno no se encuentra registrado, cerramos el
cuadro quedando habilitados los campos para la edicion de datos, siendo
obligatorios los siguientes:

0 Detalle del alumno seleccionado, datos béasicos.
o0 Fecha de nacimiento.
o Correspondencia: tipo de domicilio, persona de contacto y direccion.

Nota IES: En el caso de alumnos mayores de edad podran consignarse en datos de
‘Correspondencia’ los propios del alumno.

OB - (ocalizacion del alumno en el sistema y su posible incorporacion al
centro solo sera viable, si:

1. Elalumno abandono el sistema educativo y se reincorpora al mismo.

2. Sino tiene ninguna matricula activa, en otro centro, en el curso actual.

En caso contrario, es decir, tener una matricula activa, el sistema nos informara de ello a
través del siguiente mensaje:

Mo ze puede dar de alta a este alumno porgue tiene matricula activa en
otra centra.

& Aceptar

Procederemos entonces como se describe en el procedimiento de ‘Traslados’.
Localizacion de alumnos dados de alta y no matriculados:
También es posible que demos alumnos de alta y no procedamos en ese momento a

realizar la matricula. La localizacion de estos alumnos en el sistema se realiza activando el
filtro y seleccionando ‘Todos’ en el campo ‘Historico’.
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