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1. Faltas de Asistencia. 
 
Ruta: Desde ‘Evaluación’ 
 
‘Evaluación’>’Faltas de asistencia’>’Faltas por sesión’ 
       >’Faltas por alumno’ 
       >’Grabación Faltas Alumnos Escáner' 
 

 
 

Este proceso permite la gestión de las faltas de asistencia del alumnado del Centro 
utilizando la opción que en ese momento se considere más útil. 
 

a. Faltas por sesión. 
 

Proceso definido exclusivamente para primaria que tiene su origen en su selección en 
Centro>Otros datos. 

Tras esta selección el procedimiento se ejecuta de igual manera para todos los centros, 
primaria solo tendrá que marcar el/los  día/s y no las sesiones. 
 

b. Faltas por alumnos.  
 

Esta opción es útil cuando ya se han introducido las faltas de un grupo (normalmente se 
hará por escáner) y hemos olvidado meter alguna falta. 

 
• Cuando seleccionas ‘Faltas por alumno’ aparece un filtro inicial que nos permite ir al 

grupo necesario. 
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• Una vez seleccionado el grupo, aparecerá el listado de los alumnos del mismo, desde 
donde seleccionaremos al alumno/a al que queramos introducir la falta. 

 

 
• A continuación, y por medio del botón nuevo, aparece una ventana en la que se tendrán 

que introducir los datos que sean de la falta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Una vez seleccionado el profesor y la materia (son campos obligatorios), puesta la fecha 
y el tipo de falta, aceptamos y la falta se visualiza en la rejilla del alumno/a marcado. 

 
 
 
 
 
 
 
’Grabación Faltas Alumnos Escáner' 
 
Esta fórmula es la más sencilla y rápida para realizar la gestión de las faltas de asistencia para 
alumnos. 
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• En primer lugar tendremos que ir al módulo de >‘Alumnos’>’Listados’>’Listados de 
alumnos matriculados’>’Parte de faltas’ y nos presentará un filtro desde donde 
seleccionaremos el grupo sobre el cual queremos gestionar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Seleccionamos el grupo y nos presentará un Informe de faltas sobre el que tendremos 
que marcar las faltas de cada alumno/a. 

 
 
 
 

 
 
 

 


