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9. Procedimientos automaticos

a. Cierresy Aperturas.

Introduccién;

Estos procedimientos permiten, una vez matriculados los alumnos, buscar si las
materias de las que se ha matriculado estdn en la Tabla de Cierres (Ruta: Sistema
Educativo>Cierres; con mantenimiento desde los Servicios Centrales de la CEyC)

Cierres

Copiar Cierres

Materia Llawve Materia Cerrada Curso Dekalle del cierre de materias
1 FOiE
1 ECIE o
- Ensenanza MEC: |10600003
PE— Latin Il (LA2B)
esta cerrada Bachillzrato de Humanidades v Ciencias Sociales
1 FI1B E
1 FRIE par Latin | Ensefianza CARM: |00
(LA1B)

1 FOIE Bachillerata de Humanidades v Ciencias Sociales
1 GR1B IMateria llave
1 INI1E Cursor |1

Materia: | 418
1 LC1B LZZB 2

Latin I
1 AMIE AMZE 2
1 AMIE AMZE 2
Materia cerrada
1 DAlE DAZE 2
Cursor |2

1 M51B M52B 2

Materia: | a2g
1 Tia1E Tia2E 2
1 WO1E WOIZE z Lakin 1T
1 T21B T22B 2
2 BIZB GLzZB z Fecha de alta: 07)02/2007

Fecha de baja:

Si lo estan, y las que cierran (‘Materias Llave’) las tiene suspensas en el curso
académico anterior, debe de asignar a la materia del curso actual un ‘CR’ (materia cerrada) en
Anotaciones, teniendo en cuenta que una materia con esta anotacion no puede ser aprobada
hasta que se “abra” cuando apruebe la ‘materia llave’ y se ejecute el proceso de ‘Aperturas’.

Aperturas: (Para un alumno)

Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Matriculas>Asignaturas>Procedimientos Automaticos>
Cierres/Aperturas
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Asignaturas | Cerkificaciones

Mulki Asignacidn 3
Mulki Eliminacion 3
Procedimientos Automaticos 3 | Cierres

| Aperturas

Dejadas de cursar

Asignaturas Equivalentes

Convalidar Asignaturas

Procedimiento:

Ejemplo: Un alumno de 2° de bachillerato (Humanidades) se matricula (entre otras) de
Latin Il (la cual esta en la tabla de cierres cerrada por el Latin 1), y tiene suspenso el Latin | en el
curso anterior.

‘Cierres’:

Ruta: Asignaturas>Procedimientos Automaticos>Cierres. (Desde la matricula de un
alumno)

Este proceso asigna en el campo Anotaciones de Latin Il las iniciales ‘CR’. Una materia
con esta anotacion, en cualquier caso, no podria considerarse aprobada.

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | asignatura 4 *

Materia & Descripcion ank,  ord, Ext.
EFZE Educacién Fisica 11 ]
FIZE Filosofia II Fi
]
HAZE Historia del Arte Fi
HIZE Histaria ]
INZE Inglés II Fi
LAZE Latin IT ]
LC2E Lengua Castellana v ... Fi

‘Aperturas’:

Ruta: Asignaturas>Procedimientos Automaticos>Aperturas. (Desde la matricula del
alumno)

Una vez evaluadas las pendientes de 1° de bachillerato (en este caso Latin 1), debemos
proceder a ejecutar el procedimiento ‘Aperturas’.

Este procedimiento comprueba si la pendiente (‘materia llave’) esta aprobada en cuyo
caso quita la anotacién ‘CR’ de la materia cerrada, pudiendo entonces evaluarse como una
materia mas.
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(Para todos los alumnos)
Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Procedimientos Automaticos>Cierres/Aperturas

En vez de ‘cerrar’ 0 ‘abrir’ las materias solamente de un alumno, realiza estos procesos
para todos los alumnos matriculados en el curso actual.

b. Dejadas de cursar.

Este procedimiento buscard en los alumnos repetidores las materias del mismo
diccionario-etapa (ejemplo: Bachillerato LOGSE) del curso académico anterior que no estén en la
matricula del curso académico actual y les asignara una ‘X’ (materia dejada de cursar) en el
campo ‘Anotaciones’.

Se pueden ver las caracteristicas de esta anotacion desde la ruta: Sistema
Educativo>Anotaciones sobre materias.

. "
| ] DEJADA DE CURSAR F F ] ] [ [

NOTA: El mantenimiento de la tabla ‘Anotaciones’ corresponde a Servicios Centrales.

Procedimiento:

Ejemplo:

Tenemos un alumno repetidor en 3° ESO. Lo hemos matriculado de las materias
solicitadas en su matricula, ademas de las pendientes.
Matricula curso actual:

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | gsignatura £ %

Materia 4 Descripcion ant.  Ord. Ext.

[]
CC3E |Cultura Clasica ] | N
Z53E | Ciencias Sociales, Ge... I [F]
EEZE | Inglés bilingtie [F
EF3E |Educacion Fisica [F
EP3E Educacion Plasticay ... [F
FQ3E Fisica v Quimica [F
LC3E Lengua Castellanay ... [F
MT3E Matematicas [F]
MUZE MUisica d
RE3E Religidn [

>

< :“ \

Cambia el idioma: Inglés bilingiie
y la optativa: Cultura Clasica con
respecto al curso anterior
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Ruta:

Alumnos>GestidndeMatriculas>Matriculas>Asignaturas>ProcedimientosAutomaticos>Dejadas
de cursar. (Para un alumno)

Matriculas |
General  Calficaciones  Incidencias  Listados | Asignaturas | Certificaciones
Multi Asignacion 3
Expediente Apellidos [
Mulki Eliminacion 3
Procedimientos Automaticos 3 | Cierres
Apellido Aperturas
Mombr | Dejadas de cursar
Tipo matriculs Asignaturas Equivalentes
Convalidar Asignaturas
Fercha estad =

Vemos que en la matricula del curso anterior ha colocado una ‘X’ en las materias de
idioma: Inglés y de la optativa: Iniciacion Profesional Familia Electricidad y Electrdnica, pues
estas materias no las tiene en su matricula en el curso actual.

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas cursa ackual | asignatura 4 %

Materia & [Descripcion Ank,  Ord, Exk.

[]
BG3E Binlogia v Geologia 14 I4 L
C53E Ciencias Soriales, Ge... 14 ]
EF3E Educacidn Fisica 4 IF]
EF3E Educacidn Pléstica y ... 4 ]
FQ3E Fisica v Ciuimica 4 IF]
IL3E Inic.Prof. Farilia Ele. .. 4 I4 ]
INGE Inglés _ 4 IF]
LZ3E Lengua Castellana v ... . 14 ]
MT3E Matemdaticas 4 IF]
MU3E MUisica I4 []s8
< >

Nota: Debemos de ejecutar el procedimiento cuando todas las materias de los alumnos estén
matriculadas (incluidas las pendientes).
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Si el procedimiento queremos ejecutarlo sobre todos los alumnos lo haremos a traves
de:

Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Procedimientos Automaticos>Dejadas de cursar
(para todos los alumnos)

Alumnos | Sistema Educative  Evaluacion  Atencion a la Diversidad  Avuda
Gestion de Alumnos »
=| Gestion de Matriculas » | Matriculas
Gzestion de Grupos * Asignacisn de Materias
Gestionar Sanciones r | Procedimientos Automaticos 4 | Cierres
Tukarias Asignacion de Profesores Aperturas
Liskadaos » Prelacién de Optativas | Dejadas de cursar
Consulka del slumnadao de Prelacion Asignaturas Pendisntes
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c. Asignaturas Pendientes.
Introduccion:

Este procedimiento permite, una vez realizada la matricula, buscar en las de cursos
anteriores las materias no superadas de la ensefianza, y arrastrarlas como pendientes a la
pestafia: ‘Asignaturas de otros cursos'’.

El procedimiento se puede realizar en cualquier momento tras la asignacion de materias
del curso actual. Existen dos posibilidades, individualmente, a través de la matricula del alumno,
0 bien el procedimiento automatico.

Procedimiento:
e Individualmente:
Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Matriculas>Asignaturas>Multiasignacion de Pendientes.

NOTA IES: Si las materias no se han cursado (Por ejemplo: Un cambio de Itinerario en
Bachillerato) en afios anteriores, habra que introducirlas en la matricula manualmente.

e Automaético:
Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Procedimientos Automaticos>Asignaturas Pendientes

Alumnos | Sistema Educativa Evaluacion  Atencidn a la Diversidad  Avuda
Gestidn de Alurmnos »
| Gestidn de Matriculas » | Matriculas
Gestion de Grupas » Asignacicn de Materias
Gestionar Sanciones 4 | Procedimientos Aukomaticos 4 | Cierres
Tutorias Asignacion de Profesares Aperturas
Listados » Prelacion de Optativas Dejadas de cursar
Consulta del alumnadno de Prelacicn | Asignaturas Pendisntes

1. Nos aparece la siguiente pantalla:

Asignaturas Pendientes |

Filkro:
Ensefianza: | 10400003~00

(] E

Asignaria pendientes a todos

0
Curso: |4 & los alumnos de 4° ESO.

Madificacian:
Grupo:  |P34B B EDUCACION SECUNDARLA OBLIGATORIA DE 3° B {x
Subgrupo:  |P34E ~

[Nf .ﬁ.ceptar] IX Cancelar]

-

Matricularia esas pendientes en el
grupo de pendientes seleccionado
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2. Seleccionamos la Ensefianza/Curso y el Grupo/Subgrupo.

Ejemplo: Seleccionamos ESO y 4°, y Grupo/subgrupo: P34B/P34B, el programa
matriculara de las materias pendientes a los alumnos de esa ensefianza-curso en el
grupo/subgrupo seleccionado.

NOTA IES: El grupo/subgrupo de pendientes ha debido ser creado previamente.

La asignacion de asignaturas pendientes seran visibles en la pestafia: ‘Asignaturas de
otros cursos’.

Datos Esperiales || Asignaturas curso actual | Asignaturas de otros cursos | 4 #

Curso  Materia  Descripoion Grupo  SubGrupo ARk, Ord.
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d. Asignaturas Equivalentes.

Este procedimiento permite afiadir materias equivalentes (a una dada de otro diccionario) en la
matricula de un alumno. Estas materias ya las ha cursado el alumno en afios anteriores.

NOTA: A diferencia de las Convalidaciones, las Asignaturas Equivalentes se afadiran
automaticamente (el alumno no tendra que pedir sus ‘Equivalencias’).

Ejemplo: Latin | del Bachillerato equivale a Latin | del Bachillerato para personas adultas
(nocturno de 3 afios), es ésta primera materia la que se introduciria en la matricula del alumno.

Las materias equivalentes tienen que estar relacionadas con la materia origen (ya aprobada por
el alumno) en la tabla ‘Convalidaciones y equivalencias’ con el ‘Tipo Relacion’->Equivale.

Ruta: Sistema Educativo>Convalidaciones y equivalencias.

Convalidaciones y equivalencias |

Copiar Equivalencia

Detalle de la relacidn seleccionada ]

Materia Destino

Inglés I e InglésI

Bachillerato

Tipo Relacion: |Equivale

Fecha de alta: Materia
Datos materia origen equivalente
ya aprobada

Bachillerato de Humanidades v Ciel

Materia: |IN1E | . |ingést

Datos materia desting

Bachillerato
nocturno de 3 afios

de Humanidades y Ciencias Sociales para per:

Materia: |1N1B |Inglés I

Materia del curso actual que
equivale a la materia origen

Maormativa

El mantenimiento de esta tabla
corresponde a los Servicios Centrales

[%E Muevo”@I EditarJ

NOTA: El mantenimiento de esta tabla se realiza desde los Servicios Centrales de la CEyC
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Tenemos un registro en la tabla, la materia de Inglés | de 1° Bachillerato equivale a Inglés | de 1°

de Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales para personas adultas (nocturno de 3
afnos).

Procedimiento:

e Vamos a explicar este proceso con un ejemplo: un alumno aprob6 en el curso anterior la
materia Inglés | Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales en el Bachillerato
(diurno) y este afo se matricula en el de personas adultas (nocturno de 3 afios)

e Antes de matricular al alumno de las materias correspondientes, deberemos realizar el
procedimiento automatico de ‘Asignaturas Equivalentes’.

Ruta:  Alumnos>Gestion  de  Matriculas>Matriculas>Asignaturas>Procedimientos
Automaticos>Asignaturas Equivalentes.

Asignaturas Cettificaciones

Mulki Asignacion » :|n|:|

ralki Elirminacion 3 R

Procedimientos Aukomaticos 3 Cierres
e Aperturas

Dejadas de cursar

Asignaturas Equivalentes

Convalidar Asignaturas

NOTA: Este procedimiento automatico, a diferencia de otros, solo se puede ejecutar desde
esta ruta y afecta solo al alumno cuya matricula estamos revisando.

e Aparece una ventana de confirmacion.

Confirmacion

%]

9- Se van a ingertar azignaturas equivalentes para elfla alumnoa.
J ¢ Esta usted segura?

["f -‘:"-CEF'EEFI [X Eancelar]
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e Pulsamos ‘Aceptar’ y nos muestra otra ventana con el nimero de materias insertadas.

Informacidn X

0 Mumero de Materiaz inzertadas: 1

+f  Aceptar

e Vemos entonces que la materia de Inglés | se afiade a la matricula del alumno con una

anotacion de ‘EQ’. Las notas de esta materia son las que posea en el afio en la que se
curso.

| Diatos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso ackual |Otr|:|s l:Ial:l:us|

Materia Descrpcicn ant,  Ord, Exk, F.ord, F

M mgest e | ]

Materia del curso actual
(nocturno 3 afios), equivalente
a una ya aprobada en otro
Diccionario.

£ | 1] ] >

[%E Nuevu] [Iﬂ' Editar] [’@ Eliminar]
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e Podemos ahora terminar de afiadir las materias a la matricula del alumno de la forma
habitual.

Datos generales || Datos Especiales | Asignaburas curso actual | Otros dakos

Ord, F.ord, F

Ank, Ext.

Makeria a [Descripcion

Economia
EF1E Educacidn Fisica

FI1G Filosofia I

Histaria del Munda C, .

INIB

Inglés I

Lengua Castellana ..

Matematicas Aplicad..

£
[%E Nuevn:n] [lﬂ Editar] [’@ Eliminar]

e las caracteristicas de esta anotacion ‘EQ podemos verlas en la ruta Sistema
Educativo>Anotaciones sobre Materias.

Puede

Arraskra Arrastra .
Infarmes L

Mormal Pendiente gente

Cadigo  Descripcidn de Anotacion Positiva Computa

EC EQUIVALEMTE & OTRA ASIGNATURA L

Esta anotacidn tiene las caracteristicas siguientes:

o Positiva — Al no estar marcada, el programa mirard la nota para ver si se
considera la materia superada.

o0 Computa —-Computa para la media.

o Arrastra Normal - La materia arrastra la nota de una ensefianza a otra.

0 Arrastra Pendiente — La materia se arrastra como pendiente de un curso al
siguiente.

o Informes — Aparece en los informes.

0 Puede Llevar Nota — Podemos poner nota.

0 Vigente — Esta vigente.
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e. Convalidar asignaturas.
Este procedimiento permite convalidar asignaturas en la matricula de un alumno.

Las materias a convalidar, en este procedimiento automatico, tienen necesariamente
que:
1. Estar definida en la estructura educativa.
2. Recogida en la tabla de la aplicacion: ‘Convalidaciones y equivalencias’.
3. Haber sido cursada — materia origen —y aprobada por el alumno.

Ruta: Sistema Educativo>Convalidaciones y equivalencias.

Convalidaciones y equivalencias |

-r Convalidacidn
Materia Origen ipo . Detalle de la relacidn seleccionada L(

Sociedad IIT ( a Cie es, Materia con
Tipo Relacidn: | Convalida la que se
Fecha de alta: 0/05/2007 convalida

[nabos materia arigen

Ensefianza: |62000000

Educacion Secundaria para Personas Adult
El mantenimiento de %—‘
Materia: |SC3M iedad I1T
esta tabla comesponde aers Peceo
a los Servicios Datos makeria desting
Centrales de la CEyC

Ensefianza: |ID4DDDDS | |DEI | Cursa:

Educacidn Secundaria Obligatoria

Materia: |CS3E

iencias Sociales, Geografia e Hiskaria

Mormakiva

Materia a
convalidar

[%E NuevoJ [@' EditarJ [@ EIiminar] [ Filtrar]

NOTA: El mantenimiento de esta tabla se realiza desde los Servicios Centrales. |

Ejemplo: Tenemos un registro en la tabla, en el cual convalidamos Ciencias Sociales de 3 °
E.S.O. (materia destino), con Sociedad Ill de Educacion Secundaria para Personas Adultas
(materia origen), la cual tiene que tener aprobada el alumno para validar la convalidacion.

Manual Plumier XXI Version 1.0.1 Pagina: 12



Avda. La Fama, 15

T Region de Murcia SECRETARIA GENERAL 30006 MURCIA
AR Consejeria de Educacion, SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA Telf..968-279838

e Ciencia e Investigacion. AREA DE GESTION DE CENTROS EDUCATIVOS Fax: 968-279701
= MANUAL DE LA APLICACION PLUMIER XXI Email

Procedimiento:
e Matriculamos a un alumno de las materias correspondientes.

e Antes de efectuar el proceso debemos comprobar que la materia a convalidar esta en la
tabla ‘Convalidaciones y equivalencias’.

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | asignatura 4 *

Materia &  Descripcion ank,  ord,

1
C53E Ciencias Sociales, Ge... I4 [Fi

E- - -
EF3E | Educacian Fisica

EP3E Educacian Plastica .
Antes de Convalidar

FQ3E Fisica v Quirica Asignam ras

IL3E Inic.Prof, Familia E

IN3E Inglés I4 []
LC3E Lengua Castellana v ... I4 Fi
MT3E Matematicas I4 Fi
MU3E Misica 14 [Fi
RESE Religicn I4 []»
L4 *

[%E Nue'w:u] [@' Eu:litar] ['@ Eliminar]

Ruta:  Alumnos>Gestion  de  Matriculas>Matriculas>Asignaturas>Procedimientos
Automaticos>Convalidar Asignaturas.

Asignakuras |
H Multi Asignacion b bro
Mulki Elirminacion 3
Procedimientos Automaticos 3 Cigrres

B eSS
Aperturas

Dejadas de cursar

Asignaturas Equivalentes

Corvalidar Asignaturas

Nota: Este procedimiento automatico, a diferencia de otros, sdlo se puede ejecutar desde esta
ruta y afecta sélo al alumno cuya matricula estamos revisando
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e Vemos entonces que la materia de Ciencias Sociales tiene en el campo Anotaciones una

‘C.
Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | asignatura 4 *
Makeria & Descripcion ank, Ord, Ext.
L]
S3E |Ciencias Sociales, Ge... | C 4| [
EF [Educacion Fisica | : I4 []
EFZE Educacidn Plastica v ... I4 Fi
F3E Fisica v Qu . -
IL3E Inic.Prof. F Despuées de Convalidar
- Inglés Asignaturas
LZ3E Lengua Caskellanay = ' ' &
MT3E Matematicas I4 Fl
MU3E Misica 14 [Fi
RESE Religicn I4 []»
£ b3
[%E Nue'w:n] [lﬂ Eu:litar] [@ Eliminar]

Procedimiento manual:

e En este procedimiento manual podremos asignar las anotaciones ‘C’y ‘CS’.
e Las caracteristicas de estas anotaciones podremos comprobarlas en la ruta: Sistema
Educativo>Anotaciones sobre Materias.

Anotaciones sobre Materias |

Puede
Informes Llesar Vigente
Moka

C CONYALIDADS F ¥
[ ] ] [ ] [

arrastra Arrastra
Mormal Pendiente

Cadign  Descripridn de Anotacidn Fositiva Compuka

En esta tabla podemos distinquir dos tipos de Convalidaciones:

e ‘C-Convalida.

Esta primera anotacion tiene las caracteristicas siguientes:
Positiva — Se considera la materia superada.
Computa — Cuenta para la media.

Informes — Aparece en los informes.
Puede Llevar Nota — Podemos poner nota.
Vigente — Esta vigente.

O O0O0OO0O0
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e ‘CS’-Convalidada sin nota.

Las caracteristicas de esta anotacion son:

o Positiva - Se considera la materia superada.
Computa — No cuenta para la media (no tiene nota).
Informes — Aparece en los informes.

Puede Llevar Nota — No podemos ponerle nota.
Vigente — Esta vigente.

O 00O

Procedimiento, Convalidaciones sin nota:
Se realizaran de la siguiente forma:
Ruta: Alumnos>Gestion de Matriculas>Matricula
(Vamos a convalidar Musica de 3° ESO al alumno anterior.)
e Entramos en la matricula del alumno.
e En la pestafia de Asignaturas del curso actual, seleccionamos Mdsica y pulsamos

‘Editar’

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso actual | asignatura 4 *

Materia & Descripion ant,  Ord, Exk,

EF3E Educacién Fisica I4 ]
ER3E Educacidn Pléstica y ... I4 IF]
FOSE Fisica v Ciuimica I4 []
IL3E Inic.Prof. Familia Ele. .. I4 IF]
IN3E Inglés I4 [F]
LC3E Lengua Castellana v ... I4 FI
MT3E Matematicas I4 []
MLIZE 'Misica 4 [
REGE IReligidn J I4 ]
TE3E Tecnologia I4 IF]

w*

< >
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Materia matriculada en el curso actual

td ateria

Detalle de la matena matriculada |

Anotaciones:
Ordinaria:

Area/Optatividad:

Prafesor:

X

| MU3E | [Misica

L]
S —

[ e

COoM

Pulsamos sobre
Anotaciones

[V’ ."-'«ceptar] [X Eancelar]

Y seleccionamos la opcién correspondiente a la anotacion ‘CS’. Pulsamos ‘Aceptar’.

Selecciona anotacion

3

Cadigo Descripcion s
CR CERRADA
D REMUNCIA MODULD
E EXEMTO
M MO CURSA
P PEMDIENTE
Ed EQUMNMALEMTE & OTRA ASIGMATURA
, DEJADA DE CLIRSAR
DF | DISPEMSA PROVISIONAL
v
I & Aceptar m]

En el campo Anotaciones de la materia MUsica aparece la anotacion ‘CS'.

Datos generales | Datos Especiales | Asignaturas curso ackual ‘ Asignatura 4 ¥

MMateria 4 Descripcion
EF3E Educacién Fisica I4 [F]
EF3E Educacidn Plastica y ... I4 F]
FOQ3E Fisica v Ciuimica I4 F]
IL3E Inic.Prof, Familia Ele. .. I4 [F
IN3E Inglés I4 F]
LiC3E Lenqua Castellana v ... I4 d
MT3E Matematicas I4 F]
L]
RESE 'Religisn ' ' I4 IF
TESE Tecniologia I4 d

Aunque tenga nota puesta anteriormente el programa no la tendré en cuenta para la media.
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