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1. Datos en Profesores:

a. Importar Docencias

Docencia |

Importar Docencias Hararios del Docente Mantener campos confiqurables

Permite importar todas las docencias, (no importadas con anterioridad), del profesorado
adscrito al centro. Este procedimiento, basicamente, asigna actividad al profesorado, dice que
esta en activo o lo ha estado en el centro (interinos — Marca de verificacion) y se encuentra
desarrollando actividades lectivas en el centro.

Nota CEIP: Hasta ahora los centros de primaria no conocian éste concepto. Asignar docencia no
€S mas que un proceso, asimilado del IES2000, que consiste en asignar al profesorado adscrito al
centro, los cargos relacionados, adscribirlo a un departamento — en el caso de los IES -y
asignarle actividad, es decir, recrear su horario.

Procedimiento:

Hacer clic sobre el acceso directo ‘Importar Docencias’. El siguiente mensaje nos pide
confirmacion.

Confirmacidn §|

9/] ;Deseaimportar docencias al centra?

[( gceptar] [}( Qancelarl

Tras aceptar un nuevo mensaje nos informa del numero de docencias importadas con
anterioridad, asi como las importadas en el proceso.

e Otras funcionalidades asociadas a ‘Docencia’:

Las presentes en el menu de pantalla — accesos directos:

Docencia |

Importar Docencias Horarios del Docente . Mantener campos contigurables

e Importar Docencias: Vista con anterioridad.

e Horarios del docente: Se trata de un enlace al horario del profesor seleccionado.
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e Mantener campos configurables: Mantenimiento exclusivo_de Servicios Centrales.
Este mantenimiento permitira incluir informaciones no registradas en el programa bajo
demanda de los distintos ‘Servicios’, 0 bien de los propios centros.

b. Asignacion de ‘Cargos’: (no registrados en FIPER)
Ruta: Profesores>Docencia>pestafia Cargos.
Desde aqui podemos afiadir todos los cargos que ostenta el profesorado, excepto los

unipersonales que son actualizados por Servicios Centrales. Las tablas filtran inicialmente por
tipo de centro.

Docencia

Importar Docencias  Horarios del Docente Mantener campos configurables

Bictiv Diakos Basicos
M 7 2l = Codigo CAT:  |J-i'ol Caon referencia en FIPER [#]
R i Al non Descripeion: | &bt
B Al Céd, Certro: 30006173
3 i A 0 Identificacién: |D.M.IJM.IF. LT
P B: lada
Bl z B Fecha alta: 1/09/2006 Fecha baja: 31/03/2007
G M Bt B Especizlidad:  |0520005 GEOGRAFLA E HISTORIA
M Bl Eit es Tutorias:  |E4D EDUC, SECUNDARIA CELIGATORIA DE 42
(T & s O
5 - e [ i 0 Datos generales | Observaciones | Cardos | Departamentos | Horarios | § *
R 1 Maria Cargo  Descripeion :—Llﬂi Fecha Alta Fecha Baja
A B © tonia
c on o] tano |
HE Nuevo] [@ Editar] [@ EIiminar] [@ Imprimir] @ N"'EVD] [@ Editar] [@ EIiminar]

Procedimiento:

1. Situados en la pestafia ‘Cargos’, seleccionamos nuevo, nos aparece el siguiente cuadro

de dialogo:
Cédigo Descripcion ~
APL JEFE/A DTO. ARTES PLASTICAS
ATE RESPONSABLE MEDIOS INFORMETICOS 2. Este nos mostrara solo los
AUD COORDINADOR DE MEDIOS AUDIOVISUALES cargos en relacion con la
BO1 DIRECTOR DE BACHILLERATO tipologia de nuestro centro.
BO2 WICEDIRECT OR DE BACHILLERATO 3. Seleccionamos el adecuado y
EO3 JEFE DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO aceptamos.
B |SECRETARID DE BACHILLERATO 4. Nota: Los cargos excluyentes no
BOS VICESECRETARID DE BACHILLERATO aparecerén de nuevo tras su
BOB JEFE DE SEMINARID DE BACHILLERATO . .
BO7 ADMINISTRADDR INBAD v asignacion.
o ﬂceptar] [}( Qancelar] . .,
c. Adscripcion de
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profesores a Departamentos:

i. Asignacion de profesores a Departamentos y Jefaturas de Departamentos.

Nota: Esta informacion, Jefatura de Departamento, se encuentra registrada en la base de datos de
Servicios Centrales, pero no identifica el departamento al que pertenecen, o sobre el que ejercen la
jefatura.

Igual situacion se produce con la asignacion de tutorias. (Ver grupos)

Ruta: Profesores>Docencia>pestafia ‘Departamentos’.

Procedimiento para la asignacion a Departamento:

Docencia
Importar Docencias  Horarios del Docente Mankener campos configurables
Descripcion & Activa Datos Basicos
W E b
Ma 3T alk a Codigo CAT:  |redftuon Con referencia en FIPER [v]
R& 5] Alt on Descripcidn: [ 20 0er sk sy
Al éd, Centro: 30006173
Sh 3R A 5 —
' 2 a Identificacion: |D.M.I/N.LF. | |cuesecees
BF P Ba ada
Fecha alta: 1/09/2006 Fecha baja: 31/08/2007
BB/ Z Be '
aEOM Eri L Especizlidad:  |0520008 EICLOGLIA ¥ GEOLOGIA
ME 3V Bri 5 Tukarias:
LCt 0 Ca O
- Datos generales | Ohservaciones | Cargos|| Departamentos | Horarios | 4 *
RC M Ca Maria O
RC 20 ca Maria Departamento & Descripcid
A TR = Amis [l
~ -
[“{g Nuevo] [@' Editar] [@i EIiminar] [ﬁ Imprimir]

e Enlarejilla de datos seleccionamos al profesor.
o Desde la pestafia ‘Departamentos’, seleccionamos ‘Nuevo’, aparece el cuadro de
didlogo ‘Selecciona un departamento’ lo marcamos y pulsamos aceptar.

Procedimiento para la asignacion de Jefatura de Departamento:

Datos generales | Observaciones || Cargos | Departamentos | Horarios || 4 *

Depart, Descripoion

|

[ Muewvo [@ Editar] [%‘ Eliminar]

Solo podremos realizar esta opcion sobre aquellos profesores que no tengan asignado
Departamento.
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Seleccionamos ‘Nuevo’, se abre el siguiente cuadro de dialogo:

Departamentos f'5__<|

9] iDezea afadir al docente como jefe de departamentuz
, [ ——

Em|
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