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3. Gestion del D.O.C.

El proceso para la generacion del D.O.C. (Documento de Organizacion del Centro) es
bastante similar al que se seguia con los programas de gestion IES 2000 y ESCUELA.

Ruta: Centro>Gestion del DOC>Documentos del DOC.

Gestion Integral de Centros

Aplicacion. | Centro | Profesores  Personal Mo Docente  Alumnos — Sistema Educative Evaluacion

* ﬁ G@estidn del Centra »
Documentos del Do

| Gestion del DOC y |
Liskados del DoC

Registro General del Centro 3

Triimmb mvim Tmmme =l Al T .

a. Documentos del D.O.C. (Mantenimiento exclusivo de SS.CC.)

Esta opcion no esta habilitada para el acceso desde los centros, es por tanto una utilidad
con la que SS.CC. podrd modificar o adaptar, tanto el contenido como el formato, de los
documentos que integran el D.O.C.

Una vez elegida esta opcion nos aparecerd una ventana (izquierda) con el listado de
todos los documentos del D.O.C., tanto de primaria como de secundaria, y a la derecha los datos
particulares del registro seleccionado en el listado. (Podemos filtrar para que se muestren solo
los de una ensefianza.

Documentos del DOC |

[ Detalle del DOC seleccionads

1103 a0t Portada Tipo Centro: IIlastltuto ae Eciucac-ial;.sécunaari; (IES)
14 ooz [Grganos de Xei Codigo: 001 |
1103 |00z Descripcidn: [Partada
uog .003 Impreso: E.DuocF-‘-or.t-at.:ias.rp.t"
o -003 ! = PL: Eﬁaqgiccentrosdatoscentro.splistdocdatoscentro
1104 04 Alumnado, grupos, hora o o D et e A
1103 .004 .Alumnado, grupos, horas Lablcs)
1104 .DDS .Resultados academicos
1103 .005 Resultados academicos = R ——
1104 .006 .Resultados por ciclo PL: I 30_'!04.{200? Ll
1104 .DD? . Cuadro general profesorado
1103 .DD? . Cuadro general profesorado ) ;
1104 .DDS Personal no docente Para realizar cuanUIer
1103 .EIEIS .Personal no docente mOdiﬁcaCién en alguno de
1104 .009 .Departamentos didacticos IOS docun‘!entos de' _D'o'c"
1103 .009 .Departamentos didacticos se SEIEC‘:Iona e' reQIStro y
1104 .DID Horario de presencia equipo directivo se pUIsa e' b0t6n - Edita r"
1103 .DID .Horario de .presencia equi|.:|0 directivg
1104 .011 .Horario de guardias
1103 .Dl 1 . Harario de

1 v
[{g Nuevo] [@ Editar | |G Eliminar] [gﬁ Imprimir]

Bajo éste tendremos cuatro botones,“Nuevo”, “Editar”, “Eliminar” e “Impriffirstoh
siguientes funciones:

as
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[%E Nuevu:u] [@' Editar] ['@ Elirniriar ] [Qﬁ Imprimir]

“Nuevo”:

Genera un nuevo registro. Para ello se deberan rellenar los campos:

e “Tipo Centro” para definir si es para primaria o para secundaria.

e “Cddigo” que situa el documento nuevo en el orden que se establezca respecto
a la lista de documentos.

e “Descripcion” para ponerle un titulo al documento.

e ‘“Impreso” donde se pone el informe utilizado para generar el documento.

e “PL"indica la bateria de sentencias SQL que determinaran los datos incluidos
en el documento.

e ‘“Tablas” donde figuran todas las tablas de donde se extraeran los datos que
figuraran en el documento.

“Editar”:

Con este boton podremos cambiar los parametros del documento seleccionado en la
lista. Los campos susceptibles de ser modificados son: “Descripcion”, “Impreso”, “PL" y
“Tablas”. El contenido de estos campos se ha definido en el punto anterior.

El procedimiento para la modificacion de un documento se especifica claramente en el
siguiente esquema:

Documentos del DOC |

[ Detalle del DOC seleccionada |

Tipo Centra: Instltuto .c.l.e E&ucac.iéﬁ"Se-cunaar.i:amt.lgé)

Puede modificarse el
titulo del documento
seleccionado.

Se puede
seleccionar otro
"report" o plantilla.

oS

1103

Resultados academicos

/‘T:L: [ a0j0ajz007 13:04|

"4

Puede cambiarse la
PL por otra.

5 Perznpal oo docepte
Se puede incluir,
cambiar o eliminar
cualquiera de las
4 tablas de la consulta. §

Una vez realizados los
cambios, se pulsa el boton
"Aceptar" para validarlos.
1104 :011 :Horario de guardias :
1103 .011 .Horario de guardias

42 Muevo | B Edear | Eliminar | g8 Impriic

“Eliminar”:
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Para eliminar alguno de los registros (documentos D.O.C.) del listado, deberemos
seleccionarlo y pulsar el botdn “Eliminar”. Aparecera una ventana de confirmacion con un botén
“Aceptar” que deberemos pulsar para completar la operacion.

Confirmacion E|

iEzta segurn que desea eliminar el remizto seleccionada:

9/1 Codigo: 0071

Dezcnpoian: Portada’?

[v’ Aceptar] [}( Cancelar]

.

“‘Imprimir

Esta opcion genera un listado en papel del total de los documentos que aparecen en
pantalla.

b. Listados del D.O.C.
Introduccion:
Esta opcion permite al centro controlar el estado del D.O.C., puede acceder, ver los
documentos uno a uno, marcarlos todos, visualizar antes de imprimir y si asi lo desea exportar

los datos para ser utilizados en otra aplicacion.

Ruta: Centro>Gestion del DOC>Listados del DOC.

Gestion Integral de Centros

Aplicacion Centra Profesores  Personal Mo Docente  Alumnos  Sistema Educative Evaluacion
ﬁ ﬁ Gestion del Centro 3
{ | Gestidn del DoC r | Documentbos del Do
Registro General del Centro 3 | Listados del DoC ‘

Con esta funcion podremos generar e imprimir los documentos seleccionados en el
listado que aparece en la ventana izquierda de la pantalla.

Para seleccionar los documentos que se desean imprimir, se deberd hacer un doble
“clic” sobre cada uno de los documentos elegidos. Con un solo “clic” el registro queda
enmarcado (cambio de color) pero para que se imprima debera tener marcada la cuadricula de
seleccion, a la izquierda de cada registro, y esta situacion solo se produce con un doble “clic”.

Listados del DOC

4 Descripcidn

ooz Crganos de gobierno
Manual Plum ooz | Alurmnado sequn ensefianza Pég | na: 3
004 Alumnado, grupos, horas

o0s Resultados academicos

o006 Resultados por cico

O
O
O
O
D.
O
O

ooz Cuadro general profesorado
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Listados dispone de las opciones habituales para la seleccion, edicion, etc. del
documento, que se explican a continuacion:

[ﬁ Imnprimir ] [4;"" Yalidar ] [ Marcar Todos ] [D Desmarcar Todos

i -
“Imprimir”; —
Page ‘Width
Con esta funcién se imprimen todos los documentos que Whole Page
hayan sido marcados en el listado de pantalla. Para la impresion se 400%
abre una aplicacion (Visor de informes) con las funcionalidades 00,
tipicas de este tipo de aplicaciones como: busqueda de texto (figura S
a), saltos de paginas, seleccion de paginas para impresion (figura .
b), zoom (figura c), etc. :
100%
75%
Find what: Please specify the page number: EDDID
I | Find Hext I | oK Z5%
| Cuskomize. ..
Figura a Figura b Figura ¢

Yisor de Informes:

" lconos para
moverse a

electranico los

Ao ntee
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“Validar”:

Al pulsar este boton se validan todos los documentos seleccionados, para
posteriormente imprimirlos. Una vez pulsado, el programa chequea los documentos
seleccionados y comprueba que puedan ser impresos. Si es asi, la aplicacion nos devuelve un

mensaje que nos muestra el resultado de la validacion.

nformacion ®

‘Walidacion realizada con éxito.

Nota: ‘Validar' indica al sistema que las tareas previas que suministran informacion a los
documentos del D.O.C. han sido finalizadas y la informacion que muestran los documentos es

la adecuada. El proceso de validacion solo puede ser realizado por el Director del centro. Tras
la validacion el documento queda listo para su revision por Inspeccion de Educacion.

“Marcar Todos”:

Con esta opcioén podremos marcar todos los documentos del listado, ahorrandonos el
trabajo de marcarlos uno a uno.

“Desmarcar Todos”:

Esta opcion seria la funcion inversa a la anterior. Para ahorrarnos el trabajo de hacer
doble clic para desmarcar una a una todos los documentos usaremos esta opcion y quedaran
desmarcados todos los documentos.
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