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8. Personal no Docente.
Introduccidn:

Desde esta ruta podremos acceder a la relacion de ‘Personal no Docente’ del centro e
informacion complementaria sobre los mismos.

Ruta: Personal no docente>Personal no docente.

Personal Mo Docente

Carnes

Tipos de Personal Na Docente

Opciones de mend:

e Personal no Docente: Muestra el listado del personal no docente destinado en el centro.

e (Carnes: Nos ofrece una vista previa de los carnés del personal adscrito al centro, listo
para su impresion.

e Tipos de Personal no Docente: Nos muestra una relacion de los distintos tipos de
personal no docente, tanto vigentes como no.

Personal no docente:

1. Pulsamos en Personal no docente

Filtro de Persanal Mo Docente

Para buscar una persona
determinada utilizamos los
filtros.

Tipo de Perzonal:

Adriniztrarre
Agistentes Sociales/Trabajadares S cu:iaIeJ
w

Agistentes/T b, Sociales

Apelidos: / Si queremos que
muestre todos los del
Nombre: centro, pulsamos
Activos: | Si ! aceptar.
[q{ Aceptarl l}{ Eancelar]
2. Obtenemos la siguiente pantalla con el listado correspondiente al Centro:
Fakos del Personal Mo Docenke b_ Para visualizar las fotos
Cad.  Tipo Mombre Apelidos
— d
000z | ADMINISTRATING L [ 'Es
0003 | OTROS ESPECIALISTAS | 3 J
0004 | ASISTEMTES/TRE, SOCIALES T L T
0005 | Municipio Timan Y i
0006 | SUBALTERMO ] [
En la — ~ =l parte derecha
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de la pantalla podemos ver las pestafias:

1. ‘Identificacion’: Incluimos los datos requeridos.

Ficha general de la Persona

Cumplimentamos los
Chdigo: |:| campos requeridos.
Too: | 9] U F
Hombre: | | .
ter Apelido: | | | \
29 Apeli: | |
o

MNos permite realizar
una bisqueda en la
base de datos central.

2. ‘Datos profesionales y Datos Personales.

Profesional |Datos Personales | Cargos Profesional | Datos Personales |Cargos
da [1106f2007 v | Baja: | ~| Nacimiento: | v [sexo: [mujer v|
Organismo dep: | | MRF: | | onr: [opinir v | |
Observaciones: ‘ ‘ Dormicilio: | |
Provincia: | | E]
Mativo Baja: | |
Localidad: | | E]
Dedicacién: | Total | Posesion: |11/osjzo07 v | o -
Dias de Trabajo: | | o
Teléfono: l:l Movil: l:l
Horaria:
‘ ‘ E-mail: | |
Perfil: | “w Cat, ProF.:| | E]
Cat. Prof.: | | E nivel: | | E]

3. ‘Cargos’: Nos permite afiadir cargos sobre las funciones que desarrolla el personal
adscrito al centro.

Profesional | Datos Personalesl Cargos | argos de Personal no Do

Cargo Descripoion F. Inicia F. Fin

Nos permite seleccionar
entre los literales

Cargo: | LIMPIEZS,

presentes.
Inserta un nuevo cargo - IIEIS.IIIS'[\JEEZ;’QJEFA
sobre el personal nicia; b
seleccionado. COCINERA COMEDOR

Fine  |AUXILIAR DE COCINA
CUIDADOR DEL COMEDOR
FSICOPEDAGOGIA

PSICOMOTRICISTA
[48 Muevo|[E] Editar CUIDADD ¥ MANTENIMIENTD

Utilidad de los siguientes botones:

[‘%’E Nuevo] [@' Editar] [Qﬁ Imprimir] [ FiItrar]

Nuevo: Permite afiadir nuevo personal al centro.

Editar: Nos permite modificar datos.

Imprimir: Imprime un listado de pantalla - rejilla de datos - .
Filtrar: Activa el filtro inicial.
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