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1. Datos del centro: 
 
Nota inicial:  
 

La aplicación está conectada a las bases de datos de los Servicios Centrales en 
Consejería y en particular al ‘Registro Oficial de Centros’, de tal manera que los datos ‘oficiales’ 
(que muestra el programa) son los que se encuentran alojados en el mencionado registro. 
A través del módulo ‘Centro’ los usuarios de la aplicación pueden visualizar los datos de su 
centro recogidos en este registro. 
 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro. 
 

 
 
 

Datos del centro (ver imagen) presenta un completo menú de pantalla y accesos 
directos, así como varias pestañas que muestran información general sobre el tipo de centro, 
enseñanzas autorizadas, plantilla, etc. 
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a. Cambio de datos: 
 

El centro deberá revisar que todos los datos mostrados por Servicios Centrales estén 
actualizados. Las modificaciones que deban efectuarse se comunicarán mediante la propia 
aplicación a través del menú de pantalla ‘Cambio de datos’, marcado en la imagen anterior. Esta 
opción activa un correo electrónico en el que el usuario define las correcciones o rectificaciones 
a realizar. 
Al margen de la revisión de la información suministrada y las posibles propuestas de revisión, las 
tareas que el centro deberá realizar son las siguientes…  
 
 

b. Logotipo del centro, edición: 
 

Procedimiento: 
 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro>pestaña ‘Datos generales’. 
 

• Al pulsar el botón ‘Editar logo’, se abre el cuadro de diálogo ‘Captura imagen’ 
 
 

 
• Seleccionamos ‘Abrir’, buscamos en la ruta donde 

previamente hayamos guardado el logo de nuestro 
centro. 

• Hacemos doble clic sobre la imagen, o bien 
seleccionamos y pulsamos abrir, el programa 
cargará automáticamente la imagen, mostrándola en 
el programa y los informes que lo requieran. 

• Puede ocurrir que la imagen seleccionada tenga un 
tamaño mayor de 100kb, tamaño máximo permitido, 
nos aparecerá entonces el siguiente mensaje: 

 
 
 
 

 
 

• Bastará con editar la imagen y 
cambiar su tamaño, para que 
ésta sea capturada y 
presentada por el programa. 
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c. Servicios asociados (Transporte y Comedor): 
 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro>pestaña ‘Servicios asociados’. 
 

Desde esta sección podremos visualizar los datos relacionados con los ‘Servicios’ 
asignados al centro y la información complementaria. Desde este apartado los datos no son 
editables. 
 

i. Transporte:  
El programa muestra los datos de transporte asociados al centro tanto 
en rutas como en paradas, fruto de la migración.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los centros podrán configurar las rutas y paradas en función de sus necesidades bajo la 

supervisión y autorización de Servicios Centrales. 
 

ii. Comedor: 
 El programa presenta los 
datos básicos del mismo y 
deja a la edición por parte 
del centro de los datos que 
le son propios, tales como 
precio / día, precio /mes, 
turnos, plazas totales, etc. 
Ver imagen. 
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iii. Gestión de Rutas y Paradas: 
 
Ruta: Centro>Mantenimientos Varios>Rutas y Paradas. 
 
Procedimiento: 
 

• Creación de una nueva ruta: 
 

1. Seleccionamos ‘Nuevo’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. En el cuadro de diálogo cumplimentamos los campos código y 
descripción. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Pulsamos ‘Aceptar’ y la ruta habrá quedado registrada. 
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• Generar ‘Paradas en una nueva ruta: 
 

1. Seleccionamos la ruta en cuestión, pulsando ‘Nuevo’ en el detalle de 
‘Paradas’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Incluimos los valores adecuados y pulsamos aceptar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. De igual manera procederemos para la inserción del resto de paradas. 
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d. Horario general del Centro: 
 
 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro>pestaña ‘Horario general del Centro’. 
 
 

• Turnos:  
 
 

El programa presenta la información relativa a los turnos que tiene asignados el centro, 
cumplimentando éste, tan solo, el horario en el que el mismo permanecerá abierto a disposición 
de la Comunidad Educativa. 
 
 
Procedimiento: 
 
 

 
 
 

1. Pulsamos el botón ‘Editar’ y cumplimentamos los campos de mañana y 
tarde, para finalizar pulsamos ‘Aceptar’. 

 
 
 
 

Nota CEIP: La información sobre turnos no era recogida por el Programa Escuela - a partir de 
ahora ‘PE’ – además en los casos de centros con jornada continua, el programa mostrará la 
fecha en la que se autorizó la misma. (El programa recuerda así cuándo se debe realizar la 
renovación.) 

 
 
 
 
 

 



 

 
Región de Murcia 
Consejería de Educación, 
Ciencia e Investigación. 

 
SECRETARIA GENERAL 

SERVICIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA 
ÁREA DE GESTIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS 

MANUAL DE LA APLICACIÓN PLUMIER XXI 

Avda. La Fama,  15 
30006 MURCIA 
Telf.:968-279838 

Fax: 968-279701 
Email 

 

Manual Plumier XXI                      Versión 1.0.1                                          Página: 7

e. Órganos de Gobierno, Coordinación y Comisiones: 
 
Rutas:  
 

• Principal: Centro>Gestión del Centro>Órganos de Gobierno, Coordinación y 
Comisiones. 

• Acceso directo desde: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro>opción de menú 
de pantalla ‘Equipo Directivo’. 

 
 

La aplicación muestra los órganos unipersonales nombrados para el centro desde Servicios 
Centrales, el centro define el resto de órganos de gobierno que conforman el mismo; desde aquí 
podemos crear nuevos órganos o/y comisiones, añadir miembros a los mismos y realizar las 
correspondientes convocatorias. 

 
i. Pestaña ‘Equipo Directivo’ 

 
 

 
 

Como podemos observar la pantalla se divide en dos, ‘Directivos’ muestra los órganos 
unipersonales, y la segunda ‘Jefes de Departamento’ muestra los mismos para los 
Departamentos asociados al centro. 
El botón ‘Todos’ mostraría todas las jefaturas de departamento registradas tras la migración, el 
botón cambia a ‘Activos’ para presentar solo los activos en el curso escolar. 
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ii. Pestaña ‘Órganos de coordinación y comisiones’ 
 
 

Nota: Los datos contenidos en esta pantalla, fruto de la migración, tendrán que ser 
necesariamente revisados por los centros, especial atención habrán de prestar a los fechas de 
inicio y fin, tanto de los órganos como de sus miembros. 

 
 

La rejilla de datos muestra información sobre los órganos previamente configurados en la 
aplicación, los centros añadirán la información complementaria no presente, así como los 
órganos no incluidos, esta inclusión permitirá un rápido control sobre sus componentes, así como 
una edición simplificada de las convocatorias. 
 

• Creación de nuevos órganos – comisiones:  
 
 

Procedimiento: 
 
Paso1:  
 

Seleccionamos ‘Nuevo’ y cumplimentamos la pestaña ‘Detalle del órgano seleccionado’. 
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• Código: Introducimos un valor – 
hasta 5 dígitos – numérico, 
alfabético o alfanumérico, se 
trata de un valor que identifica 
el órgano relacionado. 

• Descripción: Literal del órgano. 
P.e. ‘Consejo Escolar’.  

• Fechas: las adecuadas a la 
constitución y cese. 

 
• Tipo configuración: presenta una tabla en la que, si es pertinente, seleccionaremos el 

órgano adecuado. No es un campo obligatorio. 
• Máximo número de componentes, pondremos – si existe – el valor adecuado. 
• Observaciones: Incluimos texto, si es preciso. 
• Docente: Marcamos la casilla si el órgano tiene ésta característica. 

 
Paso 2: Introducción de componentes. 
 

 
 
Al seleccionar el órgano, el programa introducirá automáticamente los componentes que por el 
valor ‘Tipo de configuración’ hayamos seleccionado. 
 
Para seleccionar el resto de miembros, seguiremos los siguientes pasos: 

 
• Seleccionamos ‘Nuevo’, aparece el 

siguiente cuadro de diálogo: 
Modificamos, añadimos los valores 
adecuados y pulsamos aceptar, así 
cuantas veces sea necesario. 

• Campo ‘Orden’, muestra la orden 
que regula el órgano en cuestión. 

• Campo ‘Sector’, permite introducir 
cualquier valor no contemplado en 
‘Tipo componente’. 

• Motivo ausencia: En este campo 
se consignará el motivo de 



 

 
Región de Murcia 
Consejería de Educación, 
Ciencia e Investigación. 

 
SECRETARIA GENERAL 

SERVICIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA 
ÁREA DE GESTIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS 

MANUAL DE LA APLICACIÓN PLUMIER XXI 

Avda. La Fama,  15 
30006 MURCIA 
Telf.:968-279838 

Fax: 968-279701 
Email 

 

Manual Plumier XXI                      Versión 1.0.1                                          Página: 10

ausencia ‘prolongada’ de cualquier miembro al órgano de convocatoria. Esta información 
ayudará a la hora de redactar el acta correspondiente. Este campo no está vinculado 
con el de faltas del profesorado y no genera ningún automatismo. 

 
iii. Convocatorias. 

 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Órganos de Gobierno, Coordinación y Comisiones 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dentro de la ventana correspondiente elegimos la pestaña ‘Órganos de coordinación y 
comisiones’, donde seleccionamos el órgano o comisión deseados y debajo seleccionamos la 
pestaña ‘Convocatorias’: 
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• Crear una nueva convocatoria: 
 
Procedimiento: 
 

Seleccionamos ‘Nuevo’, y nos saldrá la siguiente ventana: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rellenamos los campos y ya podemos realizar los procesos de ‘Recogida de Firmas’ y 
‘Convocatoria’ 
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En el filtro de ‘Recogida de firmas’ podemos cambiar el título del listado: 
 

 
 
 

En el filtro de ‘Convocatoria’ podemos elegir la plantilla adecuada para cada Órgano: 
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f. Otros datos del Centro: 
 
 
Ruta: Centro>Gestión del Centro>Datos del Centro>pestaña ‘Otros datos del Centro’. 
 
 

i. Situación actual de los documentos del centro: 
 

En este apartado se cumplimentará información relativa a los documentos oficiales del 
centro, incluyendo la fecha de la última revisión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Procedimiento: 
 

• Botón ‘Nuevo’, editamos el literal del documento, p.e. ‘Proyecto Educativo del Centro’, 
saltamos al campo ‘Fecha Verificación’ y cumplimentamos la fecha de la última revisión. 

• En el apartado ‘Otros datos de interés’ incluiríamos cualquier información no recogida 
por el programa y consideremos importante señalar. 
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ii. ‘Gestión de faltas de asistencia del alumnado a nivel de centro’. 
 
Procedimiento: 
 

Se trata de un control para la gestión de las faltas del alumnado. Las diferencias entre 
centros de educación primaria e IES hace necesario el selector, en el que marcaremos ‘CEIP’ – 
‘A nivel de fecha’ e ‘IES’ a nivel de sesión. 
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