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ACCESO A LA APLICACION ADA 2.2.

1. DIRECCION WEB DE LA APLICACION ADA.

Es importante que el usuario acceda a la aplicacién por fuera de EDUCARM, a través de la direccion
http://admisiones.carm.es

Por favor, escriba esta direccion en la barra de direccidon del navegador y cuando haya accedido a
esta pdgina, agréguela a FAVORITOS o MARCADORES.

®_@'I & [nttp://admisiones.carm.esfAdemisionesFasell/vista/principal/admisiones.jsf " ) |"7| A m P w

Archive Edicién  Ver Favoritos  Herramientas da
x Google [=] 4 Buscar Gl - | @ Compartic - [B]7]| A Comector ortografico -~ &3 Traducir = # Autocompletar -

9 Favoritos | 55 (@& Sitios sugeridos v (@) Galeria de Web Slice =

ireccion de ADA en Internet; .
4 Consejeria de Educacién - Admisiones - v1.0 o era de EDUCARM. Mov B - = e - Pa

B Admisiornide alumnos O O i
LOGIN:

Admisién

Bienvenido al portal de Admisién de Alumnos.

Para entrar en la aplicacién tiene dos formas de autenticarse:

® Introducienda login y contrasefia
= Utilizando Certificado Digital

Por favor, introduzea el lagin v la contrasefia o pinche sobre el enlace 'Entrar utilizando Certificado Digital'.

Usuario:

Password:

EEntrar utilizando Certificado Digital

Si EDUCARM se ralentiza en algin momento, accediendo a ADA por la direccidn indicada se
agilizara su acceso.

2. CLAVES DE ACCESO A LA APLICACION

Los usuarios que tienen acceso a la aplicacién son:
¢ los miembros de los Equipos Directivos de los centros escolares publicos
e el personal administrativo de los centros escolares publicos
e los titulares/representantes de los centros escolares privados concertados.

El usuario debe tener una clave de USUARIO y su CONTRASENA correspondiente.

En cuanto a las claves de USUARIO, recuerde que son las que le ha proporcionado EDUCARM si es
un componente del Equipo Directivo / titular o representante del centro escolar.

Si es personal administrativo en un centro publico debera utilizar sus claves de RICA pero ademas
el Director/a debera darle de alta en la aplicacion GESTION DE PAS que se encuentra en su zona
privada de EDUCARM. Si ya estd dado de alta y no accede a ADA, el Director/a debera revisar la
fecha de baja que introdujo en la citada aplicacién y ampliarla de modo que esté activo durante
todo el curso escolar. (NOTAL FINAL DEL DOCUMENTO EXPLICATIVA DEL PROCESO)1

Eviten la costumbre de prestarse las claves de acceso a la aplicacion.
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http://admisiones.carm.es/

En el caso de los Ayuntamientos, sus claves son las generadas en el Sistema de Identidad de
EDUCARM; si aun no las tiene, péngase en contacto con el Servicio de Planificacion.

LOGIN: agclim

Admision

UJsuario de Educarm / Ayuntamiento / Empresa

a3

Elija el Perfil con el que desea iniciar la sesidn, por favor.

Usuario: (A
Perfil: -
[ Seleccionar ] [ Volver a loguearse ]

Una vez que haya incluido sus claves, debe elegir el perfil que le aparece en el combo PERFIL y darle
al botén SELECCIONAR.

Si es Equipo Directivo o personal administrativo, su perfil sera PERSONAL CENTRO; si es Secretario
de una Comisién de Escolarizacién, su perfil aparecera con el nombre abreviado de la Comision:

e COM+

e nombre abreviado de la localidad de la comisién +

e abreviatura de las ensefianzas gestionadas por la comision (IP =Infantil y Primaria / SEC=
ESO y Bachillerato).

3. SELECCION DE CURSO Y CONVOCATORIAS.

A continuacidn, encontrara el combo donde debera seleccionar el curso en el que vaya a trabajar. Si
elige el curso 2011 podrd trabajar con datos y solicitudes de la FASE PERMANENTE del citado curso;
si elige el curso 2012 podra trabajar con la FASE ORDINARIA del curso 2012-13.

Por ejemplo, si tiene que actualizar el criterio prioritario 2 del centro escolar, debera entrar en el
curso 2012; si entra en el curso 2011 no tendra permiso para modificarlo.

Elija el curso con el gue gquiera trabajar.
Lusgo, =lija las Convocatorias con la gue desea trabajar, por favor.

Usuario: I | i
Curso:

Convocatoria:

-

[ Wolver a loguearse

Una vez que seleccione el curso, le apareceran las convocatorias de ensefianzas que imparte el
centro y que participan en el proceso de admisiéon de alumnos.

Pagina | 3



usuario: [ NG

Curso:

Convocatoria:

CONY_PRIM 12_13 - Convocatoria Ed. Primara 201213
CONY_ES0 12_13 - Convocatora Bd. Secundara 201213
CONV_BACH 12_13 - Convocatora Bachillerato 201213
COMNV_INF 12_13 - Canvocatara Ed. Infartil 2012713

[ Entrar en Aplicacicn ][ ‘Volver a loguearse ]

Seleccione las convocatorias, pasando el ratédn por encima de todas ellas y marque el botén
ENTRAR A LA APLICACION.

Accederd asi a la pagina principal de la aplicacion para trabajar con todas las opciones para las que
tiene permiso del curso seleccionado.

4. PAGINA DE INICIO.

Una vez que hemos accedido al programa ADA, tenemos la ventana principal del mismo:

m Admision,de alumnos 11/12 - PRODUCCION6 o

USUARIO: J&YIER HERNANDEZ GIL
CENTRO:'30012351°, 30000535 3000771 2", 3001 0329' 30011247 30006008, '3000407 3" 30003228", 30007 233", 300043173000

Meni Solicitudes Admisién

Gestién de Solicitudes

Control de Incidencias

Gestion de Adjudicaciones Se encuentra dentro de |la aplicacién de Admisién de Alumnes para el curse

Manuales

En &l menud de la izguierda usted tiene todas las funcicnalidades que esta ap
Genera Presclicitudes

Pinche en algunz de ellas para comenzar.
Listados de Gestidn

Listados de Baremo

Listados de Adjudicacion

Listados de Adjudicacidn F.
Extra./Perm.

Criteric CC2
Vacantes
Previsiones

Matriculados en Centros
Concertados

Matriculados por Grupos

A la izquierda tiene los distintos menus con los que cuenta la aplicacion para la gestion de todo el
proceso. Vera abiertos los que estén habilitados seguin su condicion de miembro autorizado.

El Primer menu solicitudes es el necesario para toda la gestidn de las solicitudes que se presenten
en el centro y su introduccidn en el aplicativo informatico.

El segundo menu Informes dispone de todos los listados necesarios para su publicacion y
comprobacidn durante el proceso.

El tercer menu Datos incluye todos los datos necesarios para el proceso que el centro debe
introducir en distintos momentos del proceso para que el programa pueda disponer de los mismos.
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LOS MENUS.

5. MENU SOLICITUDES

Mend Solicitudes

Gestion de Sclicitudes

Disponemos de 4 entradas: la gestion de solicitudes que
basicamente permite la mecanizacién de nuevas solicitudes o
buscar solicitudes ya creadas, bien por el centro de origen, bien
porque la familia ha elaborado una solicitud telematica.

Control de Incidencias

Gestion de Adjudicacioneas

Manuales .. . . L .
El control de incidencias permite conocer las incidencias de una

=T b=sEan = solicitud y resolverlas.

La Gestion de adjudicaciones manuales permite a las comisiones de escolarizaciéon adjudicar
manualmente una solicitud a un centro por estar dentro de los casos previstos por la normativa.

Y la entrada Genera presolicitudes permite generar la presolicitud de un alumno siempre que
dispongamos de PlumierXXl como programa de gestion del centro.

Vamos a ver con detalles todas estas entradas.
1) GESTION DE SOLICITUDES.

BUSCADOR DE SOLICITUDES.

Una vez que pinchamos sobre el enlace GESTION DE SOLICITUDES, entramos en el menu y nos
encontramos con esta pantalla:

Admision b Consulta de Solicitudes

Listado ¢

Buscar Solicitud:

Convocatoria: Fasa: F. Registro Desde (dd/mm/aa=a): F. Registro Hasta (dd/mm/aa=za):

| = = [ | 4
1d de Solicitud: Nombre: Apellidol: ApellidoZ:

I I I I

Cédigo de C. Origen: Nombre de C. Origen: Cédigo de C. Solicitada: Nombre de C. Solicitado:
I 2 | | p |

Ensefanza: Curso: Municipio: Localidad:

I =l =l I = =

Recuperadas: De baja: Tipo: Comisién:

I hJ No = [ Salicitud =l m

Zona: Area Primaria: Area Secundaria:

Reserva: NIF del tuterl/tutor2: 1d sclicitud hermancs:

uzva Salicitud |Elu5csr Limpia.:ampasueausqueds|

Disponemos de dos opciones: o buscar una solicitud por cualquier de los campos habilitados (en el
caso de que nos hayan traido una presolicitud o queramos modificar alguna ya mecanizada) o
generamos una nueva solicitud porque nos la han presentado en papel y debemos mecanizarla.

Podemos buscar una solicitud filtrando por multiples posibilidades; segin el tipo de perfil que
tengamos, obtendremos resultados relacionado con un solo centro, con todos los centros de una
Comisidn de Escolarizacién, de un municipio, por ensefianzas, fase de participacion, etc.

Si buscamos una solicitud en concreto, podremos filtrar por el nombre del solicitante o por la ID de
la solicitud si ya ha sido dada de alta (en este caso incluimos las presolicitudes. El resultado de la
busqueda nos oferta este tipo de informacion:
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Encontrados 1 resultados

10 20 Documento de = C. Centro  Den. Centro - B ._  Imprimir

ID Alumno Nombre Apellido Apellido  Tdentificacion Ensefianza Curso Origen Origen Fase Participacion Alta/Baja Solicitud
i _ 1@ Segundo Ciclo de 1 Fase Participacion Dar de Imprimir
= 127246 Educacién Infantil Ordinaria Alta Solicitud

En la misma linea podremos entrar en la solicitud (haciendo clic en el n2 de ID), darla de baja o de
alta, segun la situacion en la que esté en ese momento, e imprimir la solicitud en formato pdf con

los datos que existan en Plumier XXI o los que hayamos mecanizado (para darsela al solicitante si
asi lo queremos).

NUEVA SOLICITUD
Si lo que necesitamos es dar de alta una nueva solicitud entramos a esta pantalla:

Elija la convocatoria sobre la que guiere insertar la nuava solicitud.
Luega, elija |a fase de participacidn en la que la solicitud participara.
For ultimo, elija el tipo de solicitud que desea rellenar y pulse el botdn 'Nueva'

Si conoce el cddigo de centro y el ndmero de expediente introddzcalo también.

De esta forma =e precargardn todos los datos disponibles del expediente en el formularic de alta.
Por otro lado, si lo que desea es insertar una solicitud nueva copiando los dates de otra ya existente,
indique el nimero de solicitud de la que se copiardn los datos.

" GENERAR PRESOLICITUD RESCATANDO
DATOS DE PLUMIER XXI

Cddigo de Centra: Nombre de Centro: N® Expediente:
® COPIAR DATOS DE OTRA SOLICITUD
Copiar
datos
de la
solicitud
con ID:
Convocatoria: Fase Fle .. Solicitud:
Participacian:
]

Tenemos varias opciones segun existan datos del solicitante ya incluidos en las BD de la C.E.F.E.:

- generar una presolicitud de modo manual (para grupos completos seria la entrada
anterior que hemos comentado en Genera presolicitudes).

- Copiar datos de otra solicitud, bien porque sean hermanos, bien porque la hayan
impreso sin certificado digital. Tendremos que cuidarnos de cambiar los nombres y DNI
de los siguientes hermanos.

- Mecanizar integramente una solicitud NUEVA copiando los datos desde el modelo
oficial en papel.

Vamos a comenzar con este Ultimo apartado que es el mas completo. Los otros dos nos llevan
también a este modelo pero con algunos datos ya incluidos.

2) LA SOLICITUD EN ADA.

Se corresponde con el modelo oficial en papel que estd vigente. Consta de 4 pestafias
superiores con los distintos apartados que hay que rellenar.

a. LA PESTANA DATOS PERSONALES.

La mecanizacion de datos de esta pestafia incluye chequeos imprescindibles para que no tengamos
problemas con los datos que deberemos consultar con las diferentes Administraciones. Por eso es
necesario tener en cuenta estas situaciones:
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DATOS CENERALES DEL ALUNING I EXPONEN I SOLICITAN AMPLIACION CENTROS I HISTORIAL

‘Fe:ha de Registro de |2 Solictud: | J (dd/mm/aaaa)

Datos del Alumno:

Nombre: aQ 10 Apellido: 20 Apallide: NIF/NIE/Pasaports: N.IF ¥l nimero:
Fecha Nscimizntos [ | (ag/mmyazaa)  Sexor [Vrdn 2]

Domicilio Familiar 1

Pravincia: MURCIA - Municipic: | =1 Localidad: -
calle: P rino via: =| nomero: Piso: Escalers: | Bloque: Cédiga Postal: |
Teléfons Solicitants: Motificar por SMs: [ Hacienzlidad: |ESF=NOL= =l Corree Electrénica; |
Datos académicos del curso actual:
Cadigo del Nombre del o

He
cantro: gel centro de | Expediente: |

arigan:
Ensefanza: = . - Cédigo I— Tifn l—
I =l curso: I El Postal: contacto:

Pais: ESPARIA - Provincia:  [MURCIA - Municipio: | | Lecalidzd: | =
Datos del padre/ madre/tutori:
Nembre: | 18 Apellido: 2¢ apsllide: Teléfana: Metificar por SM5: [

NIF/NIE/Pasaporte: IN.I.F =l Himero: Nzcionzlidsd: |ESPANOLA =] correc Electrénica: |
Datos del padre/madre /tutor2:

Nembrs: | 1% Apellido: 20 Apellida: Teléfono: Motificar por SMS: [
NIF/NIE/Pasaporte: IN.I.F = Himers: n=cionalidad: |ESPANOLA x| Correo Elactrénico: |

Gusrdar | Volvar

DATOS DEL SOLICITANTE.
a) Chequeo del NIF/NIE/DNI: el DNI no lleva letra, (si ponemos la letra y seleccionamos el
tipo de documento” DNI”, no podremos guardar la solicitud).
b) Mecanizacién del domicilio familiar:

I.  sienlacasilla donde hay que incluir el n? de la vivienda también ponemos la letra,
saltara un error al guardar la solicitud: tendremos que poner la letra de la vivienda
en la casilla PISO.

Il.  Erroren lacalle (ver apdo. EL BUSCADOR DE CALLES de este apartado).

lll.  Chequeo del Cédigo Postal: no podremos guardar la solicitud si no tiene el formato
correcto pero es importante que no erremos en el que corresponde a la direccion
para que el domicilio se corresponda exactamente con el que se consulta a la RED
SARA.

Si la familia aporta un correo electrénico se le enviara comunicaciéon de incidencias del baremo para
qgue pueda preparar la documentacion necesaria y presentarla en el periodo de reclamaciones.

La interrogante que aparece junto al nombre del solicitante es un consejo de mecanizaciéon que
tiene cardcter normativo de cara a los alumnos que deberan solicitar el titulo de ESO o de
Bachillerato en su momento. Si los mecanizamos correctamente al incluirlos por primera vez en el
sistema, no tendremos que repetir el trabajo.

EL BUSCADOR DE CALLES.

La mecanizacion de los datos del domicilio familiar implica la adecuacion de los datos que las
familias presentan o de los que tenemos en Plumier XXI para que el fichero que se envie a este
organismo tenga las minimas incidencias; de hecho, sélo deberian generarse las incidencias que en
realidad nos indiquen que la familia no estd empadronada en la direccion que aporta como
domicilio familiar.

MECANIZACION DE DATOS DEL DOMICILIO (familiar o laboral).
El usuario de ADA debera elegir primero el municipio y a continuacién debera buscar la calle con la
lupa. Una vez encontrada la calle o via que buscamos, se cargard automaticamente la localidad y

podremos continuar colocando el resto de los datos del domicilio familiar.
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§ GENERALES DEL ALUMNO [ EXPOMEN [ EOLICITAN ] [ AMPLIACION CENTROS ] [ HISTORIAL

|Fecha de Registro de |2 Solicitud: [FUDHZDIZ [ (eeimmyzazz)
Datos del Alumno:

— — S [T E—
Fecha Nacimiento: 12032008 E]md,-mm,-'aaaa: Sexo: |Vardn W

Domicilio Familiar 1

Provincia: |MURCIﬂ| vl Municipia: ‘MOLINA DE SEGURA v‘ Localidad: "'_

Calle: | UP) Tipo Via: %| Momero:[ | piso:[ | Escslers:[ | Bloques[ | Cédige Postal:

Telgfono Solicitante:[ | Notificar por SMs: [ Nacionalidad: | ESPANOLA v Corren Electrénico: | |

El buscador de calles se encuentra en la LUPA que aparece junto a la casilla de CALLE. Si pulsamos
en la lupa accedemos a él.
Para buscar una calle debemos seguir unas minimas instrucciones: utilizar una sola palabra que

® no sea susceptible de aparecer abreviada

e no sea articulo ni preposicién ni el nombre del tipo de via.
Podemos poner tildes y escribir el nombre en mayuscula.
Veamos un ejemplo: tenemos una familia que vive en la Urbanizacion Altorreal del municipio de
Molina de Segura, en la via denominada CALLE DE LA AURORA.

Si buscamos filtrando municipio y localidad, nos encontramos con que no existe en el callejero la
localidad ALTORREAL por lo que tendriamos que mecanizar la calle manualmente y tendriamos una
incidencia del INE.

[ EAXFONEN | [

~{ALBARDA
SOHIC) CAMPOTEJAR ALTA
CAMPOTEJAR BAJA
COMALA
ESPADA(LA)
FENAZAR
HORNERA (LA)
HURONA {LA)
Apellide: NIF/NIE/Pasaporte: N.LILLANO (EL)
MOLINA DE SEGURA
RELLANO
RIBERA DE MOLINA
ROMERAL
TORREALTA
VALIENTES (LOS)

<

MOLINA DE SEGURA v Localidad:
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En lugar de filtrar por la localidad, buscamos directamente la citada calle en el municipio de
MOLINA DE SEGURA utilizando la lupa y nos encontramos con este resultado:

Buscar Calle:

|AURCRA

Por favor, introduzca el nombre de la calle que desea buscar.

Dandole a 'buscar’ obtendra un listado de calles de su localidad de nombre similar al de Ia calle
introducida.

Puede seleccionar la calle correcta pulsando sobre el cédigo de la misma o elegir la calle introducida
pulsando sobre el enlace 'Utilizar el nombre introducido’

Encontrados 3 resultados

Nombre Tipo de Via Localidad

Como vemos, la CALLE AURORA de la URBANIZACION ALTORREAL pertenece a la localidad
ROMERAL. No tendremos duda al coger ésta aunque también hay una Calle Aurora en la localidad
MOLINA DE SEGURA del mismo municipio. De esta forma, habremos eliminado la posibilidad de
generar una incidencia que no debe existir realmente.

Respecto a los datos que tenemos de Plumier y que hemos rescatado en las PRESOLICITUDES, se
han detectado algunos casos que también generardn incidencias si no se resuelven durante el
proceso de mecanizacidn. Veamos un ejemplo:

Domicilio Familiar 1

Provincia; MURCIA ¥ Municipic: MAZARFON ¥ Localidzd: PUERTO DE MAZARRON v

Calle; |& ESMERALDA, X-ESC 1, 1°- URS. 300000 p Tipo Viz: | CALLE ¥ Nimero: Piso: Escalera: Bloque: Cédigo Postal:

En la casilla del nombre de la calle se han colado los datos del n2 de la vivienda, la urbanizacién, etc.
Habra que volver a buscar la calle con la lupa y colocar el n1 de la vivienda en la casilla NUMERO.

DATOS ACADEMICOS DEL CURSO ACTUAL.

Chequeo del CENTRO ACTUAL: si no se incluye, desaparece la prioridad de ADSCRIPCION para los
centros publicos a los que esta adscrito el centro de Primaria. La localizacién del n? de expediente
permitira conectar en Plumier XXI al alumno adjudicado con su expediente. También es
importante que se relacione el NIF del alumno/a si lo tiene.

Incidencias: (pendientes)
e centro pedido es igual al centro actual: solo se permitira en fase permanente.
e Centro de otra Comunidad Autdnoma: no sera necesario incluir el n? de expediente.

DATOS DE LOS PADRES / TUTORES.
a) Chequeo del NIF/NIE/DNI: el DNI no lleva letra, (si ponemos la letra y seleccionamos el
tipo de documento” DNI”, no podremos guardar la solicitud).
b) Chequeo relacionado con los datos de autorizaciones: si coloco a la madre en la linea del
PADRE/MADRE/TUTOR 2 y marco en la renta que se consulten los datos del
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PADRE/MADRE/TUTOR 1 no podré guardar la solicitud.
c) En el caso de padres divorciados, solo tenemos que relacionar en esta pestafia al
padre/madre/tutor que presenta la solicitud. En Plumier se incorporaran mas tarde los
datos del otro padre/madre/tutor para enviarle la informacidén que corresponda segin el
acuerdo de divorcio.
Hay que recordar que en Plumier XXI las casillas de los padres estan en la siguiente posicion:
> Arriba la del padre
> Abajo la de la madre
por lo que, si nos interesa que coincidan al pasar los datos desde ADA a Plumier XXI, deberemos
tenerlo en cuenta a la hora de mecanizar esta informacién.

b) LA PESTANA EXPONEN.
Esta pestafia recoge la informacion del ANEXO IlI- modelo F de la solicitud.

DATOS GENERALES DEL ALUMNG: | EXFONER | SOLICITAN | AMPLIACION CENTROS HISTORIAL
Datos del alumno declarados a efactos de baremacidn:
Nombra Criterio Descripcién Autorizacién Respuasta de Admén. Doc. Entregada valor Def.
Criterio P2 Ingresos unidad familiar r Mo vI |No vI
Criterio P4 Alumno con discapacidad - Mo vl IND vl
Critaria P4 Hermanos/padres/tutores con discapacidad [l 0 - 0 -
Criterio C1 Familia Humerosa - Mo - Mo -
Criterio C. P2 Domicilio familiar r Mo vl INn vl
c.p2 Bomicilio laboral 2 ezl ezl
c.r2 Domisilic lz5orz| 3 M= e =l
Domicilio Laboral 2
Provindia: e r— Municipic: = Localidad: =
calle: | )aé Tipo Wia: I | Mimero: l— Piso: l— Escalera: l— Eloque: l— Cédigo Postal:
Domicilio Laboral 2
Previncia: Erer— R  —— Localidad:  ——
Calle: | P& Tipo ia: | T nmerar| | piser] | escaterst [ | Bloquer [ | cédigo pestal:

Fecha de certificade del domicilio laboral 2: I J {dd/mm/aaaa)
Fecha de certificade del domicilic labaoral 3: I J (dd/mm/azaa)

Hermanos partipantes en el proceso actual

Nimero de hermanos participantes: |0 x|

En ADA tenemos que cumplimentar los datos de autorizaciones / acreditaciones, por este orden:

C.P.3 AUTORIZACION DE CONSULTA DE DATOS A LA AEAT.

Si no marcamos la autorizacién pero marcamos que se ha entregado documentacion y que el valor
definitivo es Si, la informacién sera nula y se mostrard asi.

Nombre Criterio Descripcién Autorizacién Respuesta de Admén. Doc. Entregada Valor Def.
Criteric P3 Ingresos unidad familiar - 5 - Ia -

Si marcamos la AUTORIZACION de la consulta, se desplegara la zona en la que incorporaremos el
n2 de miembros de la unidad familiar y los datos de los que autorizan la consulta de la renta.
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Autorizacion para solicitar datos de la renta a AEAT

& |los efectos de acreditacidn de la renta per cépita anual de la unidad familiar, les abajo firman
la Consejeria competente en materia de educacién para recabar de la AEAT |z informacién tribut

ME miembros unidad familiar: | 3 ;I

[ Padre/Madre/Tutorl (se tomaran los datos de |z pestafiz 'Datos Generales del Alumna')
[ Padre/Madre/Tutorz (se tomaran los datos de |z pestafiz 'Datos Generales del Alumna')
[ Alumne (s= tomardn los datos de |la pestafiz 'Datos Generales del Alumne')

Otros miembros de la unidad familiar:

Afsdir Mismzno |

El n2 de miembros de la unidad familiar podra ser igual o mayor al n? de personas que autorizan
la consulta de los datos.

Si las personas que autorizan son los padres/ tutores o el alumno/a, sélo es necesario marcarlo en
el lugar correspondiente; si ademas de alguno de ellos, autoriza la consulta otro miembro de la
unidad familiar, sus datos se incluirdn en el espacio que se despliega utilizando el botén ANADIR
MIEMBROS.

No serd necesario que autoricen los miembros de la unidad familiar menores de 16 afios ni aquellos
menores de edad que no tengan ingresos.

C.P.4 AUTORIZACION DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD AL IMAS.
El criterio relacionado con la discapacidad estard definido en dos filas puesto que se puede
argumentar la discapacidad del solicitante o de sus padres o hermanos/as.

En cuanto a autorizacion de la consulta de la discapacidad, si es del alumno/a, marcarlo implicara
gue enviamos los datos del alumno/a que se han mecanizado en la pestafia DATOS PERSONALES; si
es de los familiares, tendremos que marcar si se trata de los padres / tutores (habra que comprobar
en qué posicion hemos colocado sus datos en la pestafia DATOS PERSONALES) o incorporar los
datos de los hermanos en la zona que se despliega al marcar HERMANOS / PADRES / TUTORES CON
DISCAPACIDAD.

Es importante que el solicitante o familiar menor de edad tenga NIF y que ademas este dato esté
en conocimiento del IMAS para que la consulta que se realiza a este organismo sea fructifera.

DISCAPACIDAD DEL SOLICITANTE:

Criterio P4 Alumno con discapacidad [ IND - IND 'I

DISCAPACIDAD DE LOS FAMILIARES:

Datos del alumno relacionados con el Criterio P4, Hermanos/padres/tutores con discapacidad (maximo dos familiares)
[T Padre/Madre/Tutorl (se tomaran los datos de la pestafia 'Datos Generales del Alumno')
[T Padre/Madre/Tutor2 (se tomarén los datos de |a pestafia 'Datos Generales del Alumnc')

Parentesco NIF/NIE/Pasaporte Himero Nembre 18 Apellide z¢ Apellide

™ Hermano 1 N.LF =] I I I— I—
[ Hermane 2 FE = I I — —
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C.C.1. AUTORIZACION DE CONSULTA DE DATOS SOBRE LA POSESION DEL TITULO DE
FAMILIA NUMEROSA.

Para consultar este dato a la Administracion sélo es necesario que estén cumplimentados los de los
padres/tutores, que ya tendremos en la pestafia DATOS PERSONALES.

Criterio C1 Familia Numerosa ¥ | EENEa | e =]

C.P.2 AUTORIZACION DE CONSULTA DE DATOS SOBRE EL DOMICILIO FAMILIAR.

Al marcar la autorizacidn para la consulta de los datos de empadronamiento a través de la RED
SARA, se nos desplegard la zona en la que tendremos que marcar las personas que autorizan. Si no
se marca aqui alguno de los padres / tutores se entendera que es porque no convive con la unidad
familiar en la que vive el alumno/a solicitante de plaza.

Criteric C. P2 Domicilic familiar I~ Mo = No [+

Autorizacion para solicitar datos del domicilio familiar

Optar a la puntacién del criterio de domicilic familiar implica que se auterice a la CEFE a solicitar sus datos al INE
[T Padre/Madre/Tutorl (se tomardn los datos de |a pestafia 'Datos Generales del Alumno')
[T Padre/Madre/Tutor2 (se tomaran los datos de la pestafia 'Datos Generales del Alumno')

[T &lumne (se tomaran los datos de la pestafia 'Datos Generales del Alumna’)

La informacién sobre el domicilio familiar tendrd un chequeo con la pestafia SOLICITAN, en la
columna del CP2 siempre que en la columna VALOR de cualquiera de los centros solicitados se
seleccione en n2 1 (el domicilio familiar se identifica con este numero). (pendiente)

Cédigos de Transporte
Centro Denominacién del Centro escolar Criteric P1-a/b Criteric P1-c Criteric P2 Criteric C2

Valar Valar Validado Valar Validado Valar Validada Valar valid:
1 |23312251 ,P|:E|NF-FH|LAFL:TA - |: ;”: =] |N.3 ;”N-:- | |1 ;"%'“ ;” =]
2 | vl [ FERNEY | EREY | BT | CEREY | FEET | BEEY | BENEY | B

C.P.2 ACREDITACION DEL DOMICILIO LABORAL.

Sera necesario incluir los datos del/os domicilio/s laboral/es que se argumenten para cualquiera de
los centros solicitados y que se marque DOC ENTREGADA y VALOR DEFINITIVO.

C. P2 Domicilio laboral 2 Si = Mo =

C. P2 Deomicilio laberal 2 Six Mo =

Ademas habra de incluirse la direccion de estos domicilios actuando del mismo modo que para el
domicilio familiar.
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Domicilic Laboral 2

Provincia: MURLCIA W Municipio: o Lacalidad: o
Calle: Tipo Via: Namero: Piso: Escalera: Blogue: Cédigo Postal:
P& b4

Domicilio Laboral 3

Provincia: MURCIA w Municipio: Aa Localidad: w
Calle: Tipo Via: Mumero: Piso: scalera: Blogue: Cddigo Postal:
P& b

La informacion sobre el domicilio laboral tendra un chequeo con la pestafia SOLICITAN, en la
columna del CP2 siempre que en la columna VALOR de cualquiera de los centros solicitados se
seleccione cualquiera de los n2 1 o 2 (el domicilio laboral 1 se referira al del padre/madre/tutor 1y
el domicilio laboral 2 se correspondera con el del padre/madre/tutor 2 mecanizados en la pestafia
DATOS PERSONALES). (pendiente)

Criteric P2
ide Valor Validz
2 = -

HERMANOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO.

El formulario de HERMANQOS PARTICIPANTES en el proceso de admisién, gestionado en la pestana
EXPONEN de la solicitud, tiene una doble funcionalidad:
- Facilitar y agilizar la mecanizacién de las solicitudes de varios hermanos.
- Facilitar a las Comisiones de Escolarizacién la localizacién de los hermanos para su
escolarizacién conjunta en la Fase extraordinaria si alguno de ellos no ha obtenido plaza
en la Fase Ordinaria.

Habra de indicarse el n2 de hermanos sin contar al solicitante, e incorporar el ID de la solicitud del
primero de los hermanos incluido en ADA.

Si colocamos el n? de hermanos participantes en el proceso, sin contar con el hermano cuya
solicitud estamos mecanizando, agilizaremos el trabajo de las comisiones a la hora de buscar a los
hermanos.

Si mecanizamos la primera de las ID mecanizadas de estos hermanos también. Ademas, las
comisiones tendrdn la posibilidad de listar a estos alumnos que estan ligados mediante la ID de uno
de los hermanos.

Hermanos partipantes en el proceso actual

Mimeros de hermanos participantes: :;I

Id de =solicitud del hermano menor solicitante: I

Se va a generar un listado para facilitar el trabajo a las Comisiones de Escolarizacién con los datos
de los hermanos participantes en el proceso y su situacion (adjudicados o no).

Una vez mecanizada la solicitud del primer hermano, podemos COPIAR esta solicitud con los
mismos datos en una nueva en la que simplemente cambiaremos el nombre del alumno. Sélo
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estamos copiando datos no modelo de solicitud, por lo que ademas de indicar el n? de ID que
deseamos copiar, tendremos que seleccionar la convocatoria, la fase y el tipo de solicitud en la que
vamos a volcar esos datos. Esta opcidn se encuentra en el inicio del menu Gestion de solicitudes
pinchando sobre Nueva solicitud:

. E ANDO DATOS D Ly
MNambre de Centro: N® Expediente:
® COPIAR DATOS DE OTRA SOLICITUD
Copiar datos de K
la solicitud con |
ID:
Convocatoria: Fase de Participacion: Solicitud:
Husve |

NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.

En esta zona se acreditaran las circunstancias para optar a las plazas de reserva. En el caso de los
alumnos con NEE, al marcar VALOR, se despliegan dos combos en los que se elegira el tipo de NEE y
si necesita algun profesional especifico para la atencién del alumno/a.

Hecesidades educativas especiales

Informacién sobre NEE del alumne para su atencién en el centro escolar P

En |z Fase Ordinariz, |2 cumplimentacién de este formularic implicard que |z solicitud opta 2l cupe de reserva de plaza en 1% curso de 2° Ciclo de Ed. Infantil, en 1% curso de Ed. Primaria @ en 1° curso

es Extraordinaria v Permanents, la cumplimentacién del formularie permitia adjudicar al slumne dends I atencidn s=a la adecuada v segur manteniends =l reparte squitative entre los
= |z zona escolar.

Tipo de Reserva Descripcién valor Doc. Entregada Valor Definitivo
Reserva NEE alumno/a con NEE asociadas a discapacidad/trastornos graves de conductz o desarrollo v l@ -
Reserva AC Alumno/a de altas capacidades intelectuales r No || [l
Reserva MJ alumno/a con meadidas judicizles de proteccidn o promocién juvenil r No =] [l
Reserva [T-Idioma Alumno/a de integracién tardfa con desconocimisnte del idioma espafial r No =] -
Reserva [T-Exclus. Alumno/a de integracién tardla can riesgo de excusién sacial r No =] -
Prioridad 1T-Prior. alumno/a de integracién tardia: Padres/tutores viven en Espafiz menos de 2 afies - e | -

Si ha marcade necesidad NEE, por faver, especifigue el tipe de necesidad: | ;I
Si ha marcade necesidad NEE, por faver, especifique el profesional necesario: | =l

Guardar | Volver

Se podran elegir tantos tipos de necesidad y tantos tipos de profesionales como se desee
(pendiente); respecto al profesional, es importante no olvidar seleccionar el P.T. si aparece en el
Dictamen de Escolarizacion ya que si el centro escolar solicitado carece de este servicio, la Comision
Especifica deberd buscar el cambio a otro centro de la localidad que lo tenga o solicitar al Servicio
de Personal Docente su dotacidn.

c) LA PESTANA SOLICITAN.

En la casilla CURSO debemos seleccionar enseifanza y nivel para los que se solicita plaza y a
continuacidn, se irdn incluyendo uno a uno los centros solicitados en el mismo orden en el que los
ha pedido la familia y se validaran las prioridades y los criterios de baremo que aparecen.

El centro solicitado en 12 opcién sera el referente para consulta de listados de baremo y
adjudicacion.
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DATOS GENERALES CEL ALUMND I EXPOMEN I TAM AMFL

Plazs solicitada para ol slumno [en un centro de los sigubentes):

Ensafianca: Segunds tls da Educasida Infantil Curgs: =l

OTROS CONCE PTOS CRITERIOS PRICRITARIOS ¥ COMPLEMENTARIDS
N® harmiancs Fadras’ tutcras
Ga Ligl

trabagan a0 & Ciomi. Farmlias Critario dal cantra

: [ PR T roFEr Ak g JF =3 A JF =
2 Pl roFEr 3F 3F JF 3 3 3F 3
s | P (ol ™ s | | S | N | S
s | 2 rFErdr g Jr = Jar =ar =
s [ Al roFEr 3F 3F JF JF 3 3F 3
o | P (ol ™ s | R | S | ER | E | S
N — (o e | | | |
e | Al roFar 3F 3F JF JF 3 3F 3

Valares del campe Dom. Familiar/ Do, Labaral:
Inf: draa de Influencis
Lim drea Limitrofe
Frai Calle Fronters

/20 domiilio fusrs de la zona sscclar

Fusraar I Wolvar

Cada modelo de solicitud estd personalizado respecto a las prioridades por lo que, por ejemplo, la
columna el transporte prioritario no aparece en las solicitudes de Bachillerato.

Veamos qué campos se visualizan en esta pestafia y cudles hay que cumplimentar respecto a las
prioridades de una solicitud:

a) Centro Adscrito. Este campo aparece deshabilitado. Su cumplimentacién se realiza
automaticamente chequeando el centro actual mecanizado en la pestafia DATOS
PERSONALES con el centro solicitado.

Centro
adscrito

Valor

El campo Centro Adscrito aparece en las solicitudes de Educacidn Primaria y de ESO.

b) Si es alumno de transporte escolar prioritario, es decir, vive en la ruta de transporte del
centro educativo y el centro es el Unico que tiene esa ruta de transporte en la localidad.

Transporte
escolar
valor

— F o =
o [T E

Junto a las prioridades, en algunas solicitudes aparecen campos mas o menos importantes para el
proceso de adjudicacion: el campo Turno (fundamental para la adjudicacion de plazas en
vespertino), el campo Itinerario (para 42 nivel de ESO; dato informativo para la organizacion interna
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del centro escolar) y el campo P. Bilingiie (dato igualmente informativo para los centros respecto a
las solicitudes de ESO y Bachillerato):

Turno Itinerario P. Bilingle
Valor Valor Valor

El dato del programa bilingiie en Educacion Primaria se colocara automaticamente si se selecciona
un centro escolar que lo imparta; en los IES es diferente ya que pueden tener el programa en unos
grupos del mismo nivel y no en otros.

En las solicitudes de Bachillerato se incluye el campo ENSENANZA; no se puede guardar la solicitud
si no hemos seleccionado la ensefianza solicitada.

En el campo ENSENANZA se seleccionara la version concreta de la ensefianza pedida por el
solicitante en cada centro aunque en la adjudicacion de plazas se tendra en cuenta que se
adjudicard plaza por:

(1) la versién no bilinglie de Ciencias y Humanidades, por separado

(2) La version Internacional de Ciencias y de Humanidades, por separado.

(3) La version de Investigacion de Ciencias y de Humanidades, por separado.

(4) Artes Plasticas

(5) Artes Escénicas

(6) La version de Investigacion de Artes Plasticas y de Escénicas, por separado.

Respecto a los criterios del baremo que deben cumplimentarse en esta pestafia, tenemos los
siguientes:
a) Si tiene hermanos matriculados en el centro que solicita, o el padre/madre/tutor legal
trabaja en el centro educativo, debemos indicar el nimero de ellos en el CP1-a/b vy
debemos validarlo:

Criterico P1-a/b
Valar Validz

b) Si el padre/madre/tutor legal trabaja en el centro educativo y ademas ha alegado el
domicilio laboral como criterio CP2, debemos indicarlo en el CP 1-c y validarlo:
Criterio P1-c
{ade valor Valid

1 e =]ne =

c) Si el domicilio laboral o familiar alegado esta en la zona de cada uno de los centros
solicitados debemos indicarlo del siguiente modo:
1 = se alega el domicilio familiar.
2= se alega el domicilio laboral del padre/madre/tutor 1
3= se alega el domicilio laboral del padre/madre/tutor 2

Y se indica para el domicilio alegado para cada centro, si se encuentra en la zona de influencia (Inf),
en la zona limitrofe (Lim), en la calle frontera (Fro) o no estd en la zona (S/ZE).
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Criteric P2 1

ado Walor Validas

[z =] |

En el grafico, a modo de ejemplo se indica que se ha alegado el domicilio laboral del padre para
este centro y esta en la zona limitrofe.

Se han incluido chequeos relacionados con el CP2 y los datos de la pestafia DATOS PERSONALES (si
el domicilio seleccionado es el 1) y EXPONEN (si los domicilios seleccionados son el 2 o el 3) para
gue avise en caso de alegar algun domicilio que no se haya justificado adecuadamente.

d) Si el solicitante cumple con el criterio complementario del centro solicitado. Si el criterio se
alega para alguno de los centros diferente al de 12 opcidn, el solicitante debera entregar en
el centro de 12 opcion la certificacion/certificaciones del o de los centros alegados.

Criterio del centro
escolar

Criterio C2
Valor  validado

- - - -

d) LA PESTANA AMPLIACION CENTROS.

Si cuando se realiza la adjudicacién, la solicitud no obtiene plaza en ninguno de los centros
solicitados, las familias pueden ampliar la peticién de centros.

Esta ampliacion se realizard siempre en la pestafia Ampliacion de centros, aunque no se
completasen los 8 centros que pueden pedir las familias al inicio del proceso. NUNCA podremos
incluir la ampliacion de centros en los huecos que quedasen libres de la pestafia Solicitan que
acabamos de ver.

Plaza solicitada para el alumno (en un centro de los siguiente:

OTROS CONC

Cédigos de Transporte
Centro Dencminacidén del Centra escolar 4
wvalor
s | ol o
10 P o
11 | & -]
1z | pl r |

Los centros incluidos en el periodo de reclamaciones en la pestafia AMPLIACION, concursaran con 0
puntos en el baremo por lo que NO sera necesario cumplimentar ninguno de los apartados.

e) LA PESTANA HISTORIAL.

Recoge los movimientos de la solicitud: creacién/alta, baja, adjudicacion en el centro,
desestimacién, modificacion de datos de la solicitud...
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Usuario Alta: Proceso presolicitudes Usuario Modificacidn: ASUNCION SANC|
Fecha de Creacién: 28/02,/2011 11:58:11 Fecha de Modificacidn: 06/05/2011 11:

DATOS GENERALES DEL ALUMNG EXPONEN SOLIC

Cambios realizados sobre la solicitud

Fecha Usuario Operacion

MODIFICACION DE SOLICITUD

011 A i Se ha ejecutado el proceso: 661 de la AEAT. El con
- AUTEMATIED la AEAT. Valor devuelto por AEAT:'AEAT NO DATOS',

Se ha ejecutado el proceso: 706 del INE. Valor dev

ki lE s la solicitud. Se cambié el valor antiguo "No™ del crit
® 27/04/2011 " i Se ha ejecutado el proceso: 663 de POLITICA SDOC
18:43:35 AUTOMATICD de familia numerosa de valor ‘'NO' & valor "GENERAL

MODIFICACION DE SOLICITUD

MODIFICACION DE SOLICITUD

SE HA MARCADO COMO INCORRECTA LA INCIDENC
FAMILIAR PASO DE 51 A 51
ENVIO DE CORRED SOBRE INCIDENCIA TIPO INE ME

ENVIO DE CORREOQ SOBRE INCIDENCIA TIPO AEAT I

MODIFICACION DE SOLICITUD

6. GENERACION DE PRESOLICITUDES.

1) LAS PRESOLICITUDES.
Denominamos asi a las solicitudes que generamos en ADA con los datos personales y familiares del

alumnado que tenemos matriculado en Plumier XXI en el curso actual. Si no utlizamos el programa
de gestién PlumierXXl no pueden generarse solicitudes.

Sello del cento

Asglon de Murcia PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS - CURSD 2011M2 - rocna e entrada y M de registro
Consejeria de Educacion,
' Foamacion y Emgieo
SOLICITUD DE PLAZA DE EDUCACION PRIMARIA. FASE

|Di:urs del alumno Solicitud N*: 73479
*Neentrz: [ “1= apeitice: [ 2o apeiido: [
*HIFNIEFasanorts: "Fecha de nadmiento:  30/04/2003 *Sexn: Varan
“Provincla MURCIA “wunicipio: I “Locaidad: (IR Area: Demarcacion:
Tipo de viaCALLE viz: I W = Escalera Bloque: c.p: I
"Macionaldad: ESPAROLA Comeo Elecirtnica: “Teletono: N Motifica por SMs: [
Datos académicos del curso actual
Cedigo del centro: I Mombre 0=l centro de ongen. Teletn:
N Expedienie: N Ensefianza: NG Cursa; Codigo Posial: I
|Datos del padre/imadreitutor-a 1: |
Mombre: 17 Apeilido: 7= Apellido: Telefana:
HIFNIEPasaports: Nacionalldad: Comeo Elecironica: Noifficar por SMs 1]
[Datos del padre/madreitutor-a 2:
ombre: I 1 Ao=i00. = Apelido: Telefono: I
MiIFMIEPasaports: [ Macionaildad: Comap Electronico: Notficar por SMS 1]

Antes de generar las presolicitudes, los centros educativos (en los que cursa estudios actualmente
el alumnado para el que vamos a generarlas) deben revisar los datos en Plumier XXI de modo que
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haya los menos errores posibles y que, por supuesto, estén incluidos los datos de domicilio

actualizados y de padres/tutores.

Las presolicitudes pueden generarse tanto para alumnos de plazas ordinarias como para alumnos

de reserva de plaza.

A esta informacién se le anade la relacionada con los centros escolares a los que el centro actual se

adscribe para la ensefianza obligatoria posterior a la que curso en la actualidad.

SOLICITAN:
IPIaza solicitada para el alumno (en un centro de los siguientes) (El centro escolar receptor L 4 los espacios ‘I
“Curso: DUCACION PRIMARL Ensefianza: E. Primaria
A > 3' | N° hermanos | Padresrtutores Criterio
@ a9 2 N : Dom. Fam.
= ] % [matriculados en| trabajan en el Dom. Lab. del centro
o Cédigo de . . 3 =3 B cada centro centro c .F'2 . escolar
5 centro Denominacién < 1 2 P1a C.P1b . c.c2
X x 3 " e x x [ v | Letra | Letra

h

—

I30002076 CE INF-PRI ANTONIO DE ULLOA X
1)

2) GENERACION DE PRESOLICITUDES.
Veamos qué procedimiento debemos seguir para generar las presolicitudes. El enlace al formulario

se encuentra, como hemos indicado, en el MENU SOLICITUDES y se denomina GENERA
PRESOLICITUDES.

Menid Solicitudes

Gestion de Solicitudes

Genera Presolicitudes

Como ya hemos indicado, si el centro escolar utiliza el programa PLUMIER XXI para su gestidn
académica, podra obtener de ADA los modelos personalizados de las solicitudes del alumnado que

se encuentre en el Ultimo curso de la ensefianza impartida:

en un EEl podremos generar las solicitudes de 12 de Ed. Primaria para los alumnos de 3¢
curso de Educacidn Infantil.

en un CEIP incompleto podremos generar las solicitudes del curso de Primaria que deberan
solicitar los alumnos del ultimo curso que se imparte en nuestro centro.

En un CEIP completo generaremos las solicitudes de 12 de ESO para los alumnos de 62 curso
de Ed. Primaria.

En un IESO podremos generar las solicitudes de 12 de Bachillerato para los alumnos de 42
de ESO.

En un IES podremos generar las solicitudes de nuestros alumnos para 12 de PCPI de
cualquier curso en el que estén actualmente. Tendremos que generar las presolicitudes de
cada curso en el que estén en la actualidad.

En un IES podremos generar las solicitudes de nuestros alumnos para 22 de PCPI que tienen

que cursar esta ensefianza en otro centro escolar.
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3) ;COMO OBTENER LAS PRESOLICITUDES DE CADA CASUISTICA?

Veamos cédmo debe actuarse para generar las presolicitudes en cada casuistica de las indicadas.

e EEl: solicitudes de 12 de Ed. Primaria para los alumnos de 32 curso de Educacién Infantil.

Convocatoria para la que se quieren generar presolicitudes

Convocatoria:
COMNV_PRIM 11-12 - Convocatora Primara 201172012

Datos actuales

Cadigo de Centro: Mombre de Centro:

30011806 P E.E.l PIPIRIPAC

Ensefianza: Curso:

Educacion Infantil {Segundo Ciclo) LIO.E.

- 1 -

Datos solicitados
Fase de Participacian:

Fase Paricipacidon Ordinaria -

Curso Solicitado: Tipo de Solicitud:

12 Educacién Primara Educacién Prmaria -

[ Generar Presolicitudes ]

e CEIP incompleto: solicitudes del curso de Primaria que deberan solicitar los alumnos del
ultimo curso que se imparte en nuestro centro.

Convocatoria para la que se quieren generar presolicitudes

Convocatoria:
CONY_PRIM 11-12 - Convocatoria Primaria 201172012 -

Datos actuales

Cédigo de Centro: MNombre de Centro:

30008561 p CE INF-PRI ANTOMNIO MACHADD
Ensefianza: Curso:
- 7 -

Educacién Primaria L.O.E.

Datos solicitados
Fase de Participacion: Curso Solicitado: Tipo de Solicitud:

Fase Paricipacidn Ordinaria - 3? Educacién Primara - Educacién Primara -

[ Cenerar Presolicitudes ]

e CEIP completo: solicitudes de 12 de ESO para los alumnos de 62 curso de Ed. Primaria.

Convocatoria para la que se quieren generar presolicitudes

Convocatoria:
CONV_ESO 11-12 - Convocatoria Ed. Secundaria 201172012 -

Datos actuales
Codigo de Centro: Mombre de Centro:
30002672 P CE INF-PRI JERONIMO BELDA

Ensefianza: Curso:

Educacién Primaria L.O.E. - E -
Datos solicitados
Fase de Participacion: Curso Solicitado:

12 Educacidn Secundara

Tipo de Solicitud:

Fase Participacidn Ordinaria Educacidn Secundaria Obligatoria -

Generar Presolicitudes
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Convocatoria para la que se quieren generar presolicitudes

Convocatoria:
CONV_BACH 11-12 - Convocatora Bachilerato 2011/2012

-

Datos actuales

Cadigo de Centro: Nombre de
30018205 2 |E.5.0. GALI
Ensefianza: Curso:

4 -

-

E. Secundaria Obligatoria (L.O.E)

Datos solicitados
Fase de Participacidan:

Fase Participacién Ordinaria

Curso Solicitado:
12 Bachillerato

-

IESO: solicitudes de 12 de Bachillerato para los alumnos de 42 de ESO.

Centro:

LEC

Tipo de Solicitud:
Bachillerato

-

Generar Presoli

[

citudes

IES: solicitudes de nuestros alumnos para
actualmente 32 / 42 de ESO. Tendremos qu
gue estén en la actualidad imprimiendo los

Conwvocatoria para la gque se quieren generar presolicitudes

Conwvocatoria:
COMNV_PCPI 11-12 - Convocatora PCPI 201172012

Datos actuales
Cddigo de Centro:

Je)

20012860

Ensefianza:
E. Secundaria Obligatoria (L.O.E.)

Datos solicitados
Fase de Participacion:

Fase Participacién Ordinara

Curso Solicitado:

- 12 Programas Cualficacidn Profesional

19 de PCPI de cualquier curso en el que estén
e generar las presolicitudes de cada curso en el
pdf de los alumnos que nos interesen.

Nombre de Centro:

IES Gil de Junterdn

Curso:
3

-

Tipo de Solicitud:

Programas de Cualficacidn Profesional Inicial -

-

Generar Presolicitudes

IES: solicitudes de nuestros alumnos para

en otro centro escolar.

22 de PCPI que tienen que cursar esta ensefianza
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Convocatoria para la que se quieren generar presolicitudes
Convocatoria:
COMV_PCPI 11-12 - Convocatoria PCPI 2011,/2012 -

Datos actuales
Cddigo de Centro:

P

30012860
Ensefianza: Curso:
Comercio - 1 -

Datos solicitados
Curso Solicitado:
2 -

Fase de Participacian:

Fase Participacién Ordinaria

Nombre de Centro:

IES Gil de Junterdn

Tipo de Solicitud:

[ Generar Presolicitudes

]

Programas de Cualficacién Profesional Inicial

Una vez colocados los filtros, le damos al botén GENERAR PRESOLICITUDES y obtendremos un
archivo comprimido que contendra cada presolicitud en formato pdf.

0% de presolicitudes_form.jsf de admisiones.carm.es co... | =L PS |

Descarga de an:h_

i Desea abrir o guardar este archivo?

Nombre: 3044.zip
Tipo: Archivo WinRAR ZIP

De: admisiones.carm.es

PN
_'A/k Abrir )][ Guardar ]

[ Cancelar ]

Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles,
algunos archives pueden llegar a dariar el equipo. Sino confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesgo?

@

Podemos abrir el archivo o guardarlo en el escritorio de nuestro ordenador. En cualquiera de los
dos casos debemos comprobar que los pdf generados corresponden a todos nuestros alumnos.

Archive Ordenes Herramientas Favoritos  Opciones  Ayuda

Eliminar  Buscar

DN R WO

Anadir Extraer en Comprobar Ver

: = B2 3044[1).zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 1.475.016 octetos

Asistente  Informacidn

M, 4 %

Buscar virus Comentaric Auto extraible

Tamafic Comprimido

= 2010G000257210200101_6_P6A_42350.pdf 26,832 24,698
P 2010_3pdP2672_10200101_6_P6A_52225.pdf 26,816 24622
EE 2010_20002672_10200101G_P6A)117263.pdf 26,863 24,749
P 2010_300p2672_10200101°6 26,816 24626
E= 2010_300p2672_10200101_6| P6A_177806.pdf 26,791 24710
E= 2010_300p2672_10200101_6| P6A_191415.pdf 26,800 24,714

Cadigo centro actual
Cursoy grupo en el

que esta matriculado

Tipo
Folder

Adobe Acrebat Do...
Adobe Acrobat Do...
Adcobe Acrobat Do,
Adobe Acrobat Do...
Adobe Acrebat Do...
Adobe Acrobat Do...
Adobe Acrobat Do...

M de expediente

Meodificado

27,/02/2011 10:19
27/02/2011 10:19
27,/02/2011 10:19
27,/02/2011 10:19
27,/02/2011 10:19
27/02/2011 10:19
27/02/2011 10:19

CRC32

BE545TEA
GF3ABCEL
2AE21GEE
CF&49501
QFOTFAE3
AFACC252
DDDB5S2E0
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Cuando abrimos el archivo, vemos que cada pdf contiene en su denominacion, los siguientes dados:

e curso actual de los alumnos para los que hemos generado la solicitud.
e (Cdbdigo de nuestro centro

e (Cdbdigo de la ensefianza+curso

e Grupo en el que tenemos matriculado a cada alumno/a

e N2 de expediente del alumnado.

4) INFORMACION SOBRE ADSCRIPCIONES.
En cada caso tendremos la informacion en el apartado SOLICITAN. En las presolicitudes se

incluyen los centros a los que mi centro actual estd adscrito pero queda libre la columna ORDEN
para que el solicitante coloque al lado el n2 de orden en el que desea solicitar tanto el centro

adscrito como cualquier otro no adscrito.

Ademas, en la columna CENTRO ADSCRITO, aparecerd marcada con una X la prioridad por
adscripcion, para que la familia tenga esta informacion al resto de los centros solicitados.

Como ejemplo vemos el primero de los casos descrito en el punto anterior: EEl adscrito a CEIP.

SOLICITAN:
IPIaza solicitada para el alumno (en un centro de los siguientes) (El centro escolar receptor i & los espacios ) I
“Curso: BUCACION PRIMARIL Ensefianza: E- Primaria

h > 5 N® hermanos Padres/tutores Criterico

m o Q 2 " h Dom. Fam.

= 29 7 [matriculados en| trabajan en el Dom. Lab del centro

sdi 3 a5 B cada centro centro T - escolar
Cédigo de Denominacién E 59 3 C.P1a C.P1b cp2 c.cz
o

uapig

centro

ne x x w [ Letra | Letra

x
x
x

i
I30002076 CE INF-PRI ANTONIO DE ULLOA
T

W

—

En el caso de Bahillerato, no aparecen centros adscritos puesto que no existe la condicién de
prioridad respecto a una ensefianza que no es obligatoria.

SOLICITAN:
IPIaza solicitada para el alumno (en un centro de los siguientes) (El centro escolar receptor i i los espacios
*Curso: (1° BACHILLERATO Ensefianza: Bachillerato
o
N h.ermanos Padres/ Dom. A
matriculados Criterio
tutores Fam.
91 codigo de en cada rabajan en ellDom. Lab.| del centro
1 9 Denominacién Ensefanzas centro escolar
@ centro centro C.p2
H C.P1a c.c2
C.P1b
N Ne X X N WL | Letra | Letra

5) BORRADO DE PRESOLICITUDES ERRONEAS.
Los pdf de las presolicitudes no se actualizan automaticamente, hay que borrar los ficheros

generados para que el documento recoja las modificaciones que hayamos realizado en Plumier con

posterioridad a la generacion del fichero.
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Se ha habilitado el botdn BORRAR PRESOLICITUDES que permitira al usuario borrar todo el paquete
o las presolicitudes que desee.

Conwvocatoria para la gue se guieren generar presolicitudes

Conwvocatoria:

o
Datos actuales
Cadigo de Centro: Mombre de Centro:
Ensefianza: Curso:
Datos solicitados
Fase de Participacidn: Curso Solicitado: Tipo de Solicitud:

[ Generar Presclicitudes {][ Bonrar Prﬁslidt@

Una vez hacemos clic en el botén indicado, entramos en una nueva pantalla en la que podemos
realizar el borrado global o parcial.

Conwvocatoria para la gue se guieren borrar presolicitudes
Conwvocatoria:

| COMY_ESO1011 - Convocatora Ed. Secundaria 20010511 »

Centro y solicitud

Cadigo de Centro: Mombre de Centro:

L | |

ﬁ [ Bomar Presoclicitudes ][ Wolver ]

Una vez eliminada la ID errénea, picamos en el botén VOLVER y regresamos a la pantalla previa.
Damos de nuevo al botén GENERAR PRESOLICITUDES y obtendremos un fichero en el que habran
cambiado solo aquellas presolicitudes que hemos borrado.

IMPORTANTE: Si borramos el fichero completamente, no se podran rescatar las presolicitudes de
ese fichero ya que las sustituiremos por otras con diferente numeracion. Si en algun caso se han
entregado presolicitudes que luego hemos eliminado, los centros de Secundaria pueden rescatar la
informacidn de Plumier con el cédigo del centro y el n? de expediente.
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MENU INFORMES

En el menu informes tenemos distintos tipos de listados que estdn habilitados conforme avance el

proceso de

Menid Informes

Listados de
Listados de
Listados de

Listados de

admision.

Gestion
Baremo
Adjudicacion

Adjudicacién F.

Extra./Perm.

En la primera pestaifia tenemos los listados de gestion

7. LISTADOS DE GESTION

Si hacemos clic sobre el nombre, accedemos a la pantalla de los listados de gestién, donde

tenemos muchas variables para buscar listados de las solicitudes presentadas en nuestro centro o

que incluyen a nuestro centro en cualquier opcion.

Centro, Convocatord

Centro:

ia y Plazos a consultar:

Nombre de Centro:

P

Ensefianza, Curso, Tipo de Solicitud y Opcién solicitada:

Ensefznza:

=

Criterios Solicitados:

Listado datos personales:
Listado datos personales
adjudicados:

Listado centros adscritos:
Listado de transporte:
Listado por criterios:

Listado autorizaciones:

Listado devolucién de dates de

administraciones:

Listado tipo plaza 'Reserva’s

e e e B B R B |

Curso: Tipo de Solicitud:

m =

Solicita Plaza
Bilingus:
Itinerario 4% ES0:

Fase de Participacidn: Plaza:

—

Opcién solicitada:

Modalidad/Programat
Turno:

Estudios
simultgneos:

Limplsr Campas de Blsquads

T

Todos los listados se emiten en formato pdf. Su utilidad es variada, dependiendo de la

necesidad que tengamos sobre una solicitud o grupo de solicitudes.
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MENU DATOS

Este menu incluye distintos apartados necesarios para todo el proceso de admisién, ya que
se trata de aportar informacién al programa sobre el centro en cuestion.

Mend Datos

Criteric CC2
Vacantes
Previsiones

Matriculades en Centros

Concertados

Matriculados por Grupos

8. CRITERIO CC2

Esta pestafia permite indicar al centro cual es el Criterio complementario 2 que ha elegido
el Consejo Escolar del centro para el proceso de admisién de alumnos.

Una vez que pulsamos sobre la pestafia nos aparece la siguiente pantalla:

Centro y Curso Académico:

Centro: I P Nombre de Centro: I Curso Academico: IECT] VI

Usuario Alta: JAVIER HERNANDEZ GIL (27448013W) Usuario Modificacién:
Fecha de Creacién: 14/12/2011 17:41:16 Fecha de Modificacién:

Walor Criterioc C2:

- Ser hijo 0 hermano de antiguo alumno del centro escolar
- Ser el primer hijo por el que se solicita la admisién

- Escolarizacidn en Primer Ciclo de Educacidn Infantil en el centro solicitado durante el curso anterior

- Pertenecer 3 una familia monoparental

- Participar conjurtamerte las familias y el alumnado con el centro en el desamollo del programa de Apoyo a la Educacién Familiar en Edades Tempranas con anterioridad a la fecha de inicio del plazo de
- Haber pedido el centra en primera opcidn

- Bl domicilio familiar se encuentra dentro de la demancacian donde se ubica el centro escolar. Este criterio s6lo lo pueden establecer en los centros ubicados en municipios con demarcaciones delimitada
- Ning(n Criterio

ETRnEEES

Debemos indicar el centro y el curso académico y elegir en el desplegable el criterio que ha elegido
el Consejo Escolar. Quieda grabado y registrado quién realiza este cambio.
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1. 1 HABILITACION DE P.A.S. EN EDUCARM

POR DIRECTORES DE CENTROS ESCOLARES PUBLICOS.
PASO 1: El director/a debe entrar en su zona privada de Educarm y pinchar en el icono
llamado “Gestion de PAS”. Podra dar de alta al personal administrativo o auxiliar

administrativo.

PAREL PRIVADD 55

ﬁ Mlantilla Asignada Centre

Plantilla Prevista
2008/7009

i Incidencias Plumier XX1

) (‘H Incadencias Contrn CALL

L) Expediente Personal

‘ w; Corren Electrdnico
H Ly

e $
P Cambiar Contrasens

GESTION ¥ ADMINISTRACION DE EDUCARM

m Reserva 2007 = Puestus Bilingdes

antilla Actual

[- . Incidenclas Prog,

Incidencias 1ES 2000 =i Escuels

H H ! Gawestién de PAS

Entrada ADA m E-mail Centro 30010901

Correo Atencidn .
Directores a Consejos Exculares

y Admisién 2007

! Incudencias ADA

Axignacion de RM1 1

MENSAJERIA INTERNA

PASO 2: Pulsar al botdn “Insertar Usuario”.

Conaejeria de Educacion, Ciencia e Investigacion & (@S ALA| 41872

Regian s Murcle

Insectar Usuario

PASO 3: Rellenar los datos de la persona correspondiente, NIF, CAT (usuario de RICA),
codigo del centro y el periodo de tiempo que desea que esté activo ese usuario. Una vez
rellenados esos campos, pulsar el botdn “Insertar”.
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D Atis PANEL PRIVADD >> GESTION DE PAS

NIF (4 . o e -
I 3E54iS9TL EI MIF debe contener Ip letra . Por ejermplo: 123456784

caT DL /

Centro T "

Desde 150402000 L4 fachs deka tanar ol farmato dddrm/asan

\
| \
A
— - /

Hasta e La fachs deba tanar al formato dd'mm/sssa

PASO 4: Comprobar que se ha creado el usuario habilitado.

% :Portal Educativo de la Regidn de Murcia:: - Microsaft Internet Explorer

Ao Edcdn  Yer Favorton  Berassenias  Apcds w
Qui - © - (1) B & oo o @ 3+ 5 W -[JD B
‘-GJM'.DJJWeumeﬂm&w’uc&’m-w:&mlwmuimmmw-q«mﬁ.ﬂ«cm- - k ks 2

o 60 B v Mecadwese Tottoquests TP Conedtor ctegr&iio - [ up Ervdar av g . -
" Ragian de Murain E

Blenvenidd X
Cargo FIPER

basta

( S2HONL16M S04/2008 310872008 )

[nsartar Usuorio

A continuacién debera modificar las fechas DESDE y HASTA de modo que esta persona esté
habilitada al menos durante el curso escolar. Si tiene un contrato por menos tiempo, déjela
igualmente durante el curso escolar y cuando se le cumpla el contrato revise la fecha.

El funcionario ya podra entrar con su CAT a ADA desde la URL http://admisiones.carm.es.
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