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I. ComunNiDAD AUTONOMA

3. OTRAS DISPOSICIONES

Consejeria de Educacion, Formaciéon y Empleo

7397 Orden de 13 de abril de 2011, de la Consejeria de Educacion,
Formaciéon y Empleo por la que se regulan las normas de
organizacion y funcionamiento del Area de Publicaciones, asi
como la gestion, coordinacion editorial y elaboracion del Plan de
Publicaciones de la Consejeria.

El Decreto 81/2005, de 8 de julio, por el que se establece la estructura
organica de la Consejeria de Educacién y Cultura (BORM n° 164, de 19-07-
2005), transitoriamente vigente, recoge en su articulo 11, apartado “d”, que es
competencia del Servicio de Publicaciones y Estadistica, “La elaboracién del Plan
de Publicaciones de la Consejeria, asi como la edicion, coordinacion y elaboracion
de las mismas.” Ademas, en el articulo 11, apartado “f”, se especifica que le
corresponden “Cualesquiera otras funciones que le sean encomendadas en el
ambito de sus competencias”.

Conscientes de la importancia de unificar los criterios de calidad y de
identidad grafica de todas las publicaciones, ya que estas constituyen una forma
de presencia institucional de la Consejeria de Educacién, Formacion y Empleo, se
ve necesario, en tanto no entre en vigor un nuevo Decreto de Estructura Organica,
establecer una serie de normas internas que, al amparo de la posibilidad prevista
en los mencionados articulo 11 y apartado “f” 11, que faciliten el procedimiento
de gestidn que debe seguirse con respecto a las publicaciones que se realicen en
el ambito de la Consejeria, en el contexto de la implantacidon en el Servicio de
Publicaciones del sistema de gestion de la calidad basado en la norma ISO 9001:
2008.

Como consecuencia de todo ello, por la presente Orden se regulan la
organizacion y métodos de trabajo a los que hay que atenerse para racionalizar,
normalizar y coordinar el funcionamiento de los servicios en los distintos centros
directivos de la Consejeria cuando propongan la publicacion de obras originales y
reimpresiones.

En su virtud, a propuesta de la Secretaria General, y conforme a lo
establecido en el articulo 16.2 d) de la Ley 7/2001, de 28 de diciembre, de
Organizacién y Régimen Juridico de la Administracién Publica de la Comunicad
Autonoma de la Region de Murcia, en relacion con los concordantes articulos 38
y 52.1 de la Ley 6/2004, de 28 de diciembre, del Presidente y del Consejo de
Gobierno de la Region de Murcia.

Dispongo:
Articulo 1.- Objeto

Aprobar las normas de organizacién y funcionamiento del Area de
Publicaciones del Servicio de Publicaciones y Estadistica de la Consejeria de
Educacion, Formacion y Empleo.
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Esta Orden establece también los criterios y responsabilidades en relacién
con la gestion de las publicaciones propuestas por los distintos 6rganos directivos
de la Consejeria a la Comision de Publicaciones, en la que estan representados
todos ellos.

En este sentido, se describen los objetivos de la Comisidon de Publicaciones asi
como el proceso que debe seguirse para la recepcidn, valoraciéon de propuestas,
seguimiento de las publicaciones, difusion de las obras y gestion econdmica para
proceder a su pago. También describe los pasos para proceder a la incorporacion
de las propuestas al Plan de Publicaciones de la Consejeria.

Articulo 2.- Composicion de la Comision de Publicaciones

Considerandose imprescindible establecer un Plan de Publicaciones para
toda la Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo, asi como coordinar el
procedimiento que debe seguirse ante la propuesta de nuevas ediciones, con
fecha 20 de octubre de 2010, y a propuesta de la Secretaria General, se cred
la Comisidn de Publicaciones, en la que estan representados todos los centros
directivos que gestionan las competencias en materia de educacion, formacion y
empleo, siendo su composicion la siguiente:

- El/la Vicesecretario/a de la Consejeria de Educacion, Formacidén y Empleo
(Presidente).

- El/la Jefe de Servicio de Publicaciones (Coordinador y Vicepresidente)
- Un/a vocal designado por cada érgano directivo de la CEFE.
- Un/a Asesor Técnico Docente

-El/la Asesor/a de Publicaciones del Servicio de Publicaciones y Estadistica
que actuara como Secretario/a, con voz y voto.

Articulo 3.- Objetivos de la Comision de Publicaciones

1.- Acordar los criterios comunes a los que se ajustaran las publicaciones de
la Consejeria, tanto monograficas como periddicas, en cuanto a su contenido,
caracteristicas técnicas, disefio e imagen grafica y corporativa, financiacién,
edicién -tanto en soportes tradicionales como digitales, incluyéndose los soportes
electrénicos en linea-, distribucidon y accesibilidad web en portales, bases de
datos y repositorios regionales, nacionales e internacionales.

Son del ambito de su competencia:

a) Trabajos de investigacién e innovacién educativa que contribuyan a la
mejora de la practica docente.

b) Estudios, planes y propuestas en materia de trabajo y empleo.

c) Trabajos de caracter técnico, cientifico y didactico que reflexionen sobre la
practica educativa y presenten propuestas de intervencion en el aula.

d) Trabajos que contengan materiales educativos curriculares que incidan
directamente en la funcionalidad de los aprendizajes de las diferentes areas,
materias, ambitos o modulos, y favorezcan la motivacion del alumnado.

e) Trabajos que aporten recursos educativos complementarios y de apoyo
que sirvan para estimular y favorecer la practica educativa.

f) Trabajos de divulgacién: datos de la gestién administrativa de la
Consejeria, memorias, planes, pactos, estadisticas, evaluaciones, indicadores,
etc.
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2.- Establecer el procedimiento a seguir en cuanto a la propuesta de
publicaciones de cada unidad proponente, érgano directivo, servicio o area, de
las que tendra previo conocimiento el Servicio de Publicaciones, con la finalidad
de incorporarlas al Plan Anual de Publicaciones y sus actualizaciones.

3.- Elaborar el Plan de Publicaciones de la Consejeria, y sus actualizaciones,
comunicando cada direccidn general al Servicio de Publicaciones sus propuestas
de publicaciones informadas positivamente, para su publicacién en el BORM,
asignandoles la nomenclatura acordada por la Comisiéon de Publicaciones (Anexo
4).

Articulo 4.- Criterios para la seleccion de originales

1.- Podréan ser editados los materiales que a propuesta de los distintos
Servicios de la Consejeria que se consideren necesarios como recurso y apoyo a
los distintos programas educativos, formativos o de empleo que se desarrollen,
siempre que los presupuestos anuales asighados sean suficientes. En caso de
no disponer de presupuesto suficiente, sera la Comision de Publicaciones la que
decida, en Ultimo extremo, la prioridad de edicién de los mismos.

2.- Materiales propuestos por profesores de centros docentes publicos y/o
por otros profesionales autores de trabajos relacionados con la educaciéon en
cualquiera de sus niveles no universitarios, asi como a propuesta de la Direccién
General de Trabajo (pactos, planes, proyectos, programas y materiales propios
del area de Empleo y Formacion).

3.- Seran considerados para su posible publicacion los materiales
seleccionados de las convocatorias que anualmente establece la Consejeria sobre
proyectos de innovacion e investigacion educativa, asi como los premios a la
elaboracién de materiales curriculares, memorias por licencia de estudios, etc.

4.- Del mismo modo, podran ser objeto de valoracidén para su publicacién
aquellos materiales de mayor relevancia elaborados en los grupos de trabajo,
seminarios y proyectos de centros en el ambito de los Centros de Profesores y
Recursos (CPR).

Articulo 5.- Requisitos que han de cumplir los materiales que se
publiquen

1.- Ser inéditos. Se tendra en cuenta, ademas de su caracter rigurosamente
inédito, que sean novedosos con respecto a otras publicaciones existentes sobre
el mismo tema, aportando un tratamiento innovador.

2.- De caracter eminentemente educativo o formativo. Los materiales deben
atender en primer lugar a su funcién educativa, bien como apoyo al profesorado
o al aula, bien como experiencia de especial valor educativo. Por otra parte, y en
tanto sea competencia de la Consejeria, se atenderan temas relacionados con la
formacion y el empleo.

3.- Funcionalidad y economia

4.- Lenguaje claro y sencillo

5.- Facil manejo

Tendran preferencia aquellos materiales que:

a) Permitan econémicamente la publicacién de otros, sin agotar el coste total
del presupuesto.

b) Los que, ademas de cumplir con rigor criterios de calidad en sus
contenidos, atiendan a criterios de novedad y oportunidad.
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c) Vayan dirigidos a sectores amplios de poblacion.

d) Los que incorporen el uso de las TIC, impulsando las publicaciones
electroénicas y el empleo de plataformas digitales de distribucién como medio
eficaz de comunicacion con los ciudadanos.

e) Los que contribuyan al conocimiento y difusion del sistema educativo de la
Region de Murcia, con atencidn especial a los siguientes aspectos:

e.1.- Dignificacién, respeto y valoracion de la labor docente.

e.2.- Aplicacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion en el
aula.

e.3.- Experiencias de aplicaciéon y mejora de la calidad y diversidad
educativas.

e.4.- Iniciativas innovadoras de gestion educativa.

e.5.- Actuaciones que fomenten la convivencia, la integracién y la cohesion
social en los centros educativos.

Los materiales seleccionados han de satisfacer las siguientes exigencias:

a) Calidad y homogeneidad, cuidando especialmente el estilo, el orden y la
presentacién, ademas de velar por el empleo correcto de la lengua, evitando
cualquier uso sexista o lesivo, sobre todo para los derechos de la infancia y la
juventud.

b) Cumplir con las obligaciones legales que comporta toda publicacion (ISBN
o equivalentes, segun proceda).

c) Utilizar aquellos soportes documentales mas apropiados, siguiendo un
criterio austero que evite ostentaciones innecesarias.

d) Es indispensable cuidar el contenido de la publicacién, asi como la
correccion formal: gramatical, ortografica y tipografica, dentro de una estética de
presentacién adecuada.

e) La rentabilidad y la economia deberan asimismo ser criterios reguladores
de la produccién de publicaciones. Habra de evaluarse el interés de las mismas y
la conveniencia de realizar coediciones o reimpresiones, si ello fuera posible.

f) Sera preciso contemplar también el criterio de la modernizacién y
adecuacidn de los soportes en que se presente la publicacién, impulsando los
basados en tecnologias de la informacidon y comunicacion (TIC).

g) La difusion de las publicaciones, con el fin de que el ciudadano tenga
facil acceso a todos los materiales editados por la Consejeria (lo que incluye
la accesibilidad web en portales, bases de datos y repositorios regionales,
nacionales e internacionales).

El principio basico que regira esta labor editorial sera el de servicio publico,
marginando intereses de otro tipo.

Articulo 6.-El Plan de Publicaciones de la Consejeria
1.- Definicién y objetivos.
El Plan de Publicaciones recoge la relaciéon de obras, aprobadas por la

Comision de Publicaciones, que se editaran a lo largo del ejercicio econémico
anual conforme a los objetivos, prioridades y areas de actividad de la Consejeria.

Es su principal objetivo servir de instrumento para la transparencia de la
administraciéon regional, y de medio para la divulgacién de la informacién vy
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documentacidén que en ella se genera en beneficio de los ciudadanos y de los
agentes sociales y econémicos.

2.- Gestion de expedientes de publicacion.
La gestion del expediente podra ser:

1.- Iniciada y tramitada en el Servicio de Publicaciones cuando la obra sea
propuesta por la Secretaria General.

2.- Iniciada y tramitada por el 6rgano directivo que ha propuesto la
publicacién, quien recabara al Servicio de Publicaciones la certificacion de que
dicha obra ha sido aprobada por la Comision de Publicaciones e incluida en el Plan
de Publicaciones, con expresion de la nomenclatura con que figura en el mismo.

Las facturas emitidas por las empresas con las que se hayan contratado las
operaciones para materializar la edicion, se remitiran a la unidad proponente para
su incorporacién al expediente de gasto

Articulo 7.- Coordinacion editorial del Plan de Publicaciones
1. Valoracion de propuestas:
a) Valoracion de la unidad proponente.

En cuanto los drganos directivos de la Consejeria dispongan de una
propuesta de publicacidon deberan, a través del correspondiente asesor, valorar la
obra cuya publicacion se ha solicitado. Para ello, el asesor procedera a su lectura,
centrandose tanto en su calidad intrinseca como en los diferentes criterios de
valoracion (Anexo 5).

A continuacidén, el asesor de la unidad proponente cumplimentara el
“Informe-Propuesta de publicaciones para incluir en el Plan Editorial” (Anexo 1)
en el que quedara constancia de los datos de la obra asi como las conclusiones de
la valoracién en el apartado “Informe”.

Dicho documento debera ser firmado por el propio asesor asi como por el
titular del centro directivo al que pertenece.

b) Valoracion del Servicio de Publicaciones y Estadistica.

De la unidad proponente se trasladara el Informe-Propuesta al Servicio de
Publicaciones, donde un asesor procedera a su revisién en cuanto a estructura,
exhaustividad en valoracion de criterios de calidad, adecuacion a la linea editorial
y novedad respecto al catdlogo editorial. No se emitira valoraciéon en cuanto a la
calidad misma de la obra. Se consignaran las conclusiones de esta revision en el
documento de “Conformidad al Informe- Propuesta de Publicacién” (Anexo 2),
mediante la eleccidn de las siguientes dos opciones:

b.1) Conformidad con las conclusiones de la unidad proponente.

b.2) No conformidad con las conclusiones de la unidad proponente y
elevacion a la Comision de Publicaciones.

En el caso de que el Servicio de Publicaciones precise mas informacion o necesite
alguna subsanacion por parte de la unidad proponente, realizara una solicitud informal
y siempre antes de hacer constar sus conclusiones al Informe- Propuesta.

Una vez decidida la valoracion, el Jefe de Servicio de Publicaciones firmara la
“Conformidad” o “No conformidad” al Informe-Propuesta.

c) Elevacion a la Comisién de Publicaciones:

En aquellos casos en los que las conclusiones del Servicio de Publicaciones
difieran de las de la unidad proponente, se elevara la propuesta de publicacion
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a la Comision de Publicaciones para tomar una decision, convocando, si fuera
necesario, una reunién extraordinaria.

2.- Seleccién de empresa y disefiador.

Con el fin de poder llevar un control efectivo sobre los proveedores en
materia de presupuesto, impresion, fabricacidon y disefio y poder garantizar la
adecuaciéon al Manual de Identidad Grafica de Publicaciones de la Consejeria,
se centralizara la informacidon sobre dichos proveedores en el Servicio de
Publicaciones y Estadistica.

Conforme al acuerdo de Consejo de Gobierno de 08 de abril de 2011, el
asesor responsable de la publicacién solicitara en primer lugar presupuesto al
organismo auténomo “Boletin Oficial de la Regién de Murcia” para los trabajos
graficos y de imprenta. Sélo seran encargos a terceros dichos trabajos en el
caso de que los precios y condiciones ofertadas por el organismo auténomo sean
superiores a los que se hayan podido obtener en ofertas externas. A tal fin, el
asesor solicitara otro u otros presupuestos en segundo lugar para establecer
comparativa.

3.- Contratos e ISBN.

La gestion de los contratos con el autor o autores (Anexo 3), asi como la
gestidn y control del numero ISBN o equivalentes, segun proceda, de las obras
que se vayan a publicar desde los diferentes Centros Directivos de la Consejeria
sera responsabilidad del Servicio de Publicaciones y Estadistica. La firma de los
contratos ha de hacerse antes de enviar la publicacién a la imprenta y antes de
solicitar el nimero de ISBN.

4.- Pruebas de impresidn, disefio y fabricacion.

Las pruebas, hasta generar la versidn final de la obra que va a publicarse,
se realizardan mediante la coordinacion de la unidad proponente con el Servicio
de Publicaciones y Estadistica. Igualmente se procedera en el caso de las
publicaciones electronicas en linea.

a) Traslado de la obra al disefiador.

En aquellos casos en los que la empresa no asuma las funciones de
disefio, el Servicio de Publicaciones y Estadistica trasladara copia digital de la
obra al disefiador seleccionado, que la unidad proponente habra facilitado con
anterioridad. A la hora de transmitir dicha copia, el Servicio comunicara al
disefador los datos de la persona de contacto en la unidad proponente a la que
debera ser dirigida la propuesta de disefio.

Igualmente, si la unidad proponente desea que la obra cuente con
introduccién de alguno de los altos cargos de la Consejeria, debera solicitarlo o
comunicarlo al gabinete con el fin de que se redacte o se le conceda el V° B° a la
misma.

b) Primera prueba (“galeradas”, en las obras impresas).

La primera prueba la entregara la empresa al asesor de la unidad proponente
quién le dara traslado al autor para su correccion. El autor debera firma y
fechar cada hoja que haya corregido y devolvera la primera prueba corregida
directamente a la empresa o mediante el asesor de la unidad proponente.

c) Segunda prueba.

La segunda prueba la entregara la empresa al asesor de la unidad proponente
quien se las dard al autor para que verifique las correcciones primeras, y una
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vez verificadas, el asesor procedera a la correccidon de la misma. Finalmente, la
segunda prueba sera trasmitida al Servicio de Publicaciones y Estadistica, donde
se realizara la Ultima correccion.

En cada etapa de correccion, al igual que para la primera prueba, el autor
debe firmar y fechar las hojas corregidas.

El asesor del Servicio de Publicaciones y Estadistica transmitird la segunda
prueba corregida a la empresa, después de haber realizado una copia que
archivard en el expediente de publicacion.

d) Validacion del plotter (Ultima prueba impresa) o de versiones digitales, en
Su caso.

La empresa realizara la ultima prueba (plotter) en base a las correcciones
aportadas a la segunda prueba. Transmitira dicho plotter a la unidad proponente,
donde el asesor lo revisard y dara su V° B°, fechard y firmard antes de
transmitirselo al autor.

El autor también deberd aportar su conformidad, fechar y firmar la Gltima
prueba antes de devolvérselo a la unidad proponente, quién dara traslado al Jefe
del Servicio de Publicaciones y Estadistica para la Ultima revision.

En cualquiera de estas etapas de revision, se podra devolver la Ultima prueba
a la empresa para proceder a la subsanacion de los errores encontrados. Una
vez validada la Ultima prueba, desde el Servicio de Publicaciones se avisara a la
empresa con el fin de que el Jefe del Servicio le dé la autorizacidn para iniciar la
impresion de la obra.

En el Servicio de Publicaciones y Estadistica se archivara el plotter en el
expediente de publicacién. Obviamente, en el caso de publicaciones electrdnicas
en linea, en los que no interviene ninguna empresa de artes graficas o impresion,
no sera necesaria validacidon de plotter, aunque la obra debe ser revisada en el
Servicio de Publicaciones antes de su publicaciéon en la web.

5.- Recepcidn y difusion de la obra impresa.
a) Recepcion de la obra

Una vez impresa la obra, la empresa procedera a su entrega. El destinatario
del envio debera ser la unidad proponente, quién procedera a la recepcién. Para
ello, se cotejara el albaran con el material entregado (cantidades, obra correcta,
estado, etc.). En caso de no corresponder el nimero de ejemplares entregados
con el indicado en el albaran, la unidad proponente debera hacer constar este
hecho en el albaran.

La persona encargada de la recepcion firmara el albaran y transmitira
una copia del mismo al auxiliar administrativo del Servicio de Publicaciones y
Estadistica para su archivo en el expediente.

b) Difusién de la obra

La unidad proponente deberd encargarse de la entrega de la obra al autor
(u autores) segun las especificaciones en el contrato firmado. También procedera
al reparto de la obra entre el protocolo, el envio a los Centros y a los CPR. Asi
mismo, debera coordinar con el gabinete del Consejero la posibilidad de organizar
una presentacién publica (si asi lo estima oportuno el gabinete), facilitando toda
la informacion necesaria.

Finalmente debera entregar 25 ejemplares al Servicio de Publicaciones y
Estadistica.
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c) Catalogacidn, vaciado y publicacion en portales digitales

El Servicio de Publicaciones y Estadistica procedera a la catalogacién de la
obra en ABSYSNET, al vaciado de la obra en Redined y a la publicacion en portales
CEFE, Educarm y redes sociales. Respecto a este Ultimo tramite, la empresa
debera transmitir al/la documentalista del Servicio de Publicaciones y Estadistica
la obra en formato “pdf”. Finalmente se colocara un ejemplar en el expositor de la
entrada al edificio de la Consejeria.

Disposicién adicional Unica.-

Los contratos de ediciéon que se suscriben con los autores se regiran por
la Ley de la Propiedad Intelectual, cuyo texto refundido se aprobd por el Real
Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, y demas normas aplicables en materia
de propiedad intelectual. Los contratos que se concierten con las empresas que
realicen las operaciones de diseno, fabricacidén, impresion y similares (segun
formatos), necesarias para materializar las obras a publicar, se regiran por las
normas contenidas en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Pablico y demas disposiciones que, sobre esta materia, resulten de aplicacion.”

Murcia, 13 de abril de 2011.—El Consejero de Educacion, Formaciéon y
Empleo, Constantino Sotoca Carrascosa.

ANEXOS

ANEXO 1. INFORME- PROPUESTA DE PUBLICACIONES PARA INCLUIR EN EL
PLAN EDITORIAL

ANEXO 2. CONFORMIDAD DEL SERVICIO DE PUBLICACIONES

AL INFORME-PROPUESTA DE PUBLICACIONES

ANEXO 3. CONTRATO DE EDICION. MODELO “AUTOR”

ANEXO 4. NOMENCLATURA DE PUBLICACIONES.

ANEXO 5. FICHA DE CRITERIOS DE VALORACION DE PUBLICACIONES
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ANEXO 1.

INFORME- PROPUESTA DE PUBLICACIONES PARA INCLUIR EN EL PLAN EDITORIAL!

Autor/es?
Se indicaran los datos personales y laborales del autor/es, asi como del coordinador/es. Ademas se debera de
aportar, cuando proceda, un breve curriculo del/os mismo/s.

DATOS PERSONALES
Apellidos: Nombre:

DNI: Correo
electronico:
Direccion: Teléfono:

DATOS PROFESIONALES
Destino o Categoria profesional:

Especialidad:
Centro o lugar de trabajo:

Direccion: | Teléfono:

Datos de la publicacion

TITULO: (Se indicara el titulo correspondiente a la publicacion)

PAGINAS: (Se indicara el n° de paginas de la obra)

EJEMPLARES: (Se indicara el n° de ejemplares de la tirada de la obra)

INFORME: Resumen de la obra. Destinatarios, indicando a quién/es va dirigida la obra: &mbito educativo, tipo de
centros, general, etc. Finalidad o propdsito que se persigue en la obra, asi como la justificacién de la misma.
Valoracién de calidad, pertinencia, novedad, oportunidad, correcciones gramaticales y otros aspectos que
aconsejan su publicacion. (Maximo 2 folios).

! Este informe debera ir acompafiado del documento “R” de reserva del gasto, o, en su caso, certificado de
existencia de crédito, para garantizar que existe crédito para la publicacion.

* Si hubiera mas de un autor se deben incluir en anexo los datos personales y profesionales y un breve
curriculo de todos ellos.
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NOTAS: (En este apartado se indicaran todos aquellos aspectos no recogidos en los campos anteriores)

Murcia, de de

Fdo.

V° B° Director General (o Vicesecretaria, si proviene del Servicio de Publicaciones)

Remisién

Consejeria de Educacion, Formacidn y Empleo
Secretaria General

Servicio de Publicaciones

Avda. La Fama, 15, 12 planta, 30006, Murcia
servicio.publicaciones@gmail.com

Telfs: 968 279801

Fax: 968 279835
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ANEXO 2

CONFORMIDAD DEL SERVICIO DE PUBLICACIONES
AL INFORME-PROPUESTA DE PUBLICACIONES

Datos de la publicacion

TITULO: (Se indicara el titulo correspondiente a la publicacién)

AUTOR:

TIPO DE PUBLICACION (Libro, libro+Cd, Cd, Digibook, etc.):

UNIDAD PROPONENTE:

Valoracion del Servicio de Publicaciones al Informe-Propuesta

[IConformidad [_INo conformidad. Requiere decision de la Comision de Publicaciones.

El Jefe del Servicio de Publicaciones

Fdo: Angel Pefialver Martinez

Murcia, de de
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ANEXO 3

CONTRATO DEEDICION

En la ciudad de Murcia, a -- de ---- de 20--, reunidos de una parte el Excmo. Sr.
D CONSTANTINO SOTOCA CARRASCOSA, Consejero de Educacion, Formacion y
Empleo de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia, cuyo C.I.LF es S-3011001-I,
que en lo sucesivo serda denominado "el EDITOR", y de ofra,
D , con
NIF , 'y domicilio en C/ :
C.P., Municipio y Provincia, que en lo sucesivo sera denominado “el AUTOR”
Ambas partes se reconocen mutua capacidad legal para establecer el presente
contrato de edicion, que se regira por las siguientes

CLAUSULAS

Primera.- El AUTOR cede al EDITOR el derecho exclusivo a publicar en cualquier
soporte, incluidos los electronicos en su mas amplio sentido, y en el ambito territorial
internacional, asi como a difundir gratuitamente, para todo el mundo, tanto en su lengua
original como en su traducciéon a cualquier lengua (a cuyo efecto el AUTOR cede al
EDITOR el correspondiente derecho de traduccién, quedando facultado el EDITOR para
designar el traductor, a su eleccion), la obra de la que se declara autor y titular de la
propiedad intelectual de la misma y cuyo titulo es
“ ” en lo sucesivo “la OBRA”.

Segunda.- EI AUTOR responde de su autoria y de la originalidad de la OBRA.
Asimismo se compromete a no celebrar negocios juridicos acerca de las obras que
pudieran afectar a los derechos del editor, sin la autorizacion de éste. El AUTOR sera
responsable de las reclamaciones que pudieran ser formuladas por terceros, incluida la
Administracion Publica, en relacion al contenido o titulacion de la OBRA, asi como de los
dafos y perjuicios que puedan irrogarse al editor por tales motivos. EI AUTOR se
responsabiliza, por tanto, de que el material no contiene calumnias ni otras
declaraciones ilicitas. En caso de incluirse fragmentos de otras obras ajenas, de
naturaleza escrita, sonora o audiovisual con derechos de autor, se entendera que EL
AUTOR ya ha obtenido autorizacién escrita de los titulares de los derechos, y acreditara
la fuente de procedencia.

Tercera.- El presente contrato se estipula por un plazo de vigencia de diez afios.

Extinguido el contrato, el EDITOR gozara de un derecho de opcion preferente de seis
meses para suscribir un nuevo contrato de edicion sobre la misma OBRA.
El AUTOR se compromete a no ceder dichos derechos de edicion a ninguna otra
editorial, tanto para la edicion dentro del territorio nacional como en el extranjero,
durante el plazo acordado. Una vez vencido éste, el AUTOR podra ceder los derechos si
la edicion a que se refiere este contrato estuviera agotada o retirando a su costa los
ejemplares sobrantes, sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula sexta.

Cuarta.- El AUTOR acepta que la Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo
publigue la obra bajo el “Creative Commons License Deed. Reconocimiento no
comercial 3.0 Espafia”, que supone la libertad de copiar, distribuir y comunicar
publicamente la obra bajo las condiciones de reconocimiento de autores, no usandola
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con fines comerciales, y que, al reutilizarla o distribuirla han de quedar bien claros los
términos de esta licencia.

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular
de los derechos de autor.

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

Quinta.- EI EDITOR, conforme a la clausula primera, publicara la totalidad de la
OBRA en formato electrénico en la web de la Consejeria de Educacion, Formacién y
Empleo, en las bases de datos de informacién educativa, asi como en las bibliotecas y
repositorios digitales de ambito nacional e internacional. Una vez vencido el plazo de
diez afos, el texto seguira disponible en dichos espacios virtuales.

Sexta.- El derecho conferido por el AUTOR al EDITOR se refiere a una edicion de
ejemplares.

Séptima.- El AUTOR se obliga a entregar al editor, en el plazo de 15 dias, que
finaliza el -- de ---—--—-- de 201-, un ejemplar del original completo de la OBRA, en
perfectas condiciones que ha de atenerse a los usos y costumbres de la industria grafica
en cuanto a la presentacién de los originales, debiendo entregar el texto en version
digital, en un tratamiento de texto estandar compatible PC, ademas de una copia
impresa y encuadernada en formato DIN A4, y los originales de las ilustraciones a
reproducir. En caso de tratarse de reproducciones, las ilustraciones deberan ser de
calidad suficiente.

Octava.- El AUTOR mantendra en su poder una copia de la OBRA, en prevision de
su extravio o de cualquier otra circunstancia que diese lugar a la pérdida de la copia
entregada al EDITOR, pactandose expresamente la exoneracion de responsabilidad por
este riesgo al EDITOR y renunciando expresamente el AUTOR al ejercicio de cualquier
derecho que por esta causa pudiera ser imputable al EDITOR.

Novena.- El EDITOR se obliga a iniciar la distribucion y/o la difusion digital gratuita
de los ejemplares de la edicién en el plazo de tres meses, a partir de la fecha en la que
reciba el original de la OBRA, en las condiciones sefaladas en la clausula anterior.

Décima.- El EDITOR se obliga a utilizar todos los medios a su alcance para la
difusion de la OBRA.

Undécima.- El EDITOR se obliga a entregar al AUTOR al menos dos pruebas de
impresion destinadas a corregir el texto. Por su parte, el AUTOR se obliga a devolver
corregidas y debidamente firmadas dichas pruebas en el plazo de 15 dias, y si asi no lo
hiciera, el EDITOR entendera que el AUTOR esta de acuerdo con el resultado final.

Duodécima.- Los gastos derivados de la correccion de estilo hecha por el AUTOR,
incluyendo la supresién de parrafos o inclusion de otros, siempre y cuando tal
modificacion corresponda a iniciativa del AUTOR y suponga un aumento superior a un 5
por 100 del coste total de composicién de la OBRA, seran de cuenta de éste.

Decimotercera.- Como remuneraciéon por los derechos de autor cuya cesion es
objeto del presente contrato, el AUTOR percibira __ ejemplares, en el caso de obras
impresas, correspondientes al 5% de la tirada ( volumenes) en ejemplares del
libro publicado, a cuya entrega se procedera inmediatamente después de la
presentacion, en su caso. No obstante, antes de la presentacién del libro, podran
entregarse ejemplares a los medios de comunicacién y de publicidad (prensa, radio,
television, agencias de noticias, redes sociales, etc.) para facilitar la divulgacion de la
obra.
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Decimocuarta.- En caso de que el EDITOR realice reimpresiones de la OBRA, el
AUTOR recibira como remuneracién por los derechos de autor, igual porcentaje de
ejemplares que formen la tirada.

Decimoquinta.- EI AUTOR y el EDITOR convienen en que el primero cede al
segundo el derecho a reimprimir la OBRA objeto del presente contrato, durante los diez
anos de cesion de los derechos de autor, buscando asegurar a la OBRA una mayor
difusion, para lo cual el EDITOR pondra en conocimiento del AUTOR el numero maximo
y minimo de ejemplares de que conste la reimpresion.

Decimosexta.- Si por decisiones de indole gubernativa, administrativa o judicial,
ajenas a la voluntad de ambas partes, la OBRA objeto del presente pacto no pudiera ser
publicada, el contrato quedara rescindido a todos los efectos.

Decimoséptima- EI AUTOR, de producirse la destruccion o inutilizacién de los
ejemplares que el EDITOR juzgue no distribuibles, podra solicitar la donaciéon de los
mismos sin ningun cargo, excepto los derivados del transporte desde el lugar de
almacenamiento.

Decimoctava. - El EDITOR queda facultado para disponer la destruccion o
inutilizacién de los ejemplares que juzgue no distribuibles, debiendo notificarlo
previamente y de forma fehaciente al AUTOR con el fin de hacer posible lo estipulado en
la clausula anterior.

Decimonovena. - EI AUTOR y el EDITOR se someten explicitamente al arbitraje de
la Comisién Mediadora y Arbitral de la Propiedad Intelectual, como condicion previa a
toda intervencion judicial respecto a las estipulaciones a que se refiere el presente
contrato, en caso de desacuerdo entre ambos sobre el cumplimiento del mismo o
interpretacion de sus clausulas.

Vigésima .- El AUTOR autoriza al EDITOR a hacer figurar de forma ostensible su
denominacion y logotipo en las cubiertas y paginas de créditos.

Vigésima primera.- El presente contrato de edicidn se regira y sera interpretado
conforme a lo previsto en el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad Intelectual y, en general, por las
disposiciones legales que le sean de aplicacion.

El incumplimiento de las obligaciones aqui recogidas supondra la rescision del
presente contrato, si asi lo estima oportuno el EDITOR.

El presente contrato se otorga en ejemplares pero a un solo efecto, en el
lugar y fecha al principio indicados, quedando uno en poder de cada una de las partes
contratantes.

EL EDITOR EL AUTOR
Fdo: CONSTANTINO SOTOCA CARRASCOSA Fdo.:
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ANEXO 4

NOMENCLATURA DE PUBLICACIONES.

Las obras que incluye el Plan de Publicaciones de la Consejeria de Educacion,
Formacion y Empleo, se identificardn con una nomenclatura formada por los siguientes
elementos:

CEFE (Consejeria de Educacion, Formacién y Empleo)
Afio de la publicacion
4 Siglas acordadas para cada Direccion General o Servicio:

v" SGEN. Secretaria General:

v" TRAB. Direccion General de Trabajo:

v FPPA. Direccion General de Formacidn Profesional y Educ. de Personas
Adultas

RRHH. Direccion General de Recursos Humanos:

CENT. Direccion General de Centros:

POIE Direccion General de Promocion, Ordenacion e Innovacion Educativa.
CPR (en su caso)

ASANRN

PU Publicacion

Tipo de Publicacion:

.01 Libro-

.02 Libro + CD

.03 Libro + DVD

.04 Digibook

.05 Revistas

.06 Publicaciones electronicas en linea

N° de Orden de la Publicacion

Ejemplo del primer libro del Plan 2011:
CEFE2011SGENPUO01.01.

Corresponderia a una obra editada por la Consejeria de Educacion, Formacion y
Empleo (CEFE), en el afio 2011, promovido por la Secretaria General (SGEN) dentro
del Plan de Publicaciones (PU), en formato libro (01)y con el .01 como nimero de

orden de dicho Plan.
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ANEXO 5

FICHA DE CRITERIOS DE VALORACION

Titulo del material:

Criterios de valoracion Puntuacién
1. Interés y relevancia:
O Mucho interés y relevancia 2
U Bastante interés y relevancia 1
O Poco interés y relevancia 0
2. Originalidad del tema:
O Muy original 2
O Bastante original 1
O Poco original 0
3. Originalidad del planteamiento:
O Muy original 2
U Bastante original 1
U Poco original 0
4. Secuenciacion de contenidos:
U Bien secuenciados 2
U Regular secuenciados 1
U Mal secuenciados 0

5. Caracter innovador de la metodologia
O Muy innovador 2

O Bastante innovador 1

U Poco innovador 0
6. Calidad de los recursos:

0 Mucha calidad 2

U Bastante calidad 1

U1 Poca calidad 0
7. Rigor de planteamientos didacticos:

O Muy rigurosos 2

U Bastante rigurosos 1

O Poco rigurosos 0
8. Graduacion de la dificultad:

U Bien graduado 2

O Regular graduado 1

U Mal graduado 0

9. Facilita el tratamiento a la transversalidad y promueve los
valores propios de la misma:
O Muy facilitador 2

O Bastante facilitador 1
4 Poco facilitador
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10. Aplicacion practica en el aula:
U Muy aplicable 2
U Bastante aplicable 1
U Poco aplicable 0
11. Capacidad de motivacién en los alumnos:
U Muy motivador 2
O Bastante motivador 1
U Poco motivador 0
12. Incluye instrucciones de uso:
O Muchas instrucciones 2
1 Bastantes instrucciones 1
U Pocas instrucciones 0
13. Facil manejo:
O Muy facil 2
U Bastante facil 1
U Poco facil 0
Total puntuacién A
Puntuacion media A
Criterios de valoracion multimedia
1. Facilidad de uso de instalacion:
O Muy facil 2
Q Facil 1
O Dificil 0
2. Versatilidad (modificable, niveles de dificultad)
U Muy versatil 2
O Bastante versatil 1
O Poco versatil 0
3. Calidad del entorno audiovisual
O Calidad buena 2
U Calidad regular 1
U Calidad mala 0
4. Navegacion:
U Buena navegacion 2
U Regular navegacion 1
U Mala navegacion 0
5. Técnica avanzada
U Muy avanzada 2
QO Avanzada 1
U Poco avanzada 0
6. Enfoque pedagégico
Q Bueno 2
U Regular 1
U Malo 0
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7. Documentacion anexa:

0 Mucha 2
O Bastante 1
U Poca 0
8. Calidad de la presentacion. Los graficos son:
U Muy llamativos 2
U Bastante llamativos 1
O Poco llamativos 0

Total puntuacion B

Puntuacion media B

PUNTUACION MEDIA TOTAL (de media de A y media de B)

REQUISITOS TECNICOS

Espacio que ocupa:
a Mb
a Kb

Soporte:

CD

DVD

Memoria USB
Otros (detallar)

U000

Periféricos:

Microfono

Camara web

Altavoces

Otros (lapiz optico, plotter de mesa, etc.)

Oooo

Sistema operativo:

Q Windows XP

O Vista

0 Windows 7

O Otros (Mac, Linux...)

¢Requiere instalaciéon de controladores o algin complemento
para el navegador?

a No
U Si (Plugin Flash, Librerias Framework, etc.)-------------

www.borm.es
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